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I.  Intrarea in program

1. Nume de utilizator si parola
Pentru lansarea programului este necesar sa se introduca numele de utilizator (user name) si
parola. Programul poate fi lansat si prin iconul “Detelina light’ de pe ecran. Iconul reprezinta un trifoi
(numele softului). Daca nu gasiti acest icon, cautati in hard-discurile computerului directorul cu
numele Detelinalight, in care se afla fisierul SinglePOS.exe, care trebuie deschis. Daca pana acum
programul nu a fost pornit niciodata sau configurarea nu a fost modificata, se intra cu:

Nume de utilizator: admin
Parola: 1

== s Daca aceasta este prima lansare a programului, dupa instalare, se face initializarea,

adica se confirma numarul din fereastra care se deschide la prima rulare a programului. Odata
pornit programul este indicat sa se schimbe parola utilizatorului predefinit “admin” si se pot
introduce utilizatori noi ai programului. Caracteristicile utilizatorului “admin” nu pot fi
modificate.

In caz de introducere incorectd a numelui de utilizator sau a parolei, pe ecran se va afisa
mesajul: Nume invalid sau Parola invalida. Dupa apasarea butonului OK (sau tasta Enter de pe
tastatura) mesajul se va inchide si poate fi initiata o noua incercare de intrare in sistem. La a treia
incercare eronatd consecutiva, accesul va fi refuzat.

Trebuie avut in vedere ca este important modul in care se introduc numele si parola — se tine
cont de majuscule, litere latine sau slavone. Ele trebuie introduse asa cum au fost definite de
administrator in Configurari/ Utilizatorii sistemului (vezi partea lll, pct.2 Utilizatorii sistemului).

2. Initializarea programului

Pentru a se putea utiliza programul, trebuie mai intai initializat. Initializarea se face la prima
lansare a programului. Apare o fereastra cu mesajul: “Prima lansare a programului pe acest
computer. Doriti s fie inregistrat programul?” si un numar de serie, care trebuie confirmat prin
apasarea butonului Confirmare. Daca fereastra se inchide cu Renunta, atunci programul nu va fi
inregistrat si sistemul nu va putea acorda drepturi operatorilor.

3. Licentierea programului

Pana la momentul inregistrarii programului, el functioneaza ca versiune demo. Versiunea demo
permite redactarea nomenclaturilor, executarea unui numar de zece (10) vanzari si un total de zece
(10) operatii (intrari, inventarieri, iesiri). Dupa executarea acestora, la fiecare doua minute, apare un
mesaj care ramane timp de zece secunde pe ecran anuntand ca se foloseste o versiune demo.

Pentru a putea utiliza programul in versiune completa trebuie sa contactati firma “ELTRADE
CASE DE MARCAT” pentru a primi cheia hardware. O cheie hardware asigura functionarea la
capacitate maxima a programului Detelina Light pe sistemul(PC) pe care este instalata. Pentru a
putea utiliza programul si pe un alt sistem hardware trebuie sa achizitionati inca o cheie.

Ill. legirea din program

1. Intreruperea sesiunii

Utilizatorul curent poate numai sa iasa din program fara a inchide toata aplicatia. In acest caz,
programul ramane activ si asteapta introducerea numelui de utilizator si a parolei utilizatorului (care
poate fi tot acesta). Intreruperea sesiunii se poate face in cateva moduri:

e Din meniul Fisier / Intrerupe sesiunea (..), in paranteze fiind indicat numele
utilizatorului curent;

i
° Cu butonul "2 din bara cu butoane, aflata sub meniu;
e  Prin combinatia de taste Ctrl+Q.
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2. legirea definitiva din program

e Alt+F4 sau butonul X/ din randul de titluri (metodele standard de inchidere a ferestrei
in Windows);
e Din meniul Fisier / IESIRE.
Prin aceste actiuni se inchide fereastra programului si el poate fi repornit din iconul de pe
ecran sau din directorul in care se afla.

lll.  Configurarile programului

In aceastd parte sunt definite configurarile aplicatiei, unele dintre ele fiind necesare pentru
inceperea lucrului cu programul, iar altele pentru utilizarea eficientd a performantelor programului.
De aceea, este recomandabil ca, dupa ce utilizatorul s-a familiarizat cu posibilitatile programului si in
vederea optimizarii operarii cu acesta, configurarile sa fie examinate inca odata.

1. Baza de date

In caz ca nu s-au efectuat configurarile corecte ale bazei de date, sistemul nu va putea
functiona si la incercarea de a se executa o operatie, se va afisa un mesaj, precum ca trebuie aduse
corectii. Dupa confirmarea mesajului, se va afisa o fereastra, ale carei cAmpuri trebuie completate in
vederea realizarii comunicatiei. In principiu, la instalarea programului, el comunic& automat cu baza
de date locala.

Baza de date se gaseste pe server, prin urmare, daca acest computer este chiar serverul, calea
este locald (trebuie marcat campul respectiv). In caz contrar, la o localizare indepartats, trebuie
indicat si numele serverului (sau adresa), precum si protocolul de comunicatie.

Trebuie indicata si calea spre fisierul cu baza de date. El are extensia .GDB si se gaseste in
directorul Database. Cu butonul din dreapta campului pentru definirea caii, se poate cauta acest
director si alege figierul, dupa care sa se execute testul comunicariii cu butonul respectiv. Chiar si in
cazul unei baze de date indepartate, calea in acest camp se defineste ca si o cale locala.

Ultimul cdmp de completat este Numele bazei de date si in el poate fi Tnscris un al doilea nume
al bazei. Trebuie inscris Tn mod obligatoriu, pentru a se putea confirma configurarile.

Configurarile bazei de date se gasesc in meniul principal Configurari / Baza date.

2. Utilizatorii sistemului

De configurarea utilizatorilor sistemului depinde ce drepturi are si cu ce functii poate opera
fiecare. Configurarea se face in meniul de baza Configurari / Utilizatorii sistemului. Se deschide o
fereastra cu lista tuturor utilizatorilor, continand informatii despre ID, nume de utilizator, nume si
prenume, functiile accesibile, parola de acces. Semnificatia cAmpurilor tabelului este aratata mai jos.
Initial, unicul utilizator este cel presetat - admin.

2.1. Definirea unui utilizator

Noul utilizator se defineste in fereastra Utilizatorii sistemului prin butonul m Astfel se
deschide alta fereastra — Date utilizator sistem, in care trebuie completate campurile:

e /D — unic. Nu pot exista doi operatori cu acelasi ID. Implicit, sistemul propune primul
numar liber dupa cel mai mare existent, dar se poate defini si un altul;

e  Acces la functii — nu toti operatorii au aceleasi drepturi. Functiile la care are acces
utilizatorul sunt determinate de insemnele puse in partea dreapta a ferestrei, denumita Acces la
functii. insemnul se pune prin apasarea butonului stang al mouse-ului in patratelul din fata optiunii.
Cerculetul de culoare roz din fata optiunii semnifica faptul ca aceasta functie se utilizeaza la operatia
“Vanzari®, cel verde — pentru acces la toate operatiile, iar cel galben — pentru acces la toate celelalte
functii (cele care nu se utilizeaza la operatia “Vanzari’). Implicit, nu este permisa nici o functie.
Drepturile, care pot fi acordate diferitilor operatori, sunt expuse in tabelul de mai jos:
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FUNCTIE

| SEMNIFICATIE

PENTRU VANZARI *

Permise reduceri libere

Operatorul va putea acorda reduceri la vanzare, dintre cele
prealabil definite

Permise rapoarte dispozitiv fiscal

Operatorul va putea face raportul dispozitivului fiscal din
LVanzari” (pentru imprimanta fiscala)

Permisa emitere bonuri de serviciu

Operatorul va putea incheia bonul in regim de serviciu

Permisa stornare in bon client
deschis

Operatorul poate renunta articole (Anulare) din vanzarea
curenta inceputa

Permise mai multe tipuri de plata

Operatorul va putea incheia bonul, cu tip de plata, diferit de
,NUMERAR”

Permisa stornare in bon client,
incheiat intermediar

Operatorul va putea face «Anulare » in bon client, incheiat
intermediar

Permis accesul la mesele, deschise
de alt operator

In cazul vinzarilor in regim de restaurant, operatorul va
putea opera cu mese, deschise de alt operator

Permisa tiparire copie bon

Operatorul va putea emite copii dupa bonuri incheiate

Permisa emitere facturi

Operatorul va putea emite facturi la vanzare

PENTRU CELELALTE OPERATII*

Permisa redactarea nomenclaturilor
stoc

Operatorul va avea acces la Configurari / Nomenclaturi stoc
si la redactarea acestora

Permisa redactare articole si grupuri
de articole

Operatorul va putea adauga, redacta si sterge articol, grup
de articole, grup pentru tiparire, reteta

Permisa redactare parteneri, grupuri
si carduri de reduceri

Operatorul va putea crea, redacta si sterge date, referitoare
la clienti, furnizori, carduri de reduceri

Permisa revizuire evenimente

Operatorul va putea revizui evenimentele din
Rapoarte/ Evenimente

Permis accesul la rapoarte

Operatorul va putea revizui rapoartele

Permisa schimbare preturi articole

Operatorul va putea redacta preturile articolelor, dar nu va
putea modifica alti parametri (decat daca nu ii este permis
prin alt semn)

Permise referinte articole

Operatorul va avea acces la referintele articolelor

Permisa redactare document

Operatorul va putea redacta documentele, referitoare la
intrari si iesiri

Permisa stornare document

Operatorul va putea sa storneze documente, referitoare la
intrari, iesiri, ultimul inventar, vanzare la caserie

Permis accesul la configurarile
sistemului

Operatorul va putea modifica configurarile programului
(meniul Configurdri, cu exceptia Nomenclaturi de stoc —
fnsemn separat)

OPERATII®

Permise ,Vanzari”

Se vor putea executa vanzari

Permise ,Intrari”

Se vor putea efectua intrari

Permise ,Inventare”

Se vor putea efectua inventare

Permise ,lesiri”

Se vor putea extrage articole din stoc prin ,lesiri”

* utilizatorul trebuie sa aiba acces la tipul de operatie, pentru a putea utiliza functiile aferente
acesteia.

o Nume de utilizator (user name) — se defineste obligatoriu. Acesta este numele, care
se introduce pentru intrarea Tn program si pentru efectuarea vanzarilor. De aceea, este bine ca acest
nume sa fie scurt. Nu pot exista doua nume de utilizator identice. Programul este sensibil la litere
majuscule, de aceea, cand se cere identificare, numele de utilizator trebuie scris identic ca cel definit
in acest camp;

e  Parold — combinatie de litere si cifre. Cand se introduce, se vizualizeaza prin *’ pentru
fiecare caracter introdus;
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o Confirmarea parolei — daca nu se introduce aceeasi secventa de caractere, programul
va afisa un mesaj de eroare si va astepta corectie. La repetarea introducerii se va vizualiza tot prin

1%,
’

e Nume si prenume — acestea sunt datele inregistrate pe documente (la operatiile
“Inventarieri”, “Intrari” si “lesiri”) si pe bonul fiscal (la operatia “Vanzari”);

Se apasa butonul M, pentru a se Tnregistra configurarea facuta.

La o incercare de-a se introduce valori nepermise pentru unele campuri (de exemplu, nume de
utilizatori dublate sau numere ocupate de alti utilizatori sau de a se lasa necompletat campul pentru
numele de utilizator, la apasarea butonului Confirma, programul evidentiaza un mesaj de avertizare
si nu permite nregistrarea pana ce nu se introduc datele corecte.

2.2. Redactarea unui utilizator existent

Configurarile pentru un utilizator deja inregistrat pot fi modificate in modul urmator:

e In fereastra deschisa Utilizatorii sistemului (se deschide din meniul Configurari /
Utilizatorii sistemului), se selecteaza utilizatorul a carui configurare urmeaza a fi corectata prin
apasarea unui buton oarecare al mouse-ului peste el;

e |a apasarea dubla rapida a butonului stang al mouse-ului, peste randul utilizatorului,
se deschide fereastra Date utilizator sistem, cu datele completate ale utilizatorului redactate;

e  Se aduc corectiile necesare si fereastra se inchide cu butonul M pentru
inregistrarea modificarilor sau cu butonul M, dac3 utilizatorul decide s lase datele vechi.

2.3. Stergerea unui utilizator
Pentru stergerea unui operator al sistemului trebuie ca in fereastra deschisa Ultilizatorii

sistemului s3 se selecteze operatorul respectiv si s3 se apese butonul X Stergere | Programul va
afisa mesajul de avertizare: “Doriti sa stergeti operatorul: ‘Nr — (numar de utilizator) nume si
prenume”. Dupa confirmare, operatorul va fi sters.

2.4. Sortarea tabelului cu utilizatori

Tabelul cu utilizatori poate fi sortat dupa oricare din coloanele sale, prin apasarea butonului
stdng al mouse-ului pe titlul tabelului. Prima sortare se face in ordine crescatoare, iar la a doua
selectare — n ordine descrescatoare.

Observatie: Cand utilizatorul este activ, valoarea cAmpului sau din coloana Activ este DA, Tn
fereastra Utilizatorii sistemului. In acest caz, daca se fac modificari asupra datelor sale si aceste
modificari sunt in legatura cu modulul cu care acesta opereaza, ele vor deveni valabile la pornirea
ulterioara a modulului respectiv. Adica, el va incheia sesiunea curenta a modulului cu care opereaza,
cu configurarile vechi.

3. Nomenclaturi de stoc

In Configurdri / Nomenclaturi stoc, utilizatorul poate defini care s& fie grupurile de cote TVA,
tipurile de plata, unitatile de masura pentru articole, perioadele fixe de timp, utilizate pentru referinte,
configuratia documentelor, motivele pentru corectia stocurilor pentru diferitele operatii, reducerile si
majorarile, datele firmei.

3.1. Grupuri de cote TVA

La selectarea Configurari / Nomenclaturi stoc / Grupuri de cote TVA se deschide o fereastra, in
care se pot adauga sau sterge grupuri de cote TVA. Implicit, exista definite patru grupuri de cote
TVA, utilizate in Romania. Dupa modificarile aduse grupurilor de cote TVA, pentru a fi inregistrate, se

X Inchide .

|rreq.

apasa butonul , dupa care fereastra se inchide cu butonul
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a) Addugarea unui grup de cota TVA

Un nou grup de cota TVA se adauga cu butonul m. Apare un rand nou dupa ultimul
grup de cota TVA existent, ale carui cAmpuri trebuie completate. Se selecteaza campul printr-un clic
peste el cu butonul stdng al mouse-ului, avand ca rezultat colorarea acestuia in albastru, si in el se
vor putea completa valorile dorite. Campurile obligatorii sunt: Nr:,_Denumire si Valoare, neputand
exista doua grupuri de cota TVA cu acelasi numar. Campul Descriere nu este obligatoriu, dar textul
inscris in el, impreuna cu numele grupului se vor afisa oriunde s-ar cere selectarea unui grup de cota
TVA.

Deplasarea prin cAmpurile din cadrul ferestrei se poate face in doua moduri:

e  Cu mouse-ul — prin apasarea butonului sting peste camp; acesta se marcheaza si
valoarea poate fi introdusa. Dupa aceea, se selecteaza un alt cdmp cu butonul stdng al mouse-ului;

e  Cu tastatura — prin tasta Tab se executa deplasare prin elementele ferestrei. Dupa
pozitionarea pe tabel, deplasarea prin campurile acestuia se face prin sagetile tastaturii. Se introduce
valoarea in camp si se confirma cu Enter, pentru a se putea trece cu sagetile la campul urmator.

b) Redactarea unui grup existent

Redactarea unui grup sau a oricarui cdmp al lui, se face prin apasarea butonului stang al
mouse-ului peste acesta, pentru a fi selectat si introducerea noii valori in acest cdmp. Daca
utilizatorul doreste sa modifice numai o parte din valoarea campului, el trebuie sa apese inca o data
butonul stédng pentru a marca numai textul. Atunci, cu sagetile tastaturii sau cu mouse-ul se poate
deplasa prin textul din cdmp si pot efectua corectiile necesare.

3.2. Tipuri de plata

Din Configurari / Nomenclaturi stoc / Tipuri platd se deschide o fereastra, in care se pot redacta
tipurile de plata, pentru dispozitivul fiscal. Tipul de plata presetat este NUMERAR.

Adaugarea, redactarea si stergerea unui tip de plata se face in acelasi mod ca la grupurile de
cota TVA (vezi punctul precedent). Campurile obligatorii ale acestei nomenclaturi sunt: Nr, Denumire,
Curs, Valuta. Numarul tipului de plata este unic. Campul De baza este numai informativ. Plata de
baza este intotdeauna NUMERAR si nu se poate schimba, nici sterge.

3.3. Unitati de masura
In Configuréri / Nomenclaturi stoc / Unitéti de mésurd se definesc unitati aditionale, care pot
facilita lucrul utilizatorului. Unitatile de masura existente implicite sunt:
e  buc. (bucati) — opereaza numai cu cantitati intregi;
e kg (kilogram) — opereaza si cu valori fractionare.

a) Addaugarea unei unitati de masura

Adaugarea unitatii de masura se face prin butonul M. n randul care apare, trebuie
completate campurile:

e Numér — camp obligatoriu. Numerele tuturor unitatilor de masura trebuie sa fie diferite
unul de altul;

e  Denumire — acestea sunt simbolurile care se vor afiga la selectarea unitatii de masura,
oriunde in program;

e  Notare — campul nu este obligatoriu.

e  Numai cantitati intregi — cu butonul cu sageata, din dreapta campului, se alege DA
sau NU. Dacéa o unitate de masura este marcaté cu operarea numai cu cantitati intregi, atunci cu
articolele avand aceasta unitate de masura se pot face vanzari, intrari si inventare, numai in unitati
intregi.

b) Redactarea unitatii de masura

Pentru redactarea campului pentru unitatea de masura, se selectezd campul respectiv, prin
dubla apasare a butonului stadng al mouse-ului, pentru a deveni accesibil spre inscriere. Se introduce
valoarea noua si se confirma cu tasta Enter de pe tastatura.
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c) Stergerea unitatii de masura
Unitatea de masura se marcheaza (se apasa butonul mouse-ului peste ea) si se apasa butonul

Stergere _

3.4. Documente

La redactarea acestei nomenclaturi se definesc documentele utilizate in program. Acestea pot fi
atat documente care se tiparesc, cat si documente care nu se tiparesc, dar, de exemplu, rezulta din
operatie. La operarea cu programul, cand este necesar sa se aleaga un anumit tip de document,
aceasta se face prin indicarea lui in lista. Pentru a figura documentul in lista, trebuie ca el sa fi fost
definit in prealabil in Configurdri / Nomenclaturi stoc / Documente. Astfel aici trebuie definite
documentele aferente operatiei de transfer de bunuri prin aviz de insotire a marfii sau iesire
prin bon de consum.

Adaugarea, redactarea si stergerea unui document se face la fel ca la celelalte nomenclaturi,
examinate pana aici. Semnificatia cAmpurilor este urmatoarea:

e  Numéar — camp obligatoriu. Valoarea din el trebuie sa fie diferitd pentru fiecare
document;

e  Denumire — camp obligatoriu. Numele definit in el se evidentiaza in toate celelalte
locuri din program, unde este necesar sa se aleaga un document si este tiparit ca si titlu al
documentului;

° Descriere — se inscriu informatii suplimentare privitoare la documentul respectiv.
Campul nu este obligatoriu si informatia din el figureaza numai aici;

Pentru aceastd nomenclatura este, de asemenea, valabil faptul ca nu poate fi sters un
document care se utilizeaza.

3.5. Perioade

Perioadele de timp, utilizate in referinte, se definesc initial in Configurédri / Nomenclaturi stoc /
Perioade de timp. Acestea reprezinta perioade de timp strict fixate, care sunt folosite in mod
frecvent, fiind mai simplu, in loc sa fie definite perioade arbitrare cu datele si orele de inceput si de
sfarsit, sa fie alese din meniu. Fereastra in care perioadele se definesc in prealabil, contine doua
butoane principale sub bara de titluri — Perioade orare si Perioade de timp.

a) Perioade orare

Cand este selectat butonul Perioade orare, in fereastra se reprezinta un tabel al perioadelor
orare, ele putdndu-se redacta, adauga sau sterge. Adaugarea se face cu butonul Adauga si prin
completarea campurilor.

In principiu, pot exista perioade orare intercalate, dar trebuie avut in vedere ca, operatiile
realizate in intervalul de timp comun celor doua perioade, vor figura in referintele pentru ambele
perioade. Daca, de exemplu, referinta se face pentru vanzari, suma provenitd din vanzari, pentru
cele doua referinte, va fi mai mare decéat suma tuturor vanzarilor realizate in cele doua perioade,
exact cu valoarea vanzérilor comune celor doud intervale orare. In acest caz, este bine ca perioadele
orare sa fie consecutive, sfarsitul primei perioade sa difere de inceputul celei de a doua cu o
secunda. Daca nu este asa, de exemplu, prima perioada se incheie la ora 12:00:00, iar a doua
incepe la aceeasi ora (12:00:00), atunci ele vor avea o secunda comuna. La o eventuala vanzare in
acesta secunda, vanzarea va figura in referintele pentru ambele perioade.

Redactarea si stergerea se face in mod analogic celorlalte configurari.

b) Perioade
Cu butonul Perioade de timp selectat, se adauga periodele de timp aditionale, Th modul urmator:

e  Se apasa butonul Adaugare;

e  Seintroduce numele periodei (cAmpul Denumire);

e  Se selecteaza unitatea de masura (zi, saptamana, luna, an), in care se va masura
perioada, in cAmpul Masura (se apasa butonul stang al mouse-ului de doua ori lent, pentru a aparea
sageata si cu ajutorul ei se face selectarea);

° In campul PT inceput se defineste numarul de unitati de masura, din momentul din
care a inceput perioada specificata, in raport cu momentul prezent (curent);

e In campul PT duratd se defineste numarul de unitati de masura, cat dureaza
perioada;
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e Dupa apasarea butonului Salveaza in campul Valoare curentd se vizualizeaza
perioada, care se formeaza conform valorilor definite, in raport cu momentul curent. Acest camp
ofera informatii pentru utilizator, pentru ca el sa poaté aprecia daca perioada definita este cea dorita.
Daca nu este, el poate sa redacteze campurile precedente si sa verifice iar.

3.6. Motive pentru corectia stocurilor

Pentru schimbarea cantitatilor de articole din stoc, trebuie sa existe un motiv. De regula, acesta
consta in efectuarea unei operatii asupra acestora (Intrare, Inventar sau lesire). Implicit, de exemplu,
motivul pentru corectia stocurilor la intrare este intrarea normala, dar poate fi specificat si alt motiv
din Configurari / Nomenclaturi stoc / Motive pt. corectie stocuri.

In aceasta fereastra, in stanga, exista cate un buton separat pentru fiecare tip de operatie. La
selectarea butonului, pe ecran se vizualizeaza motivele existente pentru operatia respectiva, putand
fi definite altele noi, redactate sau sterse. Acest lucru se face ca si pentru celelalte nomenclaturi.

Nu se poate executa o operatie, pentru care nu s-a definit un motiv. La o asemenea incercare,
programul va afisa un mesaj de avertizare, iar utilizatorul va trebui sa definesca motivul, daca
doregte sa execute operatia.

3.7. Reduceri / majorari libere

Reducerile si majorarile libere se fac de la terminalul de vanzari, dar in prealabil, ele trebuie
definite in Configurari / Nomenclaturi stoc / Reduceri/majorari libere, iar casierul care lucreaza la
acest terminal, trebuie sa aiba dreptul sa faca reduceri (se defineste la configurarile utilizatorilor —
vezi partea lll, pct.2 Utilizatorii sistemului). Nu exista reduceri/majorari implicite.

Adaugarea, redactarea si stergerea acestora se face In modul deja ardtat. Semnificatia
campurilor este urmatoarea:

e Numar - camp obligatoriu. Numarul trebuie sa fie unic;

e  Tip — camp obligatoriu. Se alege din lista ce apare dupa selectarea sagetii din dreapta
campului in momentului celui de-al doilea click stanga consecutiv cu mouse-ul pe campul respectiv.
Textul din acel cAmp se vizualizeaza si pe terminalul de vanzari, la selectarea reducerii;

o Denumire — textul din acel cAmp se vizualizeaza pe terminalul de vanzari, de pe care
se alege reducerea/majorarea si se emite bonul client;

] Valoare % — valoarea reducerii/majorarii in procente;

o Descriere — camp pentru text suplimentar, explicativ, care se vizualizeaza numai in
aceasta fereastra.

3.8. Datele firmei

Din meniul Configurari / Nomenclaturi stoc / Datele firmei, se pot introduce numele si adresa
firmei, seria fiscala si CIF-ul firmei ce utilizeaza programul. Campurile se completeaza prin selectare,
introducerea datelor dorite si confirmare. Datele introduse in aceasta fereastra vor figura in
documentele emise prin program (de exemplu — factura, la vanzare). Datele pentru bonul de caserie
sunt diferite — ele se definesc in timpul configurarii dispozitivului fiscal (vezi Configurari vanzari).
Numele firmei va fi vizibil pe pagina principala in continuarea butoanelor cu functii.

Pot fi introduse incaé administatorul, banca, contul bancar, numarul unitatii fiind intotdeauna ,1”.
Datele se inscriu prin butonul ,Salveaza” inainte de inchiderea fereastrei.

4. Configurari ale sistemului

4.1. Valori presetate pentru articole

Deoarece unii parametri, definiti la crearea articolelor sunt comuni pentru ele, pentru a ugura
utilizarea este oferita posibilitatea ca ele sa fie definite ca valori presetate in Configurari / De sistem /
Valori presetate pentru articole. Aceste valori se iau in considerare numai la crearea unui articol nou.
De exemplu, daca articolele urmatoare, care vor fi definite, apartin de grupul de TVA A, cantitatea
minima pentru fiecare dintre ele, trebuie sa fie 50 buc., operarea facandu-se cu bucati —aceasta se
defineste in fereastra Valori presetate pentru articol nou (aratata in Fig. 1). Atunci, la crearea
articolului, aceste valori vor fi inscrise in cAmpurile respective si, prin urmare, definirea articolelor se
va face mai simplu si repede.
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Yalori presetate pt. articol nou x|

—Date nomenclatura

—Cantitati

[ Intrare interziza

—Preturi

[~ “anzare la pret aul
[~ Pret automat

Grup cota T Unitate de mazura
[0 =l || |Buc =l
Grup tiparire Stoc minim
IFara tipari (1] j |5U
[T Interzis la vanzare Stoc masim
{0.000

[~ Fara vanzare pe stoc neg

[+ Mumai cantitati intreqi

XK Renunta | & Confima I

Fig. 1. Valori presetate pentru un articol nou

Campurile, pentru care pot fi definite valori implicte, sunt:

Date de nomenclatura:

. Grup cota TVA - se alege dintre cele existente in lista, care apare la apasarea sagetii
din dreapta caAmpului (grupurile existente in lista sunt definite in Configurari / Nomenclaturi stoc /
Grupuri de cote TVA);

. Grup tipdrire — se alege, de asemenea, din lista. Grupurile de tiparire se creaza in
fereastra ARTICOLE. Daca unitatea este un magazin, atunci vanzarile se tiparesc numai la
imprimanta fiscala si nu este necesar sa fie creat grup de tiparire. Daca unitatea este un restaurant,
in majoritatea cazurilor este necesar sa se emita bon si pentru client si pe imprimanta de bucatarie,
existenta grupurilor fiind astfel obligatorie.

° Interzis la vdnzare — daca este marcat in acest cAmp, cu articolul respectiv nu pot fi
executate vanzari;

. Intrare interzisa — se marcheaza pentru a se interzice achizitionarea articolului.

Preturi:
o Vanzare la pret nul — se marcheaza pentru a se putea vinde articolul cu prét zero;

o Pret automat — daca se marcheaza, la crearea articolului se va defini majorarea
procentuald, pretul de vanzare obtindndu-se automat din majorare si pretul de achizitie.

Cantitati:

e  Unitate de masurd — din lista se alege unitatea de masura pentru articol. Valorile din
listd depind de unitatile generale de masura, configurate in Configuréri / Nomenclaturi stoc / Unitéti
de masurd, si de marcarea sau nu a ultimului camp al ferestrei Valori implicite pentru articol nou -
Numai cantitati intregi;

o Stoc minim si Stoc maxim — in aceste campuri se creaza cantitatea minima, respectiv
maxima, dorita pentru articolul respectiv in stocul programului;

o Fara vanzare pe stoc neqg. — daca se marcheaza, la epuizarea cantitatii disponibile a
unui articol din program, vanzarea acestuia va fi imposibila. De exemplu, in cazul in care cantitatea a
intrat In unitatea comerciala, dar nu a fost realizata intrarea in program, cantitatea disponibila in
stocul programului nu va fi majorata si la marcarea campului Fara vanzare pe stoc neg., articolul nu
va putea fi vandut, in cazul in care cantitatea din intrarea precedenta a fost epuizata;

e  Numai cantitati intregi — la marcare, in lista unitatilor de masura (cadmpul U. M.) vor
figura numai unitatile de masura pentru cantitati intregi.

4.2. Lungime denumire pe bon

In Configuréri / de sistem / Lungime nume pe bon, la selectarea tipului dispozitivului fiscal (din
lista), de la care vor fi tiparite vanzarile, programul defineste automat lungimea denumirii de pe bon.
La introducerea articolului, cdmpul Lungime denumire pe bon va fi limitat la acest numar de
caractere.
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La configurare este posibil, de asemenea, sa se regleze lungimea numelui cu sagetile din
dreapta campului respectiv sau sa se introduca direct valoarea de la tastatura.

4.3. Cale spre imprimanta

Daca exista imprimanta, la care se vor tipari documente in regim MS-DOS, calea spre aceasta
se defineste in Configurari / De sistem / Cale spre imprimanta. Daca imprimanta este conectata la
computerul la care se fac configurarile (adica local), valoarea in acest camp este “LPT1”, in caz
contrar trebuie definita calea completa spre imprimanta (numele computerului/ numele imprimantei),
asa cum este vazuta pe retea.

4.4. Stergerea evenimentelor de sistem

Evenimentele de sistem contin informatii referitoare la: care utilizator a lansat programul, cand,
ce nomenclaturi a redactat. Ele pot fi revizuite in Rapoarte / Evenimente (vezi partea VI, pct.2
Referinta Evenimente). Dupa un anumit timp, aceste informatii se acumuleaza si ocupa loc in
memorie. Dacé administratorul sistemului considera ca referinta dinaintea unei perioade, nu ii mai
este necesara, el poate s-o stearga. Aceasta se face selectand Configuréri / De sistem / Stergere
evenimente sistem. Programul deschide fereastra Stergere evenimente vechi, in campul unic
trebuie definita data pana la care sa fie sterse evenimentele.

Deoarece, dupa stergerea evenimentelor, ele nu mai pot fi recuperate, programul afiseaza un
mesaj n acest sens, dupa confirmarea datei. Dupa efectuarea stergerii, programul afiseaza mesajul:
Sterse toate evenimentele pana la: dd.mm.yyyy si dupa confirmarea acestuia, fereastra se inchide.

Daca, ulterior se deschide raportul de evenimente si se defineste o perioada pentru care
evenimentele au fost sterse, programul va evidentia un tabel gol.

4.5. Statistica bazei de date

Din meniul principal Configurdri / De sistem / Statistica baza de date se obtin informatii
privitoare la starea curentd a bazei de date si anume: tranzactiile si vanzarile care se executa in
acest moment.

4.6. Sterqgere date

a) Stergerea datelor vechi

Daca utilizatorul decide ca documentele vechi pentru operatii executate din baza de date nu fi
mai sunt necesare, el le poate sterge. Acestea pot fi vanzari de la terminale, documente de intrare si
inventare, realizate, de exemplu, cu doi ani in urma si care nu mai prezinta interes pentru utilizator i
el nu se va mai referi la ele. Daca le sterge, dar dupa aceea crede ca ii mai trebuie, el le poate
eventual recupera din arhiva, dar trebuie ca in prealabil, arhiva sa fi fost creata si trebuie avut in
vedere ca, ca la orice recuperare din arhiva, informatia din arhiva o va inlocui pe cea existenta (tot ce
a fost introdus dupa data si ora arhivarii, se va pierde — vezi partea lll, pct.5 Arhivarea datelor).

Stergere date vechi x|

Toate operatile pornite
[vanzari, intrar, inventare] trebuie terminate sau intreruptel

[~ Sterge vanzari
[ Sterge intran

[~ Sterge inventare
[ Sterge iesin

[~ Sterge corectii stoc

Alegeti perinada, pt. care 2a fie sterge documentele de mai suz

De la: |u1.u1.2nua | Panala |31.12.2nua |

‘ X Fenunta I o Cortinua |

Fig. 2. Stergerea datelor vechi
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Tnainte de a se incepe stergerea datelor vechi, este necesar ca toate operatiile incepute sa fie
incheiate (vanzari, intrari, inventarieri, iesiri). Dupa aceea, se selecteaza Configurari / De sistem /
Stergere date vechi. In fereastra deschisa (vezi Fig. 2) se pun insemne in campul corespunzator
datelor pe care utilizatorul doreste sa le stearga. Se indica perioada pentru care sa fie sterse datele,
cu data de inceput si de sfarsit, din campurile respective din partea inferioara a ferestrei. Se
selecteaza butonul Continua, pentru initierea stergerii. Programul afiseaza un mesaj de avertizare
referitor la faptul ca recuperarea va fi imposibila, daca nu se arhiveaza in prealabil. Daca utilizatorul
a marcat ca doreste sa sterga vanzarile executate, pentru ele va fi afisat un mesaj de avertizare
separat. Dupa confirmarea mesajului, datele vor fi sterse definitiv.

Perioada definita de stergere a datelor, este comuna pentru toate grupurile de date marcate.
Daca utilizatorul doreste sa defineasca o alta perioada pentru un alt articol, el trebuie sa repete
intregul proces pentru acest articol.

b) Anularea bazei de date

Anularea bazei de date duce la pierderea ireversibila a datelor, de aceea, inainte de a se incepe
operatia, este recomandabil sa se faca arhivare (vezi partea lll, pct.5 Arhivarea datelor). De anularea
bazei de date poate fi eventual nevoie daca pana acum sistemul a fost utilizat in scop didactic si
documentele introduse nu sunt reale.

In caz c& utilizatorul decide anularea, el poate alege ce date sa steargd. De exemplu, poate
sterge toate documentele, dar |asa articolele (toti parametrii acestora) si preturile lor de cumparare.

Tnainte de a se proceda la anulare, toate operatiile incepute trebuie incheiate. Dupa aceea, se
selecteaza din meniul principal Configurdri / De sistem / Stergere date vechi / Golire bazé date.

Programul afiseaza un mesaj de informare, precum céa operatia va duce la pierdere ireversibila a
datelor si asteapta confirmare (apasarea butonului Yes), pentru a continua. Dupa confirmare, se
deschide o fereastra (vezi Fig. 3), in care se pun insemne in campurile corespunzatoare elementelor
care utilizatorul doreste sa fie sterse si se apasa butonul Continuare. Pentru fiecare optiune marcata,
programul afiseaza un mesaj de avertizare: “Doriti s& stergeti ... CONFIRMATI VA ROG.” La
confirmarea mesaijului, elementul respectiv va fi sters, in caz contrar - nu va fi. Dupa terminarea
operatiunii, fereastra se va inchide automat.

Stergere date {golire sistem) ﬂ

Se recomanda ca toate operatile poreite
[wanzari, intrar, inventare] sa fie terminate sau opritel

[~ Sterge toate vanzarile
[~ Sterge toate intrarile
[ | Anulare numar intrane
[~ Sterge toate inventarele
[~ &nulare mumar inyertar
[~ Sterge toate iesirile
[~ Anulare numar iesire
[~ Sterge tohli parteneril si grupurile partenen
Operatia & pozibila numai daca nu sunt date pt. intrare.
[~ Sterge toate articolele [inclusiv codurile de bare)
[ | Sterge toate grupun aticalz
[~ Sterge toate evenimentele
[~ Anulare preturi achizitie pt. toate articolele
[~ Anulare preturi de vanzare pt. toate articolele

X Renunta I o Continua |

Fig. 3. Anularea bazei de date

La anulare, nu se sterg grupurile de articole si grupurile de parteneri create. Se pastreaza, de
asemenea, toate configurarile bazei de date, operatorii sistemului, nomenclaturile de sistem si de
stoc.
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5. Arhivare

Arhivarea datelor se face numai pe server (computerul in care se afla baza de date). Pentru
executarea arhivarii sau recuperarii din arhiva, se selecteaza meniul principal Configurari / Arhivare
date. Din fereastra, care se deschide (ARHIVARE / RECUPERARE date — vezi Fig. 4) de asemenea,
se poate defini sa se faca arhivare automata in perioade specificate.

Sub réndul de titluri din fereastra, exista informatie despre numele serverului cu date. Dupa cum
s-a spus, arhivarea — automata sau manuala- si recuperarea datelor din arhiva se executa numai pe
server. De aceea, in campul de sub randul de titluri, trebuie scris Local. In caz contrar, utilizatorul nu
va putea executa operatiile.

Scopul arhivarii este de a se stoca datele introduse si documentele referitoare la operatiile
executate intr-un figsier de arhiva separat. El, de regula, se gaseste n ..
.\DetelinaLight\Database\DataBackup\ELTRADEBACKOFFICEdd_mm_gg-HH_MM.gbk, unde
simbolurile cu scris ingrosat corespund datei si orei curente din momentul arhivarii (dd — ziua, mm —
luna, gg — anul, HH — ora, MM - minutele). In acest figier sunt stocate toate datele introduse in sistem
pana la momentul arhivarii, si daca dintr-o cauza sau alta, baza de date s-a deteriorat, ea va putea fi
recuperata din aceasta arhiva. Bineinteles, se va recupera numai ceea ce a fost inscris in arhiva.
Toate celelalte, realizate dupa crearea arhivei (dupa data si ora, indicate in numele fisierului) vor
trebui actualizate manual. Avand in vedere acest lucru, utilizatorul trebuie sa decida la ce intervale
de timp sa execute arhivare manuala sau la ce intervale sa se execute arhivarea automata.

5.1. Arhivarea datelor

In fereastra ARHIVARE / RECUPERARE date, trebuie selectatd pagina Arhivare date. Ea se
selecteaza prin apasarea butonului stdng al mouse-ului peste titlul ei. Se selecteaza butonul
Arhivare, la care programul va deschide o fereastra, in care propune un nume de figier pentru arhiva.
Utilizatorul poate confirma cu butonul OK sau poate specifica un alt nume dorit, dupa care sa-I
confirme. Trebuie insa, in caz ca specifica un alt nume, sa pastreze o orientare prin care ulterior sa
poata fi recunoscut.

Dupa confirmarea numelui figierului, arhivarea incepe. Procesul dureaza un timp, in functie de
marimea bazei de date. In timpul arhivarii, se evidentiaza o statistica in campul respectiv, iar dupa
terminare, statistica nu se mai evidentiaza. Ultimul réand din statistica arata similar cu:

gbak: closing file, committing, and finishing. 305664 bytes written

Dupa ce il vede, utilizatorul poate inchide fereastra (cu butonul inchidere), deoarece arhivarea a

luat sfarsit.

5.2. Recuperarea datelor din arhiva

Daca baza de date s-a deteriorat intr-un fel, ea va putea fi recuperata din arhiva. Trebuie avut in
vedere ca tot ce s-a facut dupa data arhivarii, va fi pierdut.

In fereastra ARHIVARE / RECUPERARE DATE se selecteazd pagina Recuperare date din
arhivd (vezi Fig. 4). Pentru a se realiza recuperarea, este necesar ca toate programele care
opereaza cu baza de date, sa fie oprite, independent de locul in care se gasesc — pe server sau pe
alt computer.

Fereastra este divizatd in dou& parti. Intr-una din ele se arata lista figierelor arhivate, iar in
cealaltéd se evidentiaza statistica, pe durata recuperarii. Utilizatorul trebuie sa selecteze figierul din
care va recupera. Aceasta se face prin marcarea figierului prin apasarea butonului stdng al mouse-

ului peste el si apasarea butonului % , amplasat sub lista. Atunci numele lui apare in
campul DE LA, din dreapta butonului Recuperare. De regula, arhiva cea mai noua se gaseste la

capatul de jos al listei. Cealaltda modalitate este sa gaseasca fisierul cu ajutorul butonului 2/ din
capatul drept al cdmpului DE LA. El va deschide directorul DataBackup, in care se afla arhivele.
Utilizatorul poate recunoaste fisierul necesar dupa nume, in care sunt inscrise ora si data crearii
acestuia.
Butonul “Actualizare” serveste la actualizarea listei cu figierele arhivate. Daca utilizatorul nu
poate gasi un fisier arhivat care a fost creat, el trebuie sa apese acest buton si sa-l caute din nou.
Dupa ce fisierul arhivat a fost selectat (numele lui a aparut in campul DE LA), se apasa butonul

Recuperare ) o N TV . .
: Programul afiseaza un mesaj, in care se indica fisierul selectat si faptul ca

recuperarea va duce la pierderea informatiei. Dupa confirmarea acestui mesaj, recuperarea va
incepe, iar in statistica se evidentiaza informatii despre proces. La aparitia mesajului:
gbak: finishing, closing, and going home
recuperarea a luat sfarsit si fereastra poate fi inchisa (butonul inchidere).
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B
Mume SERVER: IanaI

Arhivare date  Recuperare date din arhiva | Ahivare automata |

Recuperare | DE L.t’-‘n.l il

rFisiere arhivate
[:hElbradet\Detelinalight_24\0 atabasehD ataBackup ELTRADEBACKOFFICEDS_02_10-17,

Actualizare Sterge Alege

Statistica

Pt. a recupera date din arhiva,

trebuie ca bobi wtilizatori,

conectati la baza de date sa incheie lucrul,
Aceasta inseamna ca toate programele
care lucreaza cu baza sa fie OFRITE.

‘ & Inchide

Fig. 4. Recuperarea datelor din arhiva

In aceasts fereastrd (ARHIVARE / RECUPERARE DATE, pagina Recuperare date din arhiva)
utilizatorul poate sterge fisierele arhivate care nu ii mai sunt necesare, selectandu-le din lista si

apasand butonul __ Sterge |

5.3. Arhivarea automata

Arhivarea automata este un utilitar, care permite utilizatorului, dupa activare, sa nu se mai
ingrijeasca de arhivare. Arhivarea se va realiza intr-un anumit moment specificat, daca computerul
este pus in functiune. Nu este necesar ca programul “Detelina Light” s& ruleze.

Activarea utilitarului se face din Configurari / Arhivare, pagina Arhivare automata (vezi Fig. 5).
Utilitarul trebuie instalat si activat. Care este starea la un moment dat se poate vedea din textul,

adiacent butonului _Stare > | gin partea inferioara a ferestrei. Acest text poate fi:

Utilitarul este pornit.
Utilitarul este oprit.

Daca utilizatorul considera ca informatia din randul indicat nu este actuala, el poate sa apese
butonul -3t > | pentru a o actualiza.

- . . Parnire wtilitar . . <
Utilitarul se activeaza cu butonul si se dezactiveaza cu butonul

Oprire utilitar
Dupa activarea utilitarului, este necesara executarea urmatoarelor configurari:

1. Sa se specifice zilele In care arhivarea se va executa. Se pun insemne in campul
corespunzator zilelor dorite din saptamana;

2. Sa se specifice ora la care se va executa, in campul Ora de arhivare. Trebuie avut in vedere
ca arhivarea este o operatie complicata si toate programele care lucreaza cu sistemul trebuie
oprite (se refera si la terminalele de vanzare si la ceilalti utilizatori). De aceea, este indicat ca
ora specificata sa fie in afara orelor de lucru;

3. Sa se indice daca programul de arhivare a datelor trebuie sa faca verificarea utilizatorilor in
curs de operare. Daca se pune insemn pe optiunea Verificarea utilizatorilor bazei de date,
programul va face verificarea acestora si, in caz ca exista, va sista lucrul acestora. Dupa
terminarea arhivarii, utilizatorii isi vor putea relua lucrul. in caz ca arhivarea se va face in afara
orelor de lucru, punerea insemnului nu este necesara.
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x|
Mume SERWVER: ILu:u:aI

Arhivvare date I Recuperare date din arhiva  Arhivare automata I

Faorrire utilitar Arata enorile | Arata statistica

Oprire utilitar _I
Y

Zi din zaptamana:
[] Durninica
Luni
[ Marti
Miercuri

[] Joi
Yiner
[] Sambata

Ora arhivarii |23:3E|

Yernficarea utilizatorilar
bazei de date I

[~ Stergere arhive

mai vechi de I'I vﬂ zille LI _'I—I

Salvare configurari |

Stare > | Ultiftarul este porhit.

o Inchide

Fig. 5. Configurarea pentru arhivarea automata

4. S& se apese butonul Inregistrare configurdri, pentru a se confirma. Ca rezultat, programul
afiseaza un mesaj de informare, precum ca au fost inregistrate configurarile, lucru ce trebuie
confirmat.

Dupa aceea, fereastra poate fi inchis& cu butonul /nchide.

Daca dintr-o cauza oarecare, arhivarea nu s-a putut realiza (de exemplu, computerul a fost oprit
la ora specificata pentru arhivare), programul va afisa un mesaj de informare a utilizatorului, precum
ca operatia nu a fost indeplinita. In acest caz, utilizatorul poate executa personal arhivarea, prin
procedura din prima parte ( vezi pct.5 Arhivarea datelor).

In aceastd fereastrd (ARHIVARE / RECUPERARE DATE, pagina Arhivare automats) exista
inca doua butoane. Cu butonul Arata erorile, in campul alb de sub el se inscriu ora si data cazurilor,
in care programul nu a putut executa arhivarea. in mod obisnuit, la o ncercare nereusitd de
executare a arhivarii automate, programul va face o noua incercare dupa 5 minute si va inregistra
aceasta in erori.

Celalalt buton este Arata statistica. Cu ajutorul lui, utilizatorul poate vedea statistica ultimei
arhivari.
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IV. Articole si grupuri de articole

Pentru o cautare mai simpla si o structurare mai buna, este comod ca articolele sa fie divizate in
grupuri de articole, dupa un anumit atribut. Grupurile, mai departe, pot fi divizate in subgrupuri.
Pentru a se deschide fereastra, in care se lucreaza cu articolele si grupurile de articole, se

selecteaza Nomenclaturi / Articole sau se apasa butonul J al patrulea din randul butoanelor, sub
meniul principal.

in partea stinga a ferestrei sunt dispuse criteriile, dupa care pot fi evidentiate articolele: Dupa
ultimul furnizor, Faré intrare, Articole simple, Articole compuse, Grupuri de articole s.a.m.d., iar in
partea dreapta — articolele care apartin de acest criteriu.

Pentru a se putea opera cu articole si grupuri de articole sau a se schimba aspectul ferestrei,
aceasta din urma trebuie sa fie DESCHISA. Numai in cazul acesta, in meniul principal va exista
optiunea Articole.

1.  Grupuri de articole

1.1. Definirea grupului de articole

Este necesara selectarea grupului al carui subgup va fi definit. Daca pana acum nu au fost
introduse grupuri, ele se selecteaza din dosarul Grupuri de articole. Dupa aceea, exista doua
modalitati de deschidere a ferestrei pentru definirea noului grup:

° Prin apasarea pe butonul drept al mouse-ului peste grupul selectat si selectarea Grup
nou de articole din meniu;
e Din meniul programului Articole / Grupuri / Grup nou de articole

In ambele cazuri se deschide o noua fereastrd de dialogare, in care se indic& grupul de articole

in care se va adauga noul grup (vezi Fig. 6).

Date grup articole x|

Adaugare grup nou de articole la
GRUPURI ARTICOLE

D enumire: IFructe

Comentariu: I

X Renunta | & Confima I

Fig. 6. Crearea unui grup de articole

Se completeaza campurile, unicul camp obligatoriu fiind /D. Numarul propus implicit, este cel
mai mic liber, dar utilizatorul il poate schimba. Cu butonul marcat cu semn de intrebare galben, codul
poate fi modificat in:

° Primul liber
° Primul liber dupa cel curent
° Ultimul liber

Sau sa se evidentieze lista celor ocupate, cu Lista ID-uri ocupate.

ID-ul grupului de articole este unic. De aceea, daca utilizatorul defineste un ID, care coincide cu
unul deja existent, se va afisa un mesaj, precum ca grupul de articole cu acest ID exista deja si el va
trebui schimbat. Nu este o problema, daca doua grupuri au acelasi nume, deoarece ele vor avea
coduri diferite.

Pentru crearea unui grup nou cu articolele definite, se apasa butonul Confirma, iar pentru a se
renunta — butonul Renunta.

In fereastra ARTICOLE, dacd un anumit grup are subgrupuri, in dreptul acestuia va figura
semnul “+”. Pentru vizualizarea subgrupurilor unui grup dat, trebuie apasat pe “+” din fata lui.
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1.2. Redactarea grupului de articole

Se selecteaza grupul supus redactarii si dupa aceea:
o Se apasa butonul drept al mouse-ului peste grupul selectat si se alege Redactare
grup de articole din meniu;
sau

e Din meniul programului se alege Articole / Grupuri / Redactare grup de articole.
Se deschide o fereastra (cu aspect asemanator ca cel din creare grup — Fig. 6), in care se
indica care din grupuri se redacteaza si in care sunt aratate datele deja introduse in acesta. Dupa
efectuarea corectiilor, ele se inregistreaza prin butonul Confirmare.

1.3. Stergerea grupului de articole

Un grup se sterge dupa ce a fost selectat cu butonul drept al mouse-ului si ales din meniul
aparut Stergere grup de articole sau din meniul Articole / Grupuri / Stergere grup de articole. Trebuie
avut in vedere ca:

° Nu se poate sterge grup, care contine alte grupuri. Trebuie sterse mai intai
subgrupurile.

o Nu poate fi sters grup, care contine articole. Mai intii trebuie sterse articolele continute
in grup sau ele trebuie transferate in alt grup.

In caz ca grupul poate fi sters, se afiseaza mesajul: “Doriti s& stergeti grupul de articole: nume
(ID)?”, care poate fi confirmat sau nu.

1.4. Cautarea unui grup de articole

Un grup de articole poate fi cautat dupa nume. Aceasta se face prin apasarea butonului drept al
mouse-ului, fiind selectat un grup oarecare de articole si selectarea optiunii Cdutare grup articole sau
din Articole / Grupuri / Cautare grup de articole.

In camp se introduce o parte din numele grupului ciutat. Dac& se va gasi grupul, in al c&rui
nume este continut sirul de caractere introdus, pe ecran se va afisa “A fost gasit: “nume de grup.
Continuati?”. Dupa confirmare cu Yes, se continuad cautarea Tn grupurile ramase. Daca se apasa
butonul No, se pozitioneaza pe grupul gasit. Daca nu se descopera un grup corespunzator cautarii,
se afiseaza mesajul: “Nu au fost gasite date”.

1.5. Sortare

Sortarea, ca si celelalte operatii cu grupuri de articole, se face prin selectarea optiunii Sortare
din meniul aparut dupa apasarea butonului drept al mouse-ului peste un grup oarecare de articole
sau din Articole / Grupuri / Sortare. Se marcheaza modul dorit de sortare:

o Dupa “Numele grupului” sau “Numadrul grupului”,
. In ordine crescétoare sau In ordine descrescétoare.

Cealalta modalitate consta in schimbarea modului de vizualizare a grupurilor din Articole /
Configuréri aspect exterior (vezi partea IV, pct. 9.1. Configurare aspect exterior). Diferenta dintre
cele doua moduri este ca sortarea este valabila pana la urmatoarea sortare sau inchidere a ferestrei
ARTICOLE péana ce se va defini in Articole / Configurari aspect exterior fereastra va arata in acelasi
fel si la deschiderea ei urmatoare.

2. Articole

2.1. Definirea unui nou articol

Un articol se defineste intr-un anumit grup de articole, de aceea se alege mai intai grupul. Dupa
selectarea grupului, in care se va afla articolul, acesta trebuie selectat din meniul Articole / Articol
nou sau prin apasarea butonului drept al mouse-ului In partea dreapta a ferestrei de operare cu
articole si selectarea optiunii Articol nou. In aceasta parte a ferestrei se afl3 lista articolelor aferente
grupului respectiv. Daca acestea nu au fost create inca, lista are numai un rand liber.

Se deschide o fereastra in bara de titluri, in care este aratat grupul de care va apartine articolul.
Fereastra pentru un articol nou arata ca in Fig. 7. Campurile obligatorii sunt marcate cu semnul “ * ”
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in dreapta. Programul nu va permite inscrierea noului articol, daca nu au fost definite toate campurile
obligatorii. Valoarea campuirilor este:

e  Numdr articol (Art.Nr.) — numar unic, alocat automat de aplicatie, adica nu pot exista

doua articole cu acelasi numar. Chiar daca articolul este sters (trimis Tn cos), numarul lui este ocupat
si nu poate fi creat un nou articol cu acelasi numar, pana ce nu se sterge definitiv articolul vechi (vezi
partea IV, pct. 2.3. Stergere articol/articole). Numarul, Tnscris implicit, este cel mai mic liber. Cu

sageata din dreapta campului se poate selecta primul numar liber, primul numar liber dupa cel
curent, ultimul liber sau se poate evidentia lista numerelor ocupate. Ultima operatie se poate realiza
prin apasarea butonului cu semn galben de intrebare. Se poate introduce un numar arbitrar de
articol, dar daca el coincide cu un numar deja existent, la incercarea de inregistrare, se va afisa un
mesaj precum ca trebuie schimbat numarul de articol si inregistrarea nu se va face.

% ARTICOL NOU - Grup: Frucke {3) El
—Date nomenclatura —FPretun

Murnar articol Cod Produs: de Achizitie

5003 PR {0.0000 LEI

[renurnire Denurmire pe bon de Y anzare

IF'Drtu:u:aIa = IF'Drtu:u:aIa ID.DD LEI

[Erup de tipar Grup cota T b ajorare

| Fara tipari [1) = e =] |o.00 3

' alakilitate in zile Mod de afizare Exemplu:

j INu exizta date

[~ Warzare la pret nul

Coduri de bare I™ Pret automat
Adauna Hedacteazra Stemge Q) - I Inter2|s.la va.nzare ~ Cantitati
[ Inhrare interziza Stoc
Cod de bare |a'-‘u:tiv |Stare [~ Fara stoc negativ IEI
MU [~ Mumai cantitati intregi Unitate de masuia
[ Pret liber Ikg j
Sto minim
| v % Heteta f0.000
LHEirnal furnizar Stoc maxim
[-- NU EXISTA --- | ¢ || |o.ooo
= - camp obligatoniu @ Fenunta la tat | x Fenunta | \/ Salveaza I

Fig. 7. Fereastra pentru un articol nou

° Cod Produs — daca nu se defineste separat de catre utilizator, el va fi identic cu
numdrul de articol, dar cu “N” in fata. In acest caz, daca s-a introdus un numér de articol deja
existent si a fost facuta o incercare de inregistrare, la aparitia acestuia trebuie corectat si codul
produs, deoarece este foarte posibil ca el sa fi fost deja ocupat, adica si numarul va fi unic.

o Denumire — acesta este numele de baza al articolului. El nu este unic, cateva articole
pot avea acelasi nume. Articolele se vor deosebi prin numarul lor de articol.

. Denumire pe bon — se inscrie automat la introducerea numelui de baza al articolului,
lungimea limitdndu-se in functie de dispozitivul fiscal (vezi partea lll, pct.4.2. Lungimea numelui de
caserie). Numele de casierie este acela care se tipareste pe bonul fiscal. Avand in vedere aceasta,
utilizatorul poate sa-lI corecteze, utilizand abrevieri corespunzatoare, astfel incat sa poata fi tiparit pe

bon.

° Grup de tipar — cu sageata din dreapta cAmpului, se selecteaza unul din grupurile de
tiparire posibile care sunt definite in prealabil in Configurari / Nomenclaturi stoc / Grupuri de tiparire.

° Grup cota TVA — se defineste grupul de cota TVA. Implicit el este ‘(B) Articole impuse

cu TVA’;

o Valabilitate _in zile — se defineste termenul de expirare al articolului, in numar de zile.
Aceste date se iau in considerare in referintele pentru articole cu termenul expirat si referintele de
autocontrol in raport cu data intrarii. Pot fi evidentiate in doua moduri: Péna la data sau In numar zile,
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selectabile din lista saritoare a campului vecin Mod de afisare. in campul Exemplu se vede rezultatul
in raport cu data prezenta.

. Coduri de bare — se adauga prin selectarea butonului Addugare sau cu butonul cu
sageata n dreapta si cu ajutorul lui se alege Adaugare, sau cu tasta /Insert de pe tastatura. Ca
urmare, se deschide fereastra Cod de bare nou. Codul de bare se introduce automat de la scanner
sau manual (cifra cu cifra), de la tastatura. In cazul in care codul de bare nu va fi activ (nu se va
utiliza), se indeparteazéd insemnul din casuta Activ. Fereastra se inchide cu Confirmare sau
Renuntare.

Campul cel mai din dreapta al fiecarui rand pentru codul de bare arata daca este actual codul de
bare introdus. La introducerea unui articol nou, toate codurile de bare sunt noi (adaugate la acel
moment) si apar in culoare rosie. Cand se redacteaza un articol, codurile vechi de bare apar colorate
in negru, iar ultimul caAmp este gol.

Cu butonul b) se poate deschide o fereastra, in care pot fi vazute codurile de bare ocupate
pana acum.

Codul de bare se poate redacta prin selectarea codului cu butonul Redactare sau prin apasarea
rapida dubla a butonului stdng al mouse-ului peste cod si efectuarea corectiilor.

Se poate adauga cod de bare, identic cu numarul de articol, atat prin introducere manuala, cat si

prin introducerea optiunilor din meniul aparut la selectarea butonului j din dreapta semnului galben
de intrebare. Un cod de bare care nu mai este necesar, se sterge prin selectare cu butonul Stergere
sau prin apasarea tastei Delete de pe tastatura.

. Ultimul furnizor — in acest cAmp se inscrie numele ultimului furnizor, de la care a intrat
articolul respectiv. In dreapta lui, prin ap&sarea butonului cu semnul galben de intrebare, se pot
vedea datele referitoare la acest furnizor (Nr.Reg.Com, cod fiscal, Administrator, adresa etc.).
Fereastra cu datele furnizorului se inchide cu x-ul din coltul din dreapta sus sau prin apasarea tastei
Esc de pe tastatura.

° Interzis spre vanzare — daca este marcat, articolul nu poate fi vandut

e  [Interzis intrdrii— daca este marcat, articolul nu poate fi achizitionat

e  Fard vanzare in minus — daca acestad optiune este marcata, existd doud cazuri, in
care articolul nu poate fi vandut:

- cantitatea disponibild a articolului la momentul curent este nuld sau negativa — nu
poate fi vandut, pana nu se face intrare;
- cantitate disponibila este pozitiva — se poate vinde numai cantitate mai mica sau
egala cu cea disponibila
Daca articolul este compus (pentru el exista reteta), cantitatea lui intotdeauna este nula,
deoarece el nu poate fi achizitionat. Aceasta inseamna ca daca pentru el a fost marcat acest camp,
el nu va putea fi vandut. Dacéa nu este marcat, la vanzarea lui se vor reduce cantitatile produselor din
care este compus.

° Numai cantitdti intregi — la vanzarea sau intrarea articolului dat pot fi vandute sau
introduse numai cantitati intregi.

o Pret de achizitie — poate avea pana la patru cifre dupa punctul zecimal; la intoducerea
mai multor cifre, valoarea se rotunjeste.

o Pret de vanzare — poate avea pana la doua cifre dupa punctul zecimal.

e  Adaos comercial — valoarea adaosului exprimata in procente.

o Vénzare la pret nul — daca este marcat, articolul poate fi vandut la pret nul.

e  Pret automat — daca nu a fost marcat Pref automat, la definirea pretului de vanzare
sau achizitie, majorarea se calculeaza automat si valoarea ei nu poate fi schimbata. Daca este pus
insemn pe Pref automat, in caz de schimbare a pretului de cumparare, se recalculeaza pretul de
vanzare n raport cu procentul de majorare definit, in caz de schimbare a pretului de vanzare, se
recalculeaza majorarea definita, iar in cazul schimbarii majorarii, se recalculeaza pretul de vanzare.

e  Stoc — arata cantitatea disponibila la momentul curent, dar campul este inaccesibil
pentru scriere. Cantitatea se modificd numai la executarea unei operatii — vanzare, intrare,
inventariere, iesire, stornare sau redactare.

o Unitate de masura — unitatea de masura pentru articol; in dreapta cAmpului se apasa
butonul stdng al mouse-ului, apare o lista in care sunt expuse unitatile de masura definite in prealabil
in Configuréri / Configurari stoc / Unitéti de méasurd. Tn functie de marcarea campului Numai cantitéti
intregi, se expun numai unitatile de masura pentru cantitati intregi sau toate unitatile (vezi partea Ill,
pct. 3.3 Unitati de masura).
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o Stoc minim — reprezinta o cantitate minima a stocului ce poate fi setata dupa dorinta
utilizatorului
e  Stoc maxim — reprezinta limita maxima a stocului si poate fi setata in functie de dorinta
utilizatorului

Pentru un articol nou nu este activ butonul Refeta. El devine activ la redactarea articolului. Daca
vreuna din valorile oricarui cdmp este in afara limitelor permise (de exemplu, pretul a fost introdus cu
virgula si nu cu punct zecimal sau numarul de articol sau Codul produs coincide cu un altul, deja
definit) programul va afisa un mesaj de averizare. Valoarea trebuie corectatd, iar articolul va fi
inscris.

2.2. Redactarea (revizuirea) unui articol

Pentru a se redacta sau revizui un articol, el trebuie mai Intai selectat. Selectarea se face prin
apasarea unui buton al mouse-ului peste un camp al articolului. Dupa aceea, dupa apasarea butonul
drept al mouse-ului, din meniul aparut sau din meniul Articole se selecteaza Redactare articol. Un
mod mai simplu este prin apasarea dubla a butonului stang al mouse-ului peste unul din cdmpurile
articolului sau a tastei Enter. Se deschide o fereastra — aceeasi ca la intoducerea unui articol nou, in
care se pot aduce modificari ale caracteristicilor articolului.

! Numarul articolului nu poate fi schimbat !

Celelalte campuri, accesibile la introducerea de articol, sunt accesibile si la redactarea lui.

Daca se schimba unitatea de masura pentru un articol, pentru care exista cantitati in stoc, ea va
avea urmatoarele valori:

- daca articolul nu se prezintd numai in cantitati intregi, dar se schimba numai in cantitati
intregi (se pune insemn in campul respectiv), existand si disponibilitati fractionare, la
executarea schimbarii, cantitatea se va rotuniji.

- la schimbarea in sens invers, din cantitati numai intregi in cantitati fractionare, se vor
adauga punct zecimal si trei zerouri.

Prin urmare, trebuie verificat daca dupa schimbare, cantitatile disponibile corespund. Daca nu,
se corecteaza. Se recomanda nsa, in loc sa se faca o astfel de schimbare, sa se introduca un nou
articol, cu o alta unitate de masura, iar cel vechi, daca nu se va fi utiliza, sa se interzica la vanzare
sau sa se stearga. Cantitatile disponibile ale articolului pot fi corectate prin inventariere.

In cazul in care concomitent sunt marcate cateva articole si, printr-una din modalitatile de
redactare de articol, s-a deschis fereastra de redactare, exista posibilitatea de a se renunta la
redactarea tuturor articolelor marcate, prin selectarea butonului Renunta la tot, adicd nu este
necesara apasarea butonului Renunta pentru fiecare articol selectat in parte.

2.3. Stergere articol/articole

a) Trimiterea unui articol in cosul “Articole sterse”

Articolul se selecteaza, dupa care se apasa butonul drept al mouse-ului peste el si din meniu se
selecteaza Stergere articol sau din meniul principal Articole / Stergere articole.

Pot fi sterse cateva articole concomitent, marcandu-le impreuna (vezi partea 1V, pct.10 Operatii
cu_mai_multe articole). Programul afiseazd mesajul de avertizare: “Doriti s& stergeli articolele
marcate?” si daca se confirma, articolele selectate vor fi trimise in cos. Totusi, aceste articole nu se
sterg definitiv. Asupra lor nu se vor putea efectua operatii (Vanzari, Intrari gi Inventarieri), nu vor
figura in lista grupurilor de care apartin, dar numerele lor nu vor fi eliberate. Pentru a fi folosit
numarul unui articol sters, el trebuie sters definitiv.

Daca articolul sters intra in componenta unei retete, programul propune posibilitatea sa fie scos
articolul din reteta sau sa ramana in reteta, dar sa fie totusi sters.

b) Stergerea definitivd a unui articol

Aceasta se face in modul urmator:

e  Se deschide directorul Articole sterse (in fata lui se afla un cos) din partea stadnga a
ferestrei Articole;

o Se localizeaza articolul in lista directorului si se selecteaza;

o Din meniul aparut dupa apasarea butonului mouse-ului peste el, se selecteaza Sterge
articolul selectat.
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Se afiseaza din nou un mesaj de avertizare, in care se arata ce schimbari pot interveni ca
rezultat al stergerii. Referintele pentru vanzari si intrari sunt aranjate dupa numarul de articol, ceea
ce Inseamna ca utilizarea unuia si aceluiasi numar pentru nume diferite poate sa implice incurcaturi
la executarea referintelor pentru perioadele cand au fost valabile ambele nume. Tn acest caz, daca
totusi doriti, puteti sterge articolul prin confirmare cu Yes.

¢) Recuperarea unui articol din cos
Pentru recuperarea din cos a unui articol, se procedeaza astfel:
e  Se deschide directorul Articole sterse (in fata lui se afla un cos);
° Se localizeaza articolul in lista directorului si se selecteaza;
e  Din meniul aparut dupa apasarea butonului mouse-ului peste el, se selecteaza
Recupereaza articolele selectate.

Din nou se vizualizeazd un mesaj, daca se doreste recuperarea articolului respectiv. Pentru
confirmare se selecteaza Yes, iar pentru renuntare - No. Aceasta operatie va transfera articolul in
grupul, in care se afla inainte de a fi sters si cu parametrii (stoc, preturi etc.) pe care ii avea inainte
de stergere.

3. Grupuri de tiparire

Scopul grupurilor de tiparire consta in separarea articolelor din bonurile de bucatarie. Daca intr-
0 comanda client exista articole din grupuri de tiparire diferite, ele pot fi tiparite in bonuri diferite si
eventual, pe dispozitive diferite. Pentru aceasta, sunt necesare urmatoarele configurari:

e  Safie create grupuri de tiparire;

e Articolele sa fie orientate catre grupurile lor corespunzatoare de tiparire;

e in configurarile de sistem, la vanzari (meniul Configurédri / De sistem / Configurari
vanzari, tabul De sistem), trebuie sa fie marcat campul Tiparire bonuri bucatarie;

e  Trebuie pornit driverul pentru imprimanta de bucatarie (daca bonurile de bucatarie vor
fi tiparite de imprimanta externa).

Crearea, redactarea si stergerea grupurilor de tiparire se face in fereastra ARTICOLE.

a) Crearea grupului de tiparire

Se selecteaza criteriul Grupuri de tiparire, din partea stanga a ferestrei ARTICOLE si din meniul
butonului drept al mouse-ului se defineste Grup nou de tiparire. Se deschide fereastra din Fig. 8.

Grup nou de tiparire x|

MHumar: |3

Denumire; I

Descriere;

r~ Tiparire:
f* Fara tiparire

" Local

" Cale figier de tiparire:

| =
X Renunta | & Corfima I

Fig. 8. Definirea unui grup de tiparire

Campul obligatoriu este numai cel cu numele grupului. Numarul se defineste automat de catre
program si nu poate fi schimbat. Descrierea are rol secundar.

Cel mai important este sa se indice calea completa spre fisierul de tiparire in care programul
,Detelina Light” va trimite figierele. Aceasta cale trebuie pusa in concordanta cu cea, definita in driver
(trebuie sa fie orientata catre unul si acelasi fisier, din unul si acelasi computer). Daca pentru bonurile
de bucatarie se va utiliza dispozitivul fiscal, atunci in cdmpul pentru cale se inscrie LOCAL. In cazul
in care campul este gol, bonurile nu se vor tipari.

25



ELTRADE Ltd.

»Detelina Light” Partea IV, pct.Retete

b) Redactarea grupului de tiparire

Se redacteaza prin selectarea lui din grupurile de tiparire si alegerea optiunii Redactare ,grup”
din meniul butonului drept al mouse-ului. in fereastra deschisa se aduc corectiile si se confirma.

La redactarea grupurilor de tiparire este necesara repornirea programului ,Detelina Light”,
pentru a fi reactualizate schimbarile.

c) Stergerea grupului de tiparire

Stergerea se face obligatoriu cu lista deschisa. Din ea se alege grupul concret si se apasa
butonul Stergere. Programul afiseaza mesaje corespunzatoare, inaine de a fi sters definitiv grupul.

d) Definirea grupului de tiparire pentru articol

Aceasta se face la crearea sau redactarea articolului concret, in cAmpul Grup de tiparire.

Este posibila definirea mai multor articole. Mai intai, ele se selecteaza si dupa aceea, se alege
Parametri generali ai articolelor / Alte din meniul ARTICOLE sau din meniul butonului drept al
mouse-ului.

4. Retete

4.1. Definirea retetei
Pentru a se defini o reteta a unui anumit articol, acesta trebuie selectat si trebuie efectuata
una din urmatoarele operatii:

¢ Din meniul principal sa se aleaga Articole / Retete pentru “
afla numele articolului;

o Sa se apese butonul drept al mouse-ului peste articol din meniul pentru Refetd pentru

”, unde in ghilimele se

o La redactarea articolului sa se selecteaze butonul Refeta;
e  Cu articolul selectat, se apasa combinatia de taste Ctri+Enter.

# RETETA- Salata de fructe {101} -0l =l

Mr.Art. | Denumire Cantitate | LK. | Pt portii |L|.M. poitii |F'ret.-'-‘u:hizitie| -
B 5001 Merele L g 10000 Buc. 2.0000
5003 Portocala 0.8000 kg 10,000 Buc. 1.8000
5004 Banana 0.6000 kg 10,000 Buc. 21000
[« | _>I_I
D Adauga | < Sterge | Redacteaza | Pretud:1-:|:]1:;]s=_2rlllcul
G: Actualizare | & Coloane | &h Tiparire | Qﬁ [rizhide kot | o Inchids |

Fig. 9. Fereastra pentru definire reteta

Se deschide astfel o fereastra (vezi Fig. 9), in care se adauga toate articolele incluse in
reteta. Pentru includerea unui articol in retetd, se selecteaza butonul Adduga. In fereastra nou-
deschisa trebuie definit in primul camp numarul articolului.

Se poate indica direct numarul de articol, dar, deoarece, de regula, acesta nu este cunoscut, se

foloseste butonul =l AlEgere arical | sau W Alegers retets | La selectarea oricaruia dintre butoane,
se deschide o fereastra, similard cu cea de operare cu articole si grupuri de articole. In ea se poate
cauta articolul (vezi partea 1V, pct.5 Cautare articole) dupd nume, cod de bare sau alt atribut. Tn
aceasta fereastra se pot selecta coloanele, in care sa se vizualizeze articolele. Aceasta se face prin
apasarea butonului Coloane si punerea sau indepartarea insemnelor vis-a-vis de numele coloanelor
respective. Dupé gasirea articolului, selectia se confirma cu butonul Confirmare. Trebuie indicata
cantitatea, inclusa in reteta si pentru ce cantitate de produs finit (Cantitate de portii) este vorba. Este
posibil, de exemplu, 2 bucati dintr-un articol sa fie necesare pentru 5 portii din reteta.

La retetd se poate adauga atat un articol simplu, cat si un articol compus (pentru care exista
retetd). La adaugarea unui articol compus in noua retetd, se pot include sau articolele separate, din
componenta retetei (adica, se adauga reteta), sau insusi articolul compus. Diferenta este, ca in al
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doilea caz, articolul compus inclus trebuie mai intai produs, pentru a se produce articolul in care se
include. El este inclus ca un produs gata pregatit si nu ca articole separate.

Exemplu: Mancarea chiftele prajite cu garnitura, se compune din doua articole compuse: chiftele
priite si garnitura, adica pentru pregatirea intregii mancari, trebuie mai intéi pregatite partile ei
componente.

Existd doua variante, conform cérora pot fi incluse articolele in reteta:

- Articolul Tnsusi se selecteaza cu butonul & Alegere reteta

sau
- Se marcheaza optiuniea Copiere date din refeta selectata.
Daca se include ca articol gata pregatit, trebuie ales cu butonul Selectare articol si marcata
optiunea Adédugarea retetei (articol produs).
Daca articolul este simplu (nu exista reteta pentru el), nu este important cum va fi ales.
Articole adaugate pot fi indepartate, dupa ce au fost selectate, prin apasarea butonului

X Sterge J Retetele pot fi redactate, de asemenea, cu butonul 4 FlzeEEE . Se deschide o

fereastra, la fel ca la definire. in aceasta se poate modifica si numarul de articol, adica se va obtine
preschimbarea unui articol complex in altul. Nu se poate insa preschimba un articol compus intr-
unul simplu.

Se pot defini care sa fie coloanele vizibile din reteta, precum si sa se tipareasca reteta (vezi
partea Xll, pct.2d Buton Tiparire si tiparire tabele).

Din fereastra se iese prin inchiderea acesteia.

Daca, in acelasi timp, sunt marcate cateva articole si printr-una din modalitatile de selectare a
retetei, s-a deschis fereastra de redactare / adaugare de reteta, atunci exista posibilitatea de a
renunta la reteta pentru toate articolele marcate, prin selectarea butonului inchidere toate, adica nu
este necesar sa se apese butonul /nchidere pentru fiecare articol selectat in parte.

4.2. Redactarea retetei

Redactarea unei retete se face in modul urmator:
° Se deschide reteta, ca si in cazul definirii unei retete noi;
° Se redacteaza articolele din ea si se inchide fereastra cu Inchidere.
Articolul se redacteaza prin selectare cu dubla apasare, pentru a se deschide fereastra pentru
redactare a unui articol, destinat retetei.
Pentru stergerea retetei, ea trebuie golita de toate articolele componente (buton Stergere).
Se pot defini retete si pentru cateva articole, marcandu-se concomitent (vezi partea 1V, pct.10
Operatii cu mai multe articole).

5. Cautarea unui articol

Un articol se poate cauta dupa diferiti parametri ai sai — numar de articol, cod produs, denumire
etc. Parametrul dupa care se face cautarea, se defineste printr-unul din urmatoarele moduri:
j anutare dupa
e Cu butonul amplasat in dreapta butonului Coddebare | F| deschide un meniu si,
prin selectarea criteriului respectiv, se defineste urmatoarea cautare. Criteriile care nu se utilizeaza
frecvent sunt separate in Aditionale;
sau

o Se selecteaza coloana, dupa care se face cautarea, selectandu-se un camp din ea;

Cand s-a ales un anumit criteriu, acesta se inscrie pe buton. Fiecare selectare a unui camp
din tabel modifica criteriul de pe buton, criteriul nou devenind ultimul camp selectat.

Cautarea se poate face sau numai in grupul selectat sau printre toate articolele. Unde va fi
cautat, se defineste cu butonul din stdnga aceluia de pornire a cautarii. Prin apasarea lui, se poate
alege una din cele doua optiuni:

o Cauta numai in grupul selectat;
o Cauta prin toate articolele.

prin apasarea butonului stdng al mouse-ului peste ea. Cind s-a ales Cautd numai in grupul

(]
selectat, butonul aratad astfel J iar la alegerea Cauta prin toate articolele, astfel ﬂ Prin grup
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selectat se intelege acel grup a carui lista cu articole se afla in partea dreapta a ferestrei. La capatul
titlului ferestrei sunt inscrise in paranteze numele si numarul acestuia.
Dupa ce s-a definit criteriul de cautare, cautarea se porneste printr-unul din modurile:

Q Cautare dupa
e  Se apasa butonul Coddebare | 4in fereastra Articole (pe buton este inscris criteriul
de cautare);
e  Se selecteaza din meniul Articole / Cautare dupa “....... ” (in ghilimele este aratat

criteriul);
e  Se apasa combinatia de taste Ctrl + F3.

Se deschide fereastra Cautare dupd “....... ”.In cAmpul Valoare se introduce grupul de caractere
(cheia de cautare), dupa care se va face cautarea.

Cautare dupa Denumire 5'

Y aloare

IEanana

{+ Cautare cuvinte intregi

{ Cautare dupa parti din cuwvinte

X Renunta | & Confima I

Fig. 10. Cautare dupa criteriu

Mai intdi vom examina cdutarea printre toate articolele (ferereastra are aspectul din Fig. 10).
Pentru toate celelalte criterii, exceptadnd cautarea dupad cod de bare, la cautarea printre toate
articolele, cautarea se poate face dupa cuvant intreg sau dupa o parte de cuvant. De exemplu, daca
se cautd dupa nume de articol si dupa cuvant intreg, se evidentiazd numai un articol, si numele lui va
coincide perfect cu combinatia de caractere introdusa. In acest caz, daca articolul respectiv a fost
gasit, se va deschide grupul de care apartine, iar articolul va fi selectat (cAmpul acestuia, cu criteriul
dupa care s-a facut cautarea, va fi colorat in albastru).

Daca se cauta dupa parte de cuvant, vor fi gasite mai multe articole care vor contine in nume
cheia (grupul de caractere).

Se presupune ca, daca se cauta un articol dupa codul de bare, acest lucru se va face cu ajutorul
cititorului de cod de bare si se va cauta dupa codul de bare integral.

Dupa apasarea butonului M, programul va gasi primul articol, care satisface criteriul
de cautare. Rezultatele se evidentiaza in fereastra (vezi Fig. 11) in care, in partea ei superioara, se
afla criteriul de cautare (cdmpul dupa care se cauta si valoarea acestuia), iar in partea inferioara -
datele referitoare la articolul gasit (numarul de articol, denumirea, grupul de articole, furnizorul ultim

si cel principal). Articolul urmator, corespunzator cautarii, se arata cu butonul _ Hrmater = | iar gacy
trebuie evidentiat cel precedent aratat — cu _ = Frecedent |

Rezultatele cautarii x|

Criteriu de cautare

Camp: MrArt:
Yaloare: SO0

Date gasite

Articol Mr.; 5003

MHume: Portocala

In grup: Fructe
Llltirmul furkizar:
Mr.art: 2003

= Precedent | Lrmnator = |
Filt |

Fig. 11. Rezultatele cautarii

v Selecteazal :
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Programul descopera chiar si articolele care au fost sterse si afiseaza un mesaj, precum ca ele
se gasesc in dosarul Articole sterse. Ele nu pot fi vizualizate. Pentru a fi vizualizat un articol sters, el
trebuie gasit in articolele sterse si recuperat.

Cind articolul dorit a fost gasit, cautarea poate fi sistata cu butonul Renunta si astfel, fereastra

. . . . . . . N Selecteaza .
se va inchide. Pentru vizualizarea articolului, trebuie apasat butonul u Atunci se

deschide grupul in care se afla articolul si in dreptunghiul de culoare gri (din navigatorul de tabele),
in fata articolului, se aratd o sageata. De acolo, articolul poate fi selectat si asupra lui se pot executa
operatiile pentru care a fost efectuata cautarea.

Se poate vizualiza si intreaga listd a tuturor articolelor, corespunzatoare cautarii, daca aceste
articole nu se afla printre cele sterse, prin selectarea butonului Filtru. Astfel, se creaza un grup
temporar, care se afla la inceputul listei grupurilor, putdndu-se opera cu articolele din el. La sortarea
grupurilor sau inchiderea si deschiderea ferestrei ARTICOLE, acest grup temporar dispare, dar
modificarile operate asupra articolului raman.

La cautarea numai in grupul selectat, fereastra, care se deschide la apasarea butonului de
cautare, are numai campul Valoare. Dupa confirmarea cautarii, fereastra se inchide si in fereastra
ARTICOLE s-a ales primul articol, corespunzator cautarii. Pentru gasirea unui alt articol,
corespunzator aceluiasi criteriu, se apasa tasta F3 de pe tastatura. Atunci, articolul nou gasit devine
cel selectat.

6. Transferul unui articol dintr-un grup de articole in altul

Dupa crearea articolelor si a grupurilor de articole, utilizatorul sistemului poate considera ca este
mai bine ca un anumit articol sa fie dispus in alt grup. Nu este necesar ca el sa fie sters si sa fie
creat din nou in alt grup. Si mai incomod ar fi, daca articolul participa in retete, cu el sa fie efectuate
intrari etc. In loc de aceasta, el poate fi foarte simplu transferat.

in fereastra ARTICOLE deschisa, trebuie localizat articolul supus transferului. Se selecteaza si
cu butonul stdng al mouse-ului apasat, se “trage” in grupul nou de articole din partea stanga a
ferestrei. La atingerea grupului, el se coloreaza in albastru. Atunci, butonul mouse-lui trebuie
eliberat, iar programul va afisa mesajul: “Doriti sé transferati articolul: numar, denumire in grupul:
denumire ?”. Dupa confirmare, articolul va fi mutat.

Se pot transfera si mai multe articole concomitent, daca initial se marcheaza, dupa care se
“trag” cu butonul drept al mouse-lui apasat. Programul va afisa cate un mesaj separat pentru
transferul fiecarui articol n parte.

7. Tiparire etichete

Se deschide optiunea de tiparire a etichetelor in Detelina Light: In fereastra articolelor se apasa
butonul dreapta al mouse-ului si din meniul aparut se alege Functii suplimentare/Printare etichete(cu
sablon). Selectati in fereastra aparuta sablonul cu care doriti sa lucrati sau deschideti sablon nou.

Sablonul se editeaza prin apasarea butonului ﬂ

é Tipariti etichete cu imprimanta Wi - |EI|1|
—Artical —Coduri de bar
Mumar: |'| 23

[¥ 3300015742457

D enumire:; IDFEZ

@ Arata toate datels |

—Sablon

ILabeITempIate.flf jﬁl

[ Interziza adaugare articol fara
cod de bare

Numar de etichete: W

P e bris atichets, 10 21
X Anuleaza”? o Tiparire I
Fig. 12. Tipariti etichete
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Tipar etichete{date articol}) 5[

Date articol pt eticheta —Coduri de bare
123
Numar. [123 ™ 3800015745457

Cod produs: [VB123CC

Derumire:; IDrez

Dienumire pe bon; IDrez

Denumire eticheta: I

Pret de wanzare: |3.EIEI
Pret de schimb: IS.DD

Pradus la: 04.02.2010 i
Walabillrr. de zile): | —
Impachetat |a: |04.02.2E|1D 1
LabelT emplate. frf -
Teut1: I I J
Text 2: I z Editare sablon selectat |

Tent 3 I Mr. de etichete: |1 vl
o Confirmna |

Modificarea este valabila doar pentru tiparul in curs

Fig. 13. Tipar etichete (date articol)

In fereastra aparuta sunt disponibile urmatoarele informatii:

Articol — sunt vizibile campurile ce contin informatii legate de numarul produsului si denumirea
acestuia. Prin apasarea butonului “Arata toata datele” apare o noua fereastra cu informatii detaliate
legate de articolul selectat si optiunea de adaugare pe eticheta a mai multor informatii.

Sablon — permite alegerea sablonului ce va fi folosit la printare, marcarea optiunii de interzicere
a printarii articolelor ce nu au cod de bare definit, alegerea numarului de etichete si pozitionarea lor
prin selectarea numarului de pozitii libere inainte de prima eticheta.

Coduri de bare — prezinta lista codurilor de bare declarate pentru un produs si in acelasi timp se
poate alege codul de bare ce urmeaza a fi tiparit.

8. Operatii cu articolele selectate

Pot fi selectate mai multe articole (vezi partea 1V, pct.10 Operatii cu mai multe articole) si asupra
lor sa se efectueze operatiile Intrare, Inventar sau lesire. Acest mod de pornire a operatiilor este
comentat la prezentarea operatiilor respective.

Dupa ce au fost marcate, articolele se selecteaza din meniul care apare la apasarea butonului
drept al mose-ului sau din meniul principal Articole — Operatii cu articolele selectate — efectuandu-se
operatia respectiva, Infrare sau Inventar.

De aici incolo actiunile se efectueaza conform operatiilor.

9. Parametri generali ai articolelor

Este posibil sa se defineasca aceeasi parametri pentru mai multe articole deja create. Aceasta
se face prin marcarea articolelor dorite, dupa care, din meniul butonului drept al mouse-ului sau din
meniul articole se selecteza Parametri generali ai articolelor si parametrul respectiv:

o Stergerea articolelor selectate;
o Interzicerea vanzarii articolelor selectate;

e  Permiterea vanzarii articolelor selectate.
Daca utilizatorul alege Alte, se va deschide fereastra Parametri generali ai articolelor, in care
pot fi definite valori pentru grupul de cota TVA, grupul de tiparire, vanzarea la pret nul si fara vanzare
la cantitati negative. Pentru a se schimba un parametru, trebuie marcat campul din fata lui.

Daca se marcheaza campul “Actualizare toate articolele” se vor schimba nu numai parametrii
articolelor selectate, ci parametrii tuturor articolelor create.
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10. Aspectul ferestrei de articole si grupuri de articole gi alte operatii in ea

10.1. Confiqurare aspect exterior

Infatisarea (aspectul) ferestrei ARTICOLE din meniul Articole / Configuréri aspect exterior poate
fi configurata. Se deschide fereastra cu criteriile dupa care pot fi grupate articolele: Toate articolele,
Interzise la vanzare, Fara intrare, Grupuri de tiparire, Articole compuse, Articole simple, Grupuri
articole, Dupa furnizori, Criterii suplimentare. In aceastd fereastrd se poate defini si aspectul
tabelului cu articole: dacé tabelul va avea linii orizontale, verticale si navigator de tabel. Navigatorul
de tabel este linia de culoare gri, cu dreptunghiuri, amplasata in stdnga articolelor, in care se afla o
sageata in dreptul articolului selectat.

Pentru fiecare criteriu (cu exceptia Grupuri de articole) exista optiunea Campul este vizibil. Daca
este marcat, criteriul respectiv va figura in arborele din partea stanga a ferestrei ARTICOLE.
Insemnul se pune sau se indepérteaza prin apasarea butonului stang al mouse-ului peste camp sau
peste inscriptia adiacenta. Acest lucru este valabil, de asemenea, si pentru optiunile care definesc
aspectul “Tabele articole”.

Pentru campurile Grupuri de articole si Dupa furnizori se poate alege modul de sortare la
deschiderea ferestrei ARTICOLE. Variantele de sortare sunt dupa “NUME” sau dupa “ID” si in ordine
crescatoare sau descrescatoare. Se selecteaza dintre valorile respective cu sagetile de sub aceste
doua criterii.

10.2. Configurarea coloanelor

Pot fi configurate coloanele, care sa fie vizibile Tn tabelul articolelor, printr-unul din modurile
urmatoare:

e Cu butonul drept al mouse-ului, din tabelul articolelor, si alegandu-se optiunea
Configurare coloane din meniul deschis;
e Din meniul principal Articole / Configurare coloane.

Se deschide o fereastrd cu numele tuturor coloanelor posibile, cu un patratel in fata fiecareia.
Daca este marcata, coloana va fi vizibila. Pot fi marcate toate coloanele, cu butonul Toate, sau
deselectarea lor, cu butonul Nimic, dar trebuie sa fie ales cel putin un camp.

Aceste configurari ale coloanelor sunt valabile numai pentru criteriul, pentru care au fost facute.
De exemplu, daca au fost facute configurari ale coloanelor pentru criteriul Grupuri de articole sau a
unuia din subgrupurile acestuia, ele vor fi valabile pentru tabelele cu articole ale tuturor subgrupurilor
in acest criteriu. Coloanele vizibile pentru celelalte criterii (de exemplu, pentru articole dupa furnizor)
pot fi altele.

In mod similar, se definesc coloanele vizibile in aproape toate tabelele din program.

10.3. Sortarea dupa diferite coloane

Tabelul cu articole poate fi sortat dupa fiecare din coloanele sale, prin selectarea titlului
tabelului. Exceptie face numai coloana Nr. Crt. deoarece ea arata numarul de ordine din tabel.

De regula, la deschiderea unui grup, tabelul este sortat dupa numarul de articol.

Daca pana acum nu a fost executata nici o sortare dupa coloana respectiva, la prima selectare
a numelui coloanei, sortarea se va face in ordine crescatoare. Cand a fost facuta sortare dupa o
coloana data, in dreapta acesteia va aparea o sageata de culoare gri. Daca sageata este orientata in
sus, sortarea se va face in ordine crescatoare, iar daca este orientata in jos — Tn ordine
descrescatoare. La o0 a doua sortare dupa aceeasi coloana, ea se va executa in ordine inversa.

Sortarea poate fi executata in aproape toate tabelele din program, in mod asemanator.

11.  Operatii cu mai multe articole

Pot fi executate operatii si cu mai multe articole, marcandu-le simultan. Aceasta se face prin
selectarea articolelor cu mouse-ul, tindndu-se apasata tasta Ctrl de pe tastatura sau, daca se
lucreaza numai cu tastatura, la deplasarea cu sagetile se apasa tasta Shift pentru a se selecta
articolulul peste care s-a facut pozitionarea.

Dupa ce articolele au fost marcate, la definirea unei operatii (revizuire, definire de reteta sau
intrare), cu ea se va deschide fereastra pentru executarea operatiei asupra primului articol marcat.
Dupa terminarea lucrului cu acest articol si inchiderea ferestrei acestuia, se deschide fereastra
pentru articolul urmator si asa mai departe. Cand se lucreaza cu mai multe articole, in ferestrele de
executare a operatiei se afla un buton activ suplimentar ,Anuleaza tot” sau “Inchide tot”. Acest buton
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incheie operatia, iar pentru celelalte articole marcate fereastra nu se va mai deschide. Butonul
»~Renunta” inchide fereastra numai pentru modulul curent.

12. Revizuirea stocurilor

Cantitatile disponibile ale unui articol sau grup de articole marcate, pot fi revizuite cu butonul
Stocuri (din dreapta butonului Cautare dupa criteriu) din fereastra articole sau tasta * * * de pe
tastatura. Astfel, se deschide o fereastra noud, in care informatia pentru cantitatile disponibile de
articole selectate poate fi sortatd dupa coloana aleasa (vezi partea Xll, pct.2c Sortarea tabelelor

E Coloane

dupé coloane), pot fi alese coloanele vizibile (butonul
(butonul M ).

) si informatia poate fi tiparita

V. Parteneri

Parteneri sunt furnizorii si clientii. Ei pot fi plasati in grupuri, la fel ca si articolele, dar pentru ei
acest lucru nu este obligatoriu. Partenerii pot fi si intr-un grup comun. Operatiunile de definire,
redactare partener si grup de parteneri pot fi executate si in fereastra ARTICOLE. Fereastra pentru
operarea cu parteneri poate fi deschisa in cateva moduri:

° Din meniul Nomenclaturi / Parteneri;

e  Cu butonul @ din randul butoanelor de sub meniul principal,
e  Cu fereastra ARTICOLE deschisa, se alege criteriul Dupa ultimul furnizor. Se apasa
butonul drept al mouse-lui si din meniul care apare, se alege Raport furnizori.
Daca fereastra PARTENERI a fost deschisa prin modul al doilea, la inchiderea ARTICOLE-lor,
se va inchide si ea.

#¥ Parteneri =. B
P m|
i - A Cautare dupa Carduni client
# Tot ¥ Fumizori @3 Clienti Q CILF. M EE‘pt. parteneml ales
Ty Totitoate |[ [NrRegCom  [CIF. e [lec [sdiesa |Res
i ) trade ucurest tr. Fecioare
-y Grupuri | #{.J40/13379/2007 3§ Eltrad B Str. F
| i
) o o [Erter] - redactare i
(E Actuallzarel & Coloane | & Tiparire et colE 1 e e x Inchide |

Fig. 14. Fereastra parteneri

Partenerii sunt separati inca de la creare, in doua grupuri principale — furnizori gi clienti. Grupul
de care va apartine partenerul, se defineste la crearea acestuia in cAmpul furnizor (partea V, pct.2
Definire partener nou). Ferastra PARTENERI, care se deschide, are in partea superioara, sub bara
de titluri, butoanele de selectare Tofi, Furnizori, Clienti. Prin selectarea unuia dintre ele, partenerii
corespunzatori apar in lista din partea dreapta a ferestrei. Acelasi rezultat are selectarea uneia
dintre optiunile cu acelasi nume din meniul principal Parteneri.

In partea stangé a ferestrei se afla grupurile, definite de utilizator.

In fereastrd se pot defini coloanele vizibile (buton Coloane sau Configurdri cdmpuri din meniul
principal Parteneri), actualiza continutul tabelului (buton Actualizare), tipari si cauta dupa un camp
dat, precum si deschide fereastra pentru operare cu carduri client (buton Carduri client partener).
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1.  Grupuri de parteneri

Grupurile de parteneri se creaza prin alegerea din fereastra deschisa PARTENERI, din partea ei
stanga, in care se afla grupurile/grupul, ale/al carui subgrup va fi creat. Daca va fi dispus in grupul
principal si/sau nu au fost create grupuri de parteneri pana acum, se alege dosarul Grupuri. Se
apasa butonul drept al mouse-ului peste acesta si din meniu se selecteaza Nou grup la “ 7, unde
in ghilimele este numele grupului principal. Se completeazd caémpurile, cAmpul Numér fiind
obligatoriu si trebuind ca valoarea acestuia sa fie unica (sa nu existe alt grup de parteneri cu acelasi

numar). Acest lucru nu este valabil pentru nume. Noul grup se Tnscrie prin Confirmare.

Redactarea grupului se face selectandu-l, apasand butonul drept al mouse-ului peste el si din
meniul aparut, selectand optiunea Redactare ”__”. In ghilimele este numele grupului supus redactarii.
Grupul se sterge selectandu-l si, dupa apasarea butonului drept, din meniu se alege Stergere

“@

 Nu poate fi sters un grup care contine parteneri sau alte grupuri.

2. Definirea unui partener nou

Partenerul nou se defineste Tn modul urmator:

e In fereastra deschisda PARTENERI se alege grupul in care se va afla. Daca va fi
dispus Tn afara grupului de beneficiari, se alege dosarul Grupuri;

e  Se apasa butonul drept al mouse-ului in partea dreapta a ferestrei, in care se afla
tabelul cu datele partenerilor introdusi si din meniul aparut se alege Partener nou () sau din meniul
principal Parteneri / Partener nou (). In paranteze se indica numele grupului partenerului. Cel mai
simplu mod de deschidere a ferestrei pentru introducerea datelor partenerului consta in apasarea
tastei Ins (Insert) de pe tastaturg;

Date PARTEMNER

Nr.Reg Com.: [/40/13375/2007 __
C.I.F.: [RO22147208

Elrade *

|

* Comentariu:

| x

Mume firma

Localitate:
Adresza:

Rezponzabil:

Telefon:
Banca:

Cod bancar:
Cont bancar:
Reducere:
E-mail:

Furnizor:

Il

[=]
=
o
[
o

J

L«

Rulaj realizat: (00.00
Mr. tranzactii: ICI
Data introducen: |26.01_2010

Anulare I

Carduri client | =0

= - camp obligatoriu

X Fenunta | o Confirmna I

Fig. 15. Fereastra pentru definirea unui partener nou

e  Se completeaza campurile, primele trei - Nr.Reqg.Com, _C.LF. si

obligatorii;

e  Procentul introdus in campul Reducere va fi propus de program, la utilizarea

Nume firma fiind

partenerului in operatii (de exemplu, lesire). Acest procent va fi luat in considerare si atunci cand se
utilizeaza carduri de reducere. Nu este obligatoriu sa se utilizeze acest procent de reducere, el poate
fi schimbat;

e Campul Furnizor poate primi una dintre cele doua valori, care definesc in care din cele
doua grupuri de parteneri va fi pozitionat partenerul introdus: DA - pentru furnizor si NU — pentru
client.

e  Se pot adauga informatii privind partenerul, in cdmpul Comentariu;
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o Nu poate fi deschisa fereastra de operare cu carduri client. Butonul Carduri client
devine activ la redactarea partenerului.

La confirmarea datelor programul efectueaza o verificare a formatului datelor reprezentand
codul fiscal si Nr.Reg.Com introduse in campurile aferente. Daca formatul datelor nu este corect, se
afiseaza un mesaj de avertizare. Se permite sa fie corectate, dar se poate continua si cu date
incorecte, deoarece partenerul introdus poate sa nu fie persoana juridica, ci persoana fizica.

3. Redactarea si revizuirea unui partener

Pentru a fi redactat un partener, acesta trebuie selectat din tabel si dupa aceea, efectuata una
din actiunile urmatoare:
e Dupa apasarea butonului drept al mouse-ului, din meniul aparut se selecteaza
Redactare partener nou,
e Din meniul principal se selecteaza Parteneri / Redactare partener;
e Se apasa tasta Enter de pe tastatura sau cu dublu click stanga din mouse in linia
partenerului ales.
Astfel, se deschide fereastra ca la definirea partenerului, cu campurile completate, care pot fi
apoi redactate.

4. Carduri client

Un partener poate avea un numar infinit de carduri client. Modul cel mai simplu de introducere

este ca in fereastra deschisa Parteneri, sa se selecteze partenerul si sd se apese butonul
Carduri client
plt i aliz Astfel se deschide fereastra cu cardurile partenerului respectiv.

Pentru crearea unui card nou, in fereastra Carduri client trebuie selectat din meniul butonului
drept al mouse-ului Card nou pentru ..., unde in locul punctelor este numele partenerului. in fereastra
deschisa trebuie introduse:

e Numdrul cardului — camp obligatoriu. Acest numar se specifica la efectuarea unei
vanzari platite de partenerul respectiv, de aceea el trebuie sa fie unic;

e  |ID-ul cardului — cdmp obligatoriu. Programul propune primul numar liber, care trebuie sa
fie, de asemenea, unic;

e Numele titularului cardului — nu este obligatoriu. Se inscrie la vanzare.

Se confirma valorile, fereastra inchizandu-se.

Altd modalitate de deschidere a ferestrei pentru un card nou este din meniul principal Carduri
client / Card nou pentru ... sau prin tasta Ins de pe tastatura. in toate cazurile, trebuie in prealabil
deschisa fereastra pentru carduri client.

Fereastra pentru carduri client poate fi deschisa si prin alte moduri — din meniul principal

Nomenclaturi / Carduri de reducere (butonul E sub meniul principal, combinatia de taste Ctrl+O)

. . . Carduri client A
sau la redactarea unui partener prin selectarea butonului In cel de-al

doilea caz, pentru a fi accesibila spre operare fereastra carduri client, in prealabil trebuie inchisa
fereastra pentru redactare partener prin Renunta sau Confirma.

Daca fereastra a fost deschisa din Nomenclaturi / Carduri de reduceri, atunci nu este selectat
partenerul pentru care sa defineasca cardul. Se evidentiaza toate cardurile existente, apartinand
tuturor partenerilor. Pentru a se introduce un nou card, trebuie selectat in prealabil un partener cu
butonul parteneri sau sa se selecteze din tabel cardul deja existent al partenerului, pentru care va fi
emis cardul nou.

In fereastra pentru carduri client exista si butoane de cautare, actualizare, tiparirea datelor si
configurare a coloanelor.

5. Stergerea unui partener

Daca un anumit partener nu mai este necesar, el poate fi sters din fereastra deschisa
PARTENERI in modul urmator:

o Se selecteaza partenerul din lista;
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o Cu butonul drept al mouse-ului, din meniul aparut se selecteaza Stergere partener sau
din meniul principal Parteneri / Stergere partener. Modul cel mai rapid este prin tasta Del de pe
tastatura.

La stergerea partenerului exista o serie de particularitati:

e La stergerea partenerului se vor sterge si toate cardurile client ale acestuia, pentru
care fapt programul afiseaza un mesaj de avertizare.

e  Programul nu va permite stergerea unui partener activ (de la care sunt efectuate
intrari). Pentru stergerea acestuia, in prealabil trebuie sterse datele vechi din Configurari / De sistem
/ Stergere date vechi (vezi partea lll, pct.4.6. Stergere date vechi).

6. Transferul unui partener intr-un grup

Daca in procesul de lucru se introduc prea multi parteneri gi cautarea acestora intr-o lista
comuna devine greoaie, se pot crea grupuri de parteneri, iar partenerii se repartizeaza in ele. Dupa
ce au fost create grupurile (vezi partea V, pct.1 Grupuri de parteneri), transferul intre ele se face
simplu:

o Se selecteaza partenerul din lista din fereastra Parteneri, prin apasarea unui buton al
mouse-ului intr-un camp al ei;

e Cu butonul stadng apasat al mouse-ului se marcheaza partenerul si se “trage” in grupul
din partea stanga a ferestrei;

e La atingerea numelui grupului, acesta trebuie sa devina albastru la culoare. Atunci
butonul se elibereaza, iar programul va afisa mesajul: ,Doriti s& transferati partenerul: in
grupul: ?”1n aceasta etapa, transferul poate fi anulat cu butonul No, dacé datele de transferat
aratate in fereastra nu corespund celor dorite sau confirmat cu Yes.

Dupa confirmare, partenerul apartine de acum incolo noului grup.

Exista si un al tip de transfer — intre furnizori si clienti. Daca partenerul a fost definit ca furnizor,
dar actualmente nu mai este, atunci este bine ca el sa fie transferat in grupul clientilor. Aceasta se
face prin redactarea partenerului (vezi partea V, pct.3 Redactare si revizuire partener) si schimbarea
valorii Tn caAmpul Furnizor cu NU. Atunci partenerul va putea fi vizualizat, cand se selecteaza butonul
Clienti sau Tofi. Cazul invers este posibil, de asemenea — clientul sa devina furnizor.

7. Operarea cu parteneri in fereastra ARTICOLE

Aproape tot ce se poate efectua cu furnizorii in fereastra Parteneri, poate fi realizat si in
fereastra Articole.

Pentru a fi vizibil criteriul Dupd ultimul furnizor in partea stdnga a ferestrei, trebuie indicat in
Articole / Configurédri aspect exterior, prin marcarea campului Cémpul este vizibil pentru criteriul
Dupa furnizori.

Criteriul se deschide prin dubla apasare a butonului stdng al mouse-ului peste el sau prin
apasare simpla peste semnul plus din fata acestuia.

Avantajul principal al existentei criteriului Dupéa ultimul furnizor in fereastra ARTICOLE este ca,
selectand un furnizor concret in partea stanga a ferestrei, programul afiseaza lista articolelor din
ultima intrare pentru furnizorul respectiv. Astfel, la urmatoarea intrare de la acest furnizor, pot fi
selectate articolele din lista furnizorului, fara ca ele sa fie cautate in grupurile articolelor. Toate
operatiile, care pot fi executate asupra articolelor, dupa gasirea lor in grupurile de articole, pot fi
executate si daca articolele se selecteaza dupa parteneri (de la acestia, de la care a fost facuta
intrarea). Exceptie face doar crearea unui articol, deoarece trebuie specificat grupul de articole.

7.1. Definirea grupului de parteneri
Daca se creaza un grup nou de parteneri, el va figura in lista criteriilor. Pentru crearea grupului
nou de parteneri trebuie ca:
e In partea stangé a ferestrei articolelor s& se deschida criteriul Dupa ultimul furnizor,

e In acesta, s& se selecteze grupul, al carui subgrup va fi creat. Dacé nu existé grupuri
create, adica grupul creat va fi subgrup al criteriului, trebuie selectat criteriul insusi (in realitate, poate
fi si un partener al sau);

35



ELTRADE Ltd. Aparate de marcat si sisteme POS

»Detelina Light” Partea VI, pct.Operarea cu parteneri in fereastra
ARTICOLE

o Se apasa butonul drept al mouse-ului peste el si din meniu se alege Grup nou la
“Furnizori”. Tn ghilimele se indicd numele grupului principal, al carui subgrup se creaza. Cealaltd
varianta este alegerea din meniul principal Articole / Furnizori/ Grup nou la "Furnizori”

e In fereastra deschisd se completeazd campurile si fereastra se inchide cu butonul
Confirmare.

Pentru valoarea campurilor din fereastra pentru crearea grupului, ca si pentru redactarea si
stergerea grupului, vezi partea V, pct.1 Grupuri de parteneri.

7.2. Definirea unui furnizor nou

Pentru crearea unui furnizor nou se selecteaza grupul in care se va afla, iar daca se va afla in
grup se selecteaza criteriul Dupéa ultimul furnizor. Se apasa butonul drept al mouse-ului si din meniul
aparut se selecteaza Furnizor nou. Fereastra deschisa este aceeasi ca si cea pentru definirea
partenerului nou din fereastra PARTENERI. Pentru valoarea campurilor (vezi partea V, pct.2 Definire
partener nou).

In aceastd fereastrd se poate crea si partenerul de tip client, schimbandu-se valoarea din
campul Furnizor in fereastra Date referitoare la partener in “NU “. Partenerul, insa, nu va aparea in
arborele ferestrei ARTICOLE, deoarece acolo sunt numai furnizori.

7.3. Redactarea unui furnizor

In vederea redactarii, furnizorul se selecteaza si se apasa butonul drept al mouse-ului peste el.
Din meniu se selecteaza Redactare furnizor “_”. in fereastra deschisa se corecteaza campurile si se
confirma schimbarile facute cu butonul respectiv.

Furnizorul NU POATE sa fie sters din fereastra ARTICOLE.

VI. Referinte — articole

Pentru a fi accesibil meniul pentru referinte, trebuie deschisa fereastra ARTICOLE (din
Nomenclaturi / Articole). Atunci, in meniul principal apare Referinte articole si din acesta se alege
referinta necesara.

Utilizatorul poate face diferite referiri, privitoare la operatiile executate asupra articolelor. El se
poate orienta usor, ce fel de informatii i va oferi o anumita referintd, dupad numele acesteia.
Referintele sunt divizate in cateva grupuri, in raport cu operatia executatd asupra articolelor si de
faptul ca referinta se face dupa articole sau dupa parteneri.

Grupele de referinte sunt:

° Cantitati minime;
lesiri articole;
Intrari articole;
Intrari furnizori;
Inventare;
Referinte generale;
Vanzari articole;
Vanzari grup articole;

Alte referinte existente, care nu sunt incluse in nici un grup, sunt:
° Stoc articole;
e  Raport pt articol ales;
e  Raport - articole simple (generalizat);

In diferitele grupuri se disting si referinte detaliate si generalizate. Diferenta dintre ele este
urmatoarea (ca exemplu s-au folosit referintele pentru intrari): daca un articol participa in 15 intrari
diferite, in referinta detaliatd pentru intrarile de articole, el va figura cu un numar de 15 inregistrari
diferite, in fiecare dintre ele indicandu-se cantitatea fiecarei intrari. in referinta generalizata, articolul
va figura numai cu o inregistrare si cantitatea pentru acesta va fi cea insumata din toate intrarile.

Deoarece operarea cu toate tipurile de referinte este similara, se va analiza numai una dintre ele
— Referinta detaliaté articole
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Din fereastra articole se selecteaza articolele, pentru care se va face referinta. Chiar daca
utilizatorul nu a selectat articol, dar s-a deschis grup de articole, se foloseste automat primul articol
din el si referinta se va face pentru acesta. Daca nu exista articol selectat, programul va afisa un
mesaj In acest sens. Pentru selectarea mai multor articole (vezi partea 1V, pct.10 Operatii cu mai
multe articole). Daca referinta se va face pentru toate articolele, nu este important daca sunt sau nu
articole selectate - referinta se va genera intotdeauna pentru toate articolele.

Din meniul principal se selecteaza Referinte pe articole / Intrari pe articole / Referinta detaliata
pentru articole selectate.

Trebuie sa se defineasca perioada pentru care se face referinta, cu butonul

Alegeti perinada, va rog* A . . « N " .
o legetip - Cand referinta se vizualuzeaza pe ecran, in buton se inscrie

perioada la care se refera aceasta referintd. Selectdnd din nou butonul, se poate defini o alta
perioada, pentru o alta referinta de acelasi tip, pentru aceleasi articole. Apasand butonul, apare un
meniu ce contine perioade de timp mai scurte. Daca utilizatorul doreste o alta perioada, el trebuie sa
selecteze Perioadd arbitrara, apasand fereastra pentru alegerea perioadei (Fig. 16).

Alegere PERIOADE DE T x|

De la data: .
De la ora: IDS:DD:DD ﬁ

%ana la data: [11.02.2009

Pana la ora: |12:3D:DD =

L]l

len ~ |

=
Dimineata ~ |
|

x Henuntalel v Eonfilmarel

Fig. 16. Fereastra la selectarea unei perioade arbitrare

Utilizatorul poate sa defineasca o perioada arbitrara in cAmpurile De la data si Pana la data in
modul urmator:
e In campul respectiv se introduc numai cifrele datei (far& separatoare intre ele), cu cate
doua cifre pentru data si luna, si patru cifre pentru an;
sau

e Cu butonul @, amplasat in dreapta datei. La apasarea acestuia, apare calendarul unei
luni. Din el se alege cu mouse-ul o zi din luna respectiva. Trecerea de la o luna la alta se
face cu 2 si 2l iar de la un an la altul — cu # si ®|. Pentru deplasarea in ore, inainte —
cu butoanele din dreapta, iar Tnapoi — cu butoanele din stanga;

=
Ora poate fi introdusa din tastatura sau prin utilizarea sagetilor =1 - pentru cresterea sau
descresterea separata pe ore, minute si secunde.

Perioada de timp poate fi selectata dintre cele definite Tn prealabil, prin butonul cu inscriptia leri,
la care inscriptia apare pe buton. Care vor fi perioadele din meniu, depinde de configurarile facute in
Configurari / Nomenclaturi stoc / Perioade de timp. Daca perioada aleasa este leri sau Astazi, se
poate specifica suplimentar perioada orara pentru care se face referinta, cu butonul de sub perioada.
Daca perioada selectata este mai mare, acest buton nu este activ.

Dupa apasarea butonului Confirma, referinta se evidentiaza. Daca ea este pentru o perioada
prea mare, trebuie sa se astepte cateva secunde.

Celelalte butoane din fereastra pentru referinte sunt:

Pentru selectarea tipului documentelor sunt posibile: Numai uzuale, Numai stornate, Toate
tipurile. La selectarea oricaruia dintre ele, tabelul se actualizeaza cu documentele corespunzatoare.
Tipul poate fi stabilit si Tnaintea selectarii perioadei.

Filtrare — la apasarea acestui buton se deschide o fereastra, in care se selecteaza filtrele active.
Acestea reprezinta criterii, al caror scop este sa fie aratate in tabel numai inscrierile care satisfac o
anumitd conditie. Filtrarea referintelor nu este activa; filtrare existd la Rapoarte (vezi partea VILI.

Rapoarte);
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Q Cautare dupa: Hume

| '| — cautarea se efectueaza la fel ca in toate celelalte tabele (vezi
partea IV, pct.5 Cautare articol);
G: Actualizare

— scopul butonului este de a arata referinta in forma in care a fost generata. Daca
se cauta suma, medie aritmetica, valoare maxima sau minima pentru o coloana, ea se inscrie in
partea inferioara a ferestrei. La apasarea butonului Actualizare, campurile se vor completa conform
noului criteriu;

M — la selectarea acestui buton, se deschide o fereastra cu lista coloanelor posibile.

Prin marcare se indica daca respectiva coloana va fi sau nu vizibilg;

@ — tiparirea se realizeaza ca si pentru celelalte tabeluri din program — vezi partea XlI,
pct.2d Buton Tiparire si tiparire tabele. Utilizatorul trebuie sa examineze coloanele vizibile, inainte de
a proceda la tiparirea informatiilor si, daca doreste, sa aranjeze coloanele in forma convenabila;

Pentru ca referinta sa aiba un aspect care ofera comoditate utilizatorului, pe langa selectarea
coloanelor vizibile, se mai poate:

e Sorta dupa o coloana selectata, in ordine directa sau inversa, cu butonul stang al
mouse-ului;

e Schimba locul coloanelor. Aceasta se face prin apasarea butonului drept al mouse-ului
peste titlul coloanei. Linia stanga a coloanei devine mai groasa. Tinadnd apéasat butonul,
coloana se “trage” pana la pozitia doritéd si butonul mouse-ului se elibereaza — coloana
se afla de acum in noua sa pozitie.

O alta posibilitate utila este de a se gasi suma, media aritmetica, valoarea maxima sau minima
dintr-o coloana data, in care sunt inscrise cifre. Aceasta se face astfel:

Daca se va cauta o valoare din cele de mai sus, numai pentru inregistrarile alese (inregistrarea
este un rand din referinta), se marcheaza mai intai inregistrarile respective;

Se apasa butonul drept al mouse-ului peste campul din coloana, din meniul aparut se
selecteaza cel dorit din: Suma, Media aritmetica, Valoarea minima din sau Valoarea maxima din.
Daca sunt marcate cateva nregistrari, programul va deschide un submeniu de alegere astfel incat
calculul sa se faca pentru toate inregistrarile sau numai pentru cele marcate;

Valoarea calculata se localizeaza sub coloana respectiva, in partea inferioara a ferestrei.

Referinte speciale

Exista doua referinte speciale, care faciliteaza urmarirea termenelor de expirare ale articolelor:
e Sistem de autocontrol
o Articole perisabile

Pentru a se putea utiliza din plin functionalitatea celor doua referinte, trebuie ca la crearea sau
redactarea articolelor, sa se completeze datele referitoare la termenul de expirare al articolului, iar la
intrare, sa se completeze campurile Lof, Depozitare, Transport.

Referinta Sistem de autocontrol pentru perioada definita (din butonul Definiti perioada, vé rog)
ofera informatii despre data primirii, furnizorul, cantitatea, lotul, termenul de expirare, modul de
depozitare, tipul transportului si documentul, cu care a sosit fiecare articol intrat in perioada
specificata.

Pentru referinta Articole perisabile, nu este necesara specificarea unei perioade. La pornirea
referintei, se afiseaza o lista cu toate articolele, al caror termen expira in ziua generarii referintei sau
in urmatoarele trei zile.

VIl. Rapoarte

Rapoartele, la fel ca si referintele, pot da multe informatii utile, dar datele din ele nu se refera la
operatiile executate asupra articolelor, ci se refera la documentele emise prin program. Rapoartele
sunt accesibile din meniul principal RAPOARTE, fiind divizate in grupurile urmatoare:

° Rapoarte intrari;

° Rapoarte vanzari;
° Rapoarte inventar;
° Rapoarte iesiri;

38



ELTRADE Ltd. Aparate de marcat si sisteme POS

»Detelina Light” Partea VI, pct.Informatii generale despre rapoarte

Raportul modificari de pret apare in cadrul optiunii Rapoarte intrari si prezinta toate modificarile
pretului de vanzare in ordine cronologica, indiferent de articol. Mai exista si un raport — Evenimente,
care va fi examinat separat.

1. Informatii generale despre rapoarte

Deoarece operarea cu orice raport este similara, se va examina numai unul dintre ele, si anume
Raport - intrari de la furnizor, care se face dupa data introducerii.
Se executa urmatorii pasi:
e Se deschide fereastra partenerilor. Ea este accesibila din meniul principal

Nomenclaturi / Parteneri sau din randul butoanelor, selectand butonul @ in ea se selecteaza
butonul Furnizori, pentru a se afisa in fereastra numai lista furnizorilor. Se alege furnizorul concret,
prin apasarea unui buton al mouse-lui intr-un camp al acestuia. Fereastra partenerilor trebuie sa
ramana deschisa. Deoarece raportul poate fi numai pentru un furnizor dat, daca utilizatorul alege mai
multi ca referinta, va fi generat numai pentru ultimul dintre ei;

o Dupa aceea, se selecteaza raportul din meniul Rapoarte / Raport Intrédri / Vizualizare
dupa data introducerii / Raport — Intrari de la furnizor;

e in mod similar, daca raportul cerut este pentru anumite articole selectate, trebuie ca
inainte s& fie generat, s& se selecteze articolele pentru care va fi generat, din fereastra Articole. In
caz ca un anumit raport cere ca articolele sau partenerii sa fie selectati inainte de deschiderea
acestuia, la Incercarea de a fi deschis fara selectarea prealabila a datelor, programul va afisa un
mesaj de atentionare. Utilizatorul trebuie sa aleaga partenerul sau articolele i din nou sa selecteze
raportul. Bineinteles, daca raportul este pentru toate articolele, nu este necesar s& se selecteze
nimic in prealabil;

o Urmare pasilor precedenti, se deschide fereastra Raport — Intrdri de la furnizor. in
randul de titlu sunt inscrise codul fiscal si numele partenerul selectat;

e  Cu butonul B 4legeti perioada, varog | trebuie aleasa una dintre perioadele fixate n

listd sau sa se specifice o perioada oarecare, ca si la referinte (vezi partea VI Referinte - articole).
Dupa selectarea perioadei, apare referinta insasi. Daca ea se refera la o perioada de timp prea
mare, va fi nevoie si se astepte cateva secunde. In acest sens, programul afiseazd mesajul:
“Asteptati, vd rog ...”;

Fereastra este Tmpartita in trei parti. In partea superioara, sub bara de titluri si in randul
butoanelor principale, se afla tabelul documentelor. Dupa selectarea unui document, sub tabel, in
mijloc, se vor vizualiza articolele aferente acestui document (in acest caz — articolele intrate cu acest
document de la partenerul ales). In partea cea mai de jos a ferestrei se afld randul in care se
vizualizeaza la cautare: suma, media aritmetica etc.

Intre tabelul cu documente si tabelul cu articolele aferente documentului, sunt dispuse dou&
butoane suplimentare pentru cautare si functii, iar in partea extrema dreapta se afla un punct. Acest
punct este rosu la culoare, daca programul nu a prelucrat toate inscrierile referitoare la raport si il
informeaza pe utilizator ca datele inca nu sunt complete. Dupa ce programul va incarca toate datele,
punctul devine gri la culoare. Punctul este rosu si daca, de exemplu, a fost selectat un document, iar
in partea din mijloc a ferestrei sunt articolele, aferente documentului precedent ales. Utilizatorul
trebuie numai sa astepte cateva secunde, pana ce punctul devine gri.

Valoarea butoanelor este aceeasi ca si pentru referinte, cu urmatoarele precizari:

Butoanele - dispuse deasupra tabelelului cu documente - sunt valabile numai pentru acest tabel.
Daca un document este stornat, atunci sunt stornate toate articolele din el.

Butonul de cautare de deasupra tabelului cu documente, efectueaza cautarea numai in acest
tabel. Daca utilizatorul doreste sa caute un anumit articol, aferent unui document emis, el trebuie sa
utilizeze butonul Cautare dupa:, care se afla intre cele doua tabele din fereastra. in fiecare tabel se
poate cauta dupa fiecare camp al acestuia, indiferent daca acest camp este vizibil sau nu.

Butonul & Functi~ | poate fi examinat detaliat la descrierea rapoartelor pentru operatiile
Intréri si Inventar, deoarece cu el pot fi executate diferite actiuni, in functie de destinatia raportului. In
plus, butonul este diferit pentru tabelul documentelor si tabelul articolelor aferente documentului.

In meniul suplimentar al butonului Bructiv pentru tabelul documentelor, functiile
generale sunt:
. Filtrare - ea se poate utiliza pentru un raport deja vizualizat, dar este posibil, de
asemenea, mai intai sa se defineasca filtrele, iar apoi sa se selecteze perioada, pentru care se
genereaza raportul (din butonul Alegeti perioada, véa rog). La selectarea lui, se deschide o fereastra,
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in care trebuie specificat criteriul de filtrare. Se pune insemn in fata criteriului — document si se
alege valoarea de filtrare, iar daca utilizatorul nu a pus insemn, el se pune automat de catre
program.

Dupa apasarea butonului Confirma, in fereastra se vizualizeaza raportul cu documentele care
satisfac conditiile definite. De exemplu, daca se defineste filtru pentru documentul Aviz de intrare in
tabelul documentelor se vor vizualiza numai acelea care au fost introduse cu documentul Aviz de
intrare.

e Coloane - selectand Coloane, se deschide o fereastra, prin care se pot defini
coloanele vizibile din tabelul respectiv. Pentru fiecare tabel, coloanele se definesc separat. Pentru
fiecare tabel, ele se selecteza prin butonul Functii / Coloane, dispus deasupra tabelului respectiv. in
fereastra deschisa se marcheaza coloanele dorite.

e  Tiparire — aceasta functie se utilizeaza pentru tiparirea tabelului respectiv (in functie
de care dintre butoanele Functii a fost activat). Dupa aceea, se selecteaza tipul standard de tiparire,
ca si pentru toate celelalte tabele din program (vezi partea Xll, pct.2d Buton Tiparire si tiparire
tabele). Se recomanda, inainte de a se selecta tiparirea, utilizatorul sa revizuiasca si defineasca
coloanele vizibile, deoarece tiparirea se va efectua pentru coloanele vizibile, alese in Coloane.

Pentru tabelul cu articolele aferente documentelor, functiile disponibile sunt numai: Actualizare
Coloane, Tiparire.

2. Rapoarte Evenimente

Aceasta referinta ofera informatii, privitoare la operatiile fiecarui operator. Se selecteaza din
Rapoarte /Evenimente. La pornire, se evidentiazd evenimentele din ziua curentd. Ca si in cazul
celorlalte referinte, utilizatorul poate defini o perioada, care sa fie generatd cu butonul

M astaziv | (dupa ce se selecteaza perioada, ea apare pe buton).
In partea de jos a ferestrei, in dreapta butonului Tipdrire, se poate vedea numérul total de
evenimente intervenite pana la momentul curent si inregistrate in baza de date. Daca pana acum,
ele nu au fost sterse, numarul de inregistrari va coincide cu numarul ultimului eveniment.

Fiecare eveniment se caracterizeaza prin urmatoarele date:

ID - fiecare eveniment are numar de identificare. Chiar si dupa stergerea evenimentelor (vezi
Configurari / De sistem / Stergerea evenimentelor de sistem), numerotarea ramane;

Tip — acest cdmp arata in mod foarte general, care a fost operatia executatd. De exemplu:
redactare de articol, demarare modul, LOG IN operator;

Modul Nr. — fiecare modul are numar, modulele asemanatoare de pe diferite computere avand
numere diferite;

Modul nume — numele modulului utilizat (de exemplu, POS Legume)

Computer — numele computerului din retea, de la care a fost realizata operatia (de exemplu,
SERVER, POS);

Cale locala— arata locul din computerul evidentiat in campul precedent, in care se afla modulul
cu care a fost executata operatia;

ID operator si Operator — arata ID-ul, numele si prenumele operatorului, care a realizat operatia;

Ora — momentul, in care a fost realizata operatia, fixat la secunda;

Descriere — prezintd informatii mai amanuntite despre operatia executatd. De exemplu, daca
tipul operatiei este redactare de articol, in cdmpul descriere va fi indicat precis, articolul care a fost
redactat (sau adaugat).

Datele pot fi filtrate dupa tipul evenimentului, cu butonul Toate tipurile (dupa ce a fost selectat
tipul pentru filtru, acesta se va inscrie pe buton).

De asemenea, filtrarea se poate face dupa operator, computer si modul. Aceasta se face cu
butonul Filtru de evenimente. Astfel, se deschide o fereastra de selectare a filtrului, in care trebuie
marcate filtrele dorite si alese valori din listele aferente.

Evenimentele pot fi sortate dupa oricare din coloane, prin selectarea titlului acestora. De
asemenea, referinta poate fi actualizata, printata (tiparita), pot fi selectate coloanele vizibile din ea.

Deoarece, pentru fiecare operatie executata (care duce la o schimbare a datelor bazei de date)
se face inregistrarea evenimentelor de sistem, dupa o perioada de timp de operare a programului,
evenimentele vizualizate in aceasta referintd devin prea multe si ihcep sa ocupe prea mult loc in
baza de date. De aceea, daca nu mai sunt necesare utilizatorului, este recomandabil ca ele sa fie
sterse. Modul in care se face aceasta este prezentat in partea lll, pct. 2 Utilizatorii sistemului.
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1.  Pornire si informatii esentiale

Prin operatia “Vanzari” se fac iesiri prin bon fiscal de articole simple si articole compuse (retete)
— se efectueaza vanzari.

Sunt suportate urmatoarele funciii:

- vanzare articole;

- vanzare articole compuse (retete);

- operare cu bonuri client deschise (regim restaurant);
- reduceri;

- carduri client;

- diferite tipuri de plata;

- tiparire bonuri intermediare;

- tiparire bonuri de bucatarie;

- tiparire copie bon incheiat;

- emitere factura la incheierea bonului;

- emitere copie dupa factura (tiparire pe imprimanta externa);
- restrictia accesului la diferite functii (drept de acces);
- incheiere de serviciu a bonului;

- comanda dispozitivelor fiscale;

- comanda unei imprimante POS;

- afigaj client;

- scanner de cod de bare;

- cititor de carduri client.

Pornirea operatiei se face din meniul Operatii / Vanzéri sau prin combinatia de taste Cirl+P.
Daca in configurari a fost definit ca se cere autorizare, trebuie introdus numele de utilizator al
operatorului. Daca nu se cere autorizare, se subintelege ca vanzarile pot fi executate de utilizatorul
curent.

2. Configurari vanzari

Configurarile modulului ,Vanzari” sunt accesibile din meniul Configuréri / De sistem / Configurari
vanzdri. Ferastra are trei parti: De sistem, Periferice, Facturi.

2.1 De sistem

Se definesc:

Numéar terminal —ID-ul terminalului. Fiecare vanzare se inscrie in baza de date cu Id-ul
terminalului de la care a fost executata. Ulterior, din Rapoarte, se pot vedea vanzarile de la fiecare
terminal.

Operare cu bonuri client (mese) — Daca este marcat, este permisa operarea cu note de plata
(bonuri) client deschise (operare in regim de restaurant).

Operare numai cu bonuri client deschise — Nu permite inceperea vanzarii, fara a fi selectata
nota de plata client (masa).

Permisa golire intreq bon:

- Marcat — la o vanzare inceputd, cand casierul decide sa inchida fereastra operatiei,
programul il va avertiza ca va fi golit intregul bon si va inchide un bon nul.

- Nemarcat — nu poate goli intregul bon, indiferent daca operatorul are dreptul la Anulare.
Adica, daca operatorul are un bon deschis nu va putea inchide vanzarile, fara a incheia marcarea
curenta. Va fi afisat un mesaj, precum ca functia Anuleaza tot nu poate fi folosita. Aceasta
configurare se afla deasupra configurarilor operatorilor;

Necesara autorizare — Cere autorizarea operatorului, la pornirea modulului ,Vanzari” — va
trebui sa se introduca din nou numele de utilizator al operatorului. Daca nu este marcat campul, se
folosesc datele utilizatorului care a pornit sistemul.

Necesar nume de utilizator si parold — Daca este marcat campul acesta vor fi cerute numele
de utilizator si parola operatorului la deschiderea ecranului de vanzari.

lesire operator dupa incheiere bon client (TOTAL) — cere autorizare dupa incheierea bonului
sau bonului client.

lesire operator dupa incheiere intermediara bon client (InchideMasa) — cere autorizare dupa
incheierea bonului intermediar.
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< Configurari vanzari il

Die sistem | Periferice | Factur |

Murnar terminal ;|1 =

[¥ Operare cu bonuri client [mese)

[~ Dperare numai cu bonun client deschise.

[¥ Permiza golire intreg bon [Anuleaza tat)

[ Necesara autarizare

[~ Mecesar nume utilizator 5 parola

[~ lesire operator dupa incheisre bon client [TOTAL).

[ lesire operator dupa incheiers intermed. bon clisnt [Inchidetd azal.
[~ Tiparire bonun bucatane.

[~ Azcundere butoane pt. incheiere serviciu,

[~ Grupare articale la incheiere bon,

[~ Tipuri de plata multiple pe un singur bon [Doar la dispozitive "ELTRADE")

Stergere automata bonurn incheiate, dupa zile: |5 _l?

r—Tiparire banuri intermadiare®
" Tiparirea
% recesita confirmare
" Mu tipareste *La inreq. bon client [mazsa)

Wizualizare® :
£+ Denurmine articol
" Denurmire pe bon * Se refera la Yanzan =i Referinte.

o Salveaza |

Fig. 17. Configurari vanzari

Tipdrire bonuri bucdatdrie — daca este marcat, dupa tiparirea bonului client sau bonului
intermediar, se tiparesc bonurile de bucatarie.

Ascundere butoane pt. Incheiere serviciu — prin marcarea campului se ascund butoanele de
incheiere, iar aceasta se face numai cu tastele rapide: F5, F6, F7, F8;

Grupare articole la incheiere bon —prin marcarea campului la tiparirea bonului, articolele
identice marcate se vor asocia intr-un articol. De exemplu: a fost marcat o data 2 X Coca cola si o
data 1 X Coca cola, in bonul final vor figura 3 X Coca cola. La lipsa insemnului, vor fi tiparite in felul
in care au fost marcate;

Stergere automata a bonurilor incheiate, dupa zile — numarul de zile dupa care bonurile
incheiate vor fi sterse. Verificarea pentru bonuri incheiate se face la fiecare 30 minute.

Tipdrire bonuri intermediare — Tn functie de parametrul ales la incheierea bonului acesta este
tiparit, se cere confirmare pt. tiparire sau nu se tipareste.

Vizualizare — in functie de optiunea marcata, in ecranul de vanzare produsul apare cu
denumirea completa sau cu cea ce urmeaza a fi inscrisa pe bon.

2.2 Periferice

Se definesc driverele pentru dispozitivele externe (Fig. 18):
Driver dispozitiv fiscal (nume si cale) — trebuie indicat driverul dispozitivului fiscal de la care vor

fi tiparite bonurile fiscale. Configurarea portului serial se defineste cu butonul 3 Comunicare .In
cazul configurarilor executate corect pentru COM port si imprimanta fiscala pornita si conectata la

computer, la apasarea butonului =3 Imprimanta se va deschide fereastra Configurari
imprimanta. In ea se afla butoane pentru definirea randurilor cu text printabil pe bon, potrivirea orei,
fiscalizare, test al imprimantei, bon gol (tiparire).

Dacé dispozitivul fiscal este o imprimanta fiscala, la apasarea butonului <23 Imprimanta va
apérea fereastra din Fig.16. In ea se definesc randurile de text, dar primele dou& randuri se definesc
obligatoriu de catre aparatul de marcat. Celelalte randuri pot fi schimbate si se inscriu cu butonul
Salveaza .
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x

D sistern  Periferice | Facturil

Drriver dispozitiv fizcal (hume si cale]:
IFISC&L FRINTER - ELTRADE FPR:x RO [4LL MODELS). "drvaF‘_EItradej

é Comunicare ;\; Imprimanta ;\; R apoarte

Diriver pt. imprimanta de gery, [nume =i cale):
| |

Comumeare Imprimanta Eapoarte

Diriver pt. afizaj client;
| |

[Configurar atiza) client Test

Daca ati configurat nurnai imprimata fiscala, toate bonurile vor fi tiparite pe ea.
Daca aveti numai o imprimanta, ea se configureaza ca fiscala,

X Rerurta | U Salveaza:

Fig. 18. Configurari vanzari, Periferice

x x
3 ~Rapoarte memorie fiscala—— | [ Raport de inchidere zilnica
Randuri publicitate I Potrivire ceas |
" Pe blocuri " Detaliat Cu stergers
Parametn fiscah | Test imprimanta | ol & Succint
Fara stergere
rDelabloclabloc— Deladatala data—
Bon gol
IEI m ID?-DQ-:ZDDEI FE| ~Raport pe articole
[ Tipareste rumar articol pe ban IEI m ID?.DQEDDB 15 Cu stergere
¥ Tipareste logo grafic [depinds de modelul imprirmante]
e Fara stergere
THMU2E0a  Inchide | Faport mermorie fiscala
Mumar memarie fiscala: 00000000 . .
Mumar dispozitiv fiscal:ED333970 Tipareste copie
Mr. fabric. i nr. MMF programate.
Mr. Pers. Resp. Fisc. programat. ) .
Mumar inreg. in memoria fizcala: 0 Tipareste cliseu
Operare cu punct zecimal,
Mumar zchimbari inreg. a datelor fizcale: 1
" Inchide
A) Configurare imprimanta fiscala B) Configurare imprimanta fiscala

Daca este necesar sa se schimbe driverul, se poate folosi butonul j pentru a fi cel potrivit din
lista ce apare.

Daca se utilizeaza imprimanta fiscala, cu butonul Rapoarte se deschide fereastra pentru
rapoarte a imprimantei: Raport de inchidere zilnica, Raport pe Articole, cu si fara stergere, precum si
Rapoarte memorie fiscala. in cazul casei de marcat, rapoartele se executd de aparatul de marcat.

Driver pentru imprimanta de serviciu (nume si cale) — se indica driverul imprimantei pe care se
vor tipari bonurile de serviciu. Pentru imprimanta seriala (cu interfatd RS232) driverul este
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SerialPrinter.dll. Portul serial se configureazd cu butonul =3 Comunicare
dispozitivului de imprimare se definesc in fereastra Configurari imprimanta (0)

x

Fort de comunicare

|com10 |

, iar parametrii

Baudrate

[19200 |

‘ x Renuntare | J Confirmare |

Fig. 19. Configurare imprimanta seriala

In aceastd fereastra se definesc configurdrile, in functie de imprimanta seriald conectata
(selectdnd Tip imprimanta, pot fi stabilite configurarile standard pentru imprimanta respectivd). Se
definesc gi textele din randurile initiale, randurile de sfarsit.

Imprimantele seriale standard nu suporta rapoarte, de aceea la selectarea butonului, se va afisa
un mesaj corespunzator. Se poate utiliza drept imprimanta de serviciu o alta imprimanta fiscala,
pentru care rapoartele sunt accesibile.

Driverele pentru imprimanta nu sunt obligatorii. Se poate lucra si fara dispozitiv de imprimare si
atunci bonurile se vor incheia fara tiparire. Daca este configuratd numai imprimanta fiscala, la
incheierea de serviciu cu tiparire, bonul se va tipari de catre aceasta.

Sunt suportate urmatoarele dispozitive de imprimare seriale:

- toate dispozitivele fiscale ale firmei ,ELTRADE” (imprimante fiscale si case de marcat).
- toate imprimantele desktop seriale (cu interfata RS232).

Driver pentru afisaj client — Nu este obligatoriu. Sunt suportate urmatoarele afisaje client:
- Epson
- Tysso

»configurari afisaj client” — configurari ale portului serial, mesaj de publicitate etc.

2.3 Facturi:

Factura este la pret de vanzare fara TVA — prin marcarea acestui camp se asigura faptul ca
factura emisa va fi calculata cu pretul unitar fara TVA. Daca nu este marcata acesta optiune, in
campul referitor la pret din factura apare pretul unitar cu TVA inclus.

Aceasta configurare afecteaza si sablonul de tiparire. Sablonul este un fisier cu extensia ,.frf’,
care se afla in directorul ..\DetelinaLight\Templates\POSTmI si contine formularul pentru factura si
aviz de insotire, plus doua copii pentru fiecare. In acest director se mai gasesc si alte trei
subdirectoare. In doua din ele se afla sabloanele care au presetata tiparirea unei facturi plus o copie
a ei, respectiv factura plus doua copii ale ei. In al treilea subdirector se gaseste un fisier identic cu cel
aflat in locatia ..\DetelinaLight\Templates\POSTml in momentul instalarii programului.

Daca utilizatorul doreste sa foloseasca alt tip de sablon, diferit de cel initial configurat, trebuie sa
copieze fisierul din directorul respectiv si sa-l puna in ..\Templates\POSTml sau sa contacteze o
unitate service autorizata in vederea modificarii sabloanelor conform cerintelor.

Imprimanta sub DOS — daca facturile se vor tipari sub DOS, in acest camp se defineste calea
spre imprimanta. Daca imprimanta este locala, trebuie introdus LPT1, iar daca este de retea, se
inscrie numele complet al imprimantei, agsa cum ea se vede pe retea.

Serie — in acest camp se poate completa seria facturii, valoarea din acest camp urmeaza a fi
folosita automat de program la generarea facturilor

Numdar curent factura — arata numarul de ordine al facturii, adica numarul cu care va fi tiparita
urmatoarea factura. Programul ordoneaza automat facturile.

44



ELTRADE Ltd. Aparate de marcat si sisteme POS

»Detelina Light” Partea Vi, pct.Realizarea vanzarii

< Configurari vanzari ﬂ

De $istem| Periferice.  Fachun |

¥ Factura este la pret de vanzare fara T
Imprimanta sub DOS: ILF'T‘I
Serie: IXJ
Mumar curent Facturs: IDDDDDDDEH

Z Redactare sablon tiparire

¥ Tiparire Factun pe imprimanta externa
¥ Wizualizare pretiparire

[~ Tiparire in reqim DOS

[~ Pagina noua in regim DOS

Tiparnire factura
" Tipareste ban fiscal

" Tipareste bon serviciu
" Fara tipar
% Alegere |a tiparie

X Renunta | o Salveazal

Fig. 20. Configurari vanzari, Facturi

Tiparirea facturilor pe imprimanta externd — trebuie marcat campul, daca facturile vor fi tiparite
pe imprimanta standard sub Windows sau DOS.

Redactare sablon tiparire — acest buton se apasa daca utilizatorul doreste sa aduca modificari
ale sablonului existent, utilizat curent pentru tiparire.

Vizualizare pretiparire — acest camp este activ numai daca nu este selectat campul Tiparire in
regim DOS La selectarea tiparirii de factura, se deschide fereastra pentru vizualizare pretiparire, iar
dupa aceea tiparirea se va continua din ea. Daca nu este marcat campul pentru vizualizare
pretiparire, factura se tipareste direct.

Tipdrire in regim DOS — daca documentul se tipareste in regim DOS, trebuie marcat campul.

Pagina noud in regim DOS — la marcarea campului, dupa tiparire, imprimanta va deplasa héartia
pana la capatul paginii si factura urmatoare va incepe pe o pagina noua.

Tiparire factura — deoarece este bine ca la factura emisa sa fie atasat si bonul, el poate fi tiparit
imediat dupa factura. Pentru a fi tiparita in mod automat sau pe o anumita imprimanta se defineste
prin selectarea optiunii respective:

. Tiparegte bon fiscal

. Tiparegte bon de serviciu
° Fara tipar

U Alegere la tiparire

3. Realizarea vanzarii

Se pot executa vanzari de articole simple si de articole compuse. Se iau in vedere urmatoarele
configurari ale articolelor:
e Interzisa vanzarea pe stoc negativ.
In cazul in care stocul Tn momentul extragerii este:
- pozitiv — poate fi vanduta o cantitate inferioara sau egala cu cea disponibila
- nul sau negativ — articolul nu poate fi vandut

¢ Nu este interzisa vanzarea pe stoc negativ

- articol (produs) simplu — cantitatea disponibila se reduce
articol compus (reteta) — se reduc cantitatile disponibile ale articolelor, incluse in reteta,
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e Daca articolul este disponibil numai cu cantitati intregi, pot fi extrase numai cantitati intregi.

e Articolul este interzis spre vanzare — se genereaza un mesaj informativ, si articolul nu poate

fi vandut.

Un articol poate fi inregistrat in fereastra de vanzari in cateva moduri:

Prin numérul de articol — Tn cAmpul de marcare se inscrie ,..” + numér de articol. De exemplu,

..112" va marca articolul cu numarul 772.

Prin__codul produsului — In campul de marcat se scrie “ : “ + cod produs. De exemplu, “ :

12DEF120209 “ va marca articolul cu codul intern 12DEF120209

Prin codul de bare — In campul de marcare se inscrie codul de bare citit.

Drag&Drop — Prin “tragere” din lista articolelor in lista bonului.

Cantitatea se marcheaza cu semnul ,*”. De exemplu § *. 112 [Enter] va marca 5 buc. articole

cu numarul 112.

Noile date inregistrate sunt de culoare neagra. La incarcarea bonului deschis anterior, articolele

deja existente pe bon apar in culoare gri. Reducerile apar in culoare rosie.

in partea de jos a ferestrei vanzarilor se poate vedea numarul articolelor marcate din bonul
curent. Cand numarul de articole il depaseste pe cel care poate aparea in fereastra, in dreapta
acestuia apare o bara, pe care utilizatorul poate sa o deplaseze in sus si in jos prin listd. Deplasarea

se face prin sagetile de pe tastatura.

Cautarea unui articol in fereastra de vanzari se face prin apasarea tastei F3. In fereastra
aparuta astfel se poate selecta criteriul de cautare prin marcarea optiunii dorite cu mouse-ul sau prin

apasarea tastei corespunzatoare. Criteriile de cautare sunt:
e  Denumire articol, denumirea completa a articolului

Numar articol, numarul de ordine al articolului
Cod produs, codul intern al produsului
Cod de bare, unul din codurile de bare ale articolului

Cautare articol

= [F?| Denumire articol £ [F3] Mumar artical
= [F&] Denurmire pe bon = [F10] Cod produs
= [F11] Cod de bare

. pentry a evidentia ca e pozibil 2a exizte zimbalurn in fata celar introduze,

[

Faoloziti

Denumire pe bon, denumirea prescurtata care apare pe bonul fiscal

At Mr D enumire IF'ret vanzarel Mnned4 Cod Produs |

2

X Anuleaza | o Confirmna |

Fig. 21. Cautare articol

Campul de sub optiunile de cautare se completeaza cu informatia care se doreste a fi folosita
drept criteriu de cautare. Pentru o cautare reusita in cazul in care se completeaza doar o parte din

“ kM

informatie se pune simbolul in fata.
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— deschiderea mesei. Pentru deschiderea unei mese, trebuie introdus

numarul mesei si ales butonul DeschideMasa sau tasta “+” de pe tastatura. Aceasta trebuie facuta

inaintea marcarii primului articol din bon.

&l Clinchidebasa — finchiderea mesei (inch
InchideMasa sau din tasta ,-, de pe tastatura

3.2. Anuleaza si Anuleaza tot
g@ [Del] Anuleaza

utiliza si tasta Del de pe tastatura.
SEEI] [Ezc] Anuleaza kot

tastatura.

3.3. Reduceri

eiere intermediard). Se face din butonul

|— stergerea ultimei operatii (marcare de articol sau reducere). Se poate

| — golirea intregului bon client. Se mai poate folosi si tasta ESC de pe

Exista doua feluri de reduceri — reduceri libere si reduceri cu carduri client.

Cu butonul Al ) Reduceri | sau tasta , / ”

Reducerile/majorarile pot fi:
o asupra ultimului articol

se acceseaza reducerile/majorarile libere.

asupra sumei totale de pana la momentul curent (suma intermediara)

Dupa apasarea butonului (Fig. 22) se selecteaza reducerea/majorarea dorita . Ele sunt definite
in prealabil, in Configurari / Nomenclaturi stoc / Reduceri/majoréri libere. Deplasarea intre optiunile
din lista, se face cu tastele cu sageti de pe tastaturd sau cu mouse-ul. Nu pot fi aplicate doua

reduceri consecutive (dupa fiecare reducere trebuie sa

existe cel putin un articol) si pentru a se

aplica reducere, trebuie sa existe cel putin un articol marcat.

Reduceri / majorari

X

Tip

imajorare pe ultimul articol

Camehtariu

majorare pe ultimul artico

Waloane(%)

»

XK Renuntare | vy Confirmarel

Fig. 22. Reduceri / majorari la vanzari

Reducerea cu card client se face inainte de inche
cardului.

3.4. Incheierea bonului
Incheierea bonului poate fi:

ierea bonului, prin introducerea numarului

Incheiere f&ra tiparire — bonul fiscal se incheie fara a se tipari, dupa marcarea articolelor,

% Fara tiparire [F5]

apasandu-se butonul | (sau tasta F5

Incheiere normal& — bonul fiscal se incheie si se t
(tasta F6).

).

ipareste prin butonul Lz Narmal F&]

Incheiere de serviciu — bonul fiscal se incheie si se tipareste bon de serviciu, prin butonul

‘é De zerviciu [F7] (tasta F7).

Incheiere cu emitere de facturd — bonul fiscal se incheie si se emit factura si aviz de insotire

Factura [FE]

a marfii, prin butonul
Emiterea facturii.

(tasta F8). Cum se face exact aceasta, se specifica in

In configurarile pentru vanzari (Configurare vanzari, partea De sistem) se afld optiunea

Ascundere butoane pt. Incheiere serviciu, care, daca
incheiere si pentru incheierea bonului vor putea fi utilizate

este marcata, va ascunde butoanele de
numai tastele respective de pe tastatura.
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Daca imprimanta nu este fiscald, nu se poate executa incheiere normal&. in cazul lipsei unei
imprimante de serviciu, pe imprimanta fiscala se pot tipari si bonurile incheiate de serviciu.

Dupa incheiere, printr-unul din primele trei moduri se deschide fereastra din Fig. 23, in care
trebuie introdusd suma platita si tipul de plata. In fereastra vor fi prezente cateva tipuri de plata, daca
aceste au fost definite in Configurédri / Nomenclaturi stoc / Tipuri de plata si operatorul are permis
accesul la diferitele tipuri de plata. Tipul de plata se schimba cu tastele Page Up si Page Down.
Suma platita poate fi divizatd in parti pe diferite tipuri de platd (adicd se poate ca jumatate sa fie
platitd in numerar, iar cealaltd jumatate — cu card).

pata x|

[NUMERAR _
‘card

Consum intern

6.50

‘ x Renunta | " Confima

Fig. 23. Incheierea platii

Programul propune implicit suma finala, drept suma de plata. Utilizatorul poate introduce suma
preluata de la client, restul fiind calculat automat. El va fi afisat pe ecran si va fi tiparit pe bon.

3.5. Tiparire copie bon incheiat

Pentru tiparirea bonului incheiat se alege butonul 2 [F10) Tiparirs copie (sau tasta F10 de pe
tastatura). El deschide fereastra din Fig. 24. Copia poate fi emisa atat pentru un bon fiscal, cat si
pentru un bon de serviciu. Bonurile fiscale incheiate sunt marcate cu simbolul ,,*”. Culoarea cAmpului
cu informatia referitoare la bon, de asemenea se va schimba in raport cu tipul bonului incheiat (cand
bonul este fiscal, culoarea este gri, iar cand nu este fiscal — galbenad). Daca nu este permis accesul
la bonurile deschise (incheiate) de alt operator, operatorul curent va putea emite copii ale bonurilor,
emise numai de el insusi.

< Tiparire copie bon incheiat x|

Operator | Maza |Data |Dra Suma| Operatar:
0 09.03.2005 17:47.54 3

Marcarealmasza):

Suma totala [lei]:

23 Tiparire bon fiscal [FE)

;é Tiparire bon de serviciu [F7)

Alegere perioada:
( De la [04.09.2005 2] La [03.09.2005 =1 Alege perioada

X lesie |

Fig. 24. Tiparire copie bon incheiat

Bonul poate fi identificat dupd numarul mesei. Dupa numar este inscrisa data si ora. La
emiterea copiei, se poate alege daca copia emisa sa fie de bon fiscal sau de bon de serviciu. Daca
se emite copie fiscala a unui bon nefiscal, bonul devine fiscal. Daca se emite bon de serviciu pentru
un bon fiscal, tipul bonului nu se modifica (raméane fiscal).

Numarul copiilor emise ale unui bon este nelimitat.

3.6. Emitere factura

Pentru a se emite o factura, bonul trebuie ncheiat cu butonul [E)Factura F8) | Atunci se
va deschide o fereastra de cautare a clientului, pentru care se emite factura (Fig. 25). Campul activ
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pentru introducere este NR.REG.COM. si daca utilizatorul foloseste numai tastatura, deplasarea in
campurile de introducere se face cu tasta Tab, datele se confirma cu Enter sau se renunta cu Esc.
Exista trei variante: sa fie gasit unul, mai multi sau nici un client, corespunzator cautarii.
Daca se introduce numai o parte din parametrul de cautare (de exemplu, doua cifre din codul
fiscal), programul va evidentia lista clientilor care satisfac conditia si dintre acestia poate fi ales unul.
Daca printre clientii enumerati nu se afla cel cautat, el poate fi creat ca un client nou din fereastra

listei, cu butonul ﬁ Client nou (ins] | Se va deschide o fereastra cu date referitoare la factura (Fig.
26). Aceeasi fereastra s-ar deschide daca nu s-ar gasi client, care satisface conditiile de cautare si
utilizatorul confirma mesajul: ,NU AU FOST GASITE DATE PENTRU ACEST CLIENT”. Doriti s&
introduceti un client nou?”.

Cautare date client x|

Introduceti datele necesare pt. cautare

Mr.Reg Com.: I
C.I.F.: |Huzz1 47208

Firma: I

X FRenunta | v Ennfilmafel

Fig. 25. Cautare client la emiterea facturii

In aceastd fereastd -Datele facturii se introduc datele referitoare la client si se confirma.
Campurile obligatorii sunt: Nr.Reg.Com, cod fiscal si numele firmei. Dupa confirmare, programul
verifica daca numerele introduse sunt in formatul corect. Daca nu sunt, se afiseaza mesaj de
avertizare, dar permite utilizatorului sa continue, daca doreste. Prin introducerea clientului in
aceasta fereastra si emiterea facturii, acest partener va fi inscris in baza de date si va putea fi vazut
in lista de parteneri.

Factura: >J 000000000001

Hr.Reg.Com.: |J4u.f139?9.rzuu:r

CLF: [RO22147208
Firma: IEItrade
Localitate: IBucuresli
Adreza: IStl. Fecioarei
Responszabil: I

A primit: I

o Confirmna |

Fig. 26. Definirea datelor pentru factura si definirea unui client nou

Daca exista doar un client, care satisface criteriul de cautare, se va deschide fereastra din Fig.
26, dar completata cu datele acestuia. Acum poate fi introdus numele pentru A primit: si confirmat,
de asemenea.

Dupa confirmarea datelor pentru factura, la fel ca la incheierea prin celelalte metode, se
deschide fereastra pentru plata (Fig. 23). In incheiere, factura va fi tiparita conform configurarilor
prelabile facute in partea Facturi, Configurare vanzari
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3.7. Tipdrire copie factura

Copie de pe factura poate fi tiparitd numai pe imprimanta externa, prin urmare, daca nu exista
una configurata, nici butonul pentru copiere nu va fi activ. Va fi inactiv si atunci cand utilizatorul
respectiv nu are dreptul (permisiunea) sa emita facturi, respectiv nu are dreptul sa emita copii dupa
facturi.

Daca utilizatorul are dreptul sa emita facturi si exista configurata imprimanta externa, pentru a

W .
se tipari copia, trebuie selectat butonul & [F11) Copie fact
deschide fereastra cu lista facturilor emise (Fig. 27).

din fereastra vanzarilor, la care se va

‘% Tiparire copie - factura |

Factura N | Firma | hr.Reg.Com. | Suma | Factura numar:

0000000007 Eltrade JA013979/2007 A4 * ““Sgg'_]""m

04.02.2010
Partener:
Eltrade
Adresza:
Str. Fecioarei
R ezponzabil:

Surma tatala [le):
9.41

;_é Tiparire factura - copie [F11]

Alege perinada:

De la|30.01.2010 Bl Panala|04.02.2010 2] [Fd] #lege perivada

X lesie |

Fig. 27. Lista facturilor emise

Se selecteaza factura dorita, datele acesteia vor aparea in partea de culoare gri a ferestrei si

pentru a se tipari copia ei, se apasa butonul = Tipatite facturs - copie [F11) Butonul va deschide
fereastra pentru introducerea datelor primitorului (propunand implicit Administratorul firmei). Dupa

confirmare, tiparirea se efectueaza prin modul specific imprimantei configurate.

3.8. Factura retur

In cazul returnarii unei facturi, in totalitate sau doar partial, se alege bonul atasat facturii si se
procedeaza conform instructiunilor de la partea VIII, pct.5 Stornarea unui bon fiscal emis . Produsele
din factura apar pe bonul atasat facturii, chiar daca acesta a fost sau nu printat odata cu factura,
astfel incat de aici pot fi returnate anumite produse sau intreaga factura. Stornarea unui produs sau a
intregului bon duce la modificarea automata a facturii si trecerea cantitatilor corespunzatoare
stornarii cu semnul minus respectiv returnarea cantitatilor selectate in stoc. Se poate efectua retur
doar la o linie de pe factura sau la intreaga factura, nu se poate returna doar o parte din cantitate. In
cazul in care pe factura se gaseste un produs din care se doreste returnarea unei anumite parti din
cantitate trebuie efectuata operatia de returnare a intregi cantitati aferente produsului respectiv si
refacturata cantitatea corecta.

3.9. Carduri client

Sunt suportate carduri client, care dau dreptul unei reduceri, prealabil definite, asupra sumei
totale. Reducerea se defineste pentru fiecare partener in parte. Fiecare partener poate poseda un
numar nelimitat de carduri client. Numarul cardului client trebuie sa inceapa obligatoriu cu ,27”.
Reducerea cu cardul client se calculeaza la incheierea bonului (pe intreaga suma). Nu sunt limitari
asupra datei la care va fi folosit cardul client, nu au termen de valabilitate.

In cazul folosirii unor carduri client identificabile prin coduri de bare, cifra 27 de la inceput se
poate integra in codul de bare pentru o mai usoara utilizare.
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4. Rapoarte

Daca dispozitivul fiscal, conectat la sistem, este o casa de marcat, rapoartele se executa pe
casa de marcat. Aceasta se face prin metodele specifice casei de marcat.

Daca dispozitivul este o imprimanta fiscala, rapoartele se definesc de catre program. Exista
doua variante:

e La operatie activa “Vanzari” se selecteazad butonul Rapoarte sau tasta F5 de pe
tastaturd. Operatorul respectiv trebuie sa aiba permisiunea de a face rapoarte. In caz
contrar, inscriptia butonului pentru rapoarte va fi colorata in gri si selectarea lui va fi
imposibila;

e Din meniul principal al programului se selecteaza Configuréri / De sistem / Configurari
vanzari si in fereastra deschisa se alege butonul Rapoarte;

in ambele cazuri se deschide o fereastra de definire a rapoartelor. Rapoartele posibile sunt:
e De inchidere zilnica: cu sau fara golire;
e Raport pe articole: cu sau fara golire;
e Rapoarte ale memoriei fiscale: pe blocuri si pe date.

Fiecare dintre rapoarte se defineste din butonul respectiv. Pentru rapoartele memoriei fiscale
este necesar sa existe rapoarte inscrise — sa fi fost facute rapoarte financiare de inchidere zilnica cu
golirea imprimantei fiscale. Pentru rapoartele memoriei fiscale, trebuie Tn prealabil, sa se indice daca
raportul sa se execute pe blocuri sau pe date si daca sa fie detaliat sau concis. Dupa aceea, se
selecteaza butonul Raportul memoriei fiscale.

Aceste rapoarte nu sunt suportate de imprimantele seriale standard.

5. Stornarea unui bon fiscal emis

in cazul unei inregistrari gresite intr-un bon, pentru corectia Iui se pot utiliza functiile de
renuntare la ultimul articol sau la intregul bon (partea VI, pct.3 Executare vanzari,Anuleaza si
Anuleaza tot ), dar numai daca bonul nu a fost incheiat. Daca bonul a fost incheiat, pentru a se
returna cantitatile marcate, trebuie ca bonul sa fie stornat din rapoarte.

Pentru stornarea bonului fiscal , trebuie sa se deschida raportul Vanzari caserie, localizat in
meniul Rapoarte/Raport vanzari. Se defineste o perioada corespunzatoare, astfel incat sa se poata
gasi si selecta bonul dorit. Dupa selectarea bonului, in partea din mijloc a ferestrei raportului (Articole
aferente bonului de caserie selectat), se vor vizualiza articolele separate.

Pot fi executate doua operatii:

e Sa se storneze Intregul bon;
e Sa se storneze articole separate.

Dacé se va storna intregul bon, din butonul & Funci~ | se alege Stornare bon.

Daca se va storna un articol separat, articolul respectiv se selecteaza din Articole aferente
bonului de caserie selectat, se apasa butonul drept al mouse-ului peste el si din meniul aparut se
alege Stornare articole.

In ambele cazuri, programul va afisa mesaj, precum cé se asteapta confirmarea utilizatorului si
daca intr-adevar el doreste sa storneze. Stornarea este o operatie complicata si se recomanda sa nu
fie clienti la terminale. Utilizatorul va fi avertizat in acest sens si din nou se va cere confirmare. La o
incheiere reusitéd a operatiei, programul va afigsa un mesaj corespunzator si fereastra raportului va
ramane activa.

Operatia deschisa returneaza cantitatile stornate in stoc, dar nu micsoreaza rulajul zilnic al
dispozitivului fiscal. Pentru a fi documentata stornarea in acest caz va fi necesara completarea unui
dosar cu documente conform legislatiei in vigoare.

IX. Intrari
1. Pornirea operatiei Intrare

Operatia Intrare se utilizeaza pentru documentarea intrarilor de bunuri efectuate. Se porneste
printr-unul din urmatoarele moduri:
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Se selecteaza din meniul Operatii / Intrare, combinatia de taste Ctrl+D
sau

Se marcheaza articolele, pentru care se va efectua intrarea, n fereastra Articole si dupa aceea
se executd operatia de mai sus, sau din meniul Articole (sau din meniul aparut dupa apasarea
butonului drept al mouse-ului) se selecteaza Operatii asupra articolelor selectate / Intrare.

La fiecare pornire a operatiei Intrare, programul verificd daca utilizatorul curent care lucreaza cu
programul are dreptul s execute aceasta operatie.

Daca utilizatorul nu are permisiunea sa efectueze Intrare, operatia va aparea in culoare gri in
meniurile respective si utilizatorul nu o va putea selecta.

Dreptul unui utilizator sa execute Intrari, este definit in configurarile acestuia.

La crearea sau redactarea utilizatorului, trebuie marcat campul “ Permise Intrari “ din lista
Acces la functii.
(vezi partea lll, pct.2 Utilizatorii sistemului)

2. Intrare noua

Fereastra pentru noua intrare, la deschidere, are infatisarea din Fig. 28.

2 Intrare Nr.: 10 f 04.02.2010. - |EI|£|
Diin data: |E|4.E|2.2EI'| 1] l_Ell Taotal achizitie cu ThA: |54.DDDD LEI
bl ot IIntrari normala j Total achizitie fara ThA: |45.3?82 LEI
Document: IFactura fizcala j Taotal wanzare cu TWA: IEI.EIEI LEI
Serie: [4B | Nr[1234567890 Observalic |
Partener: IEItrade oo 123 & cuTws 00 fana Tve
Mr:crt. |.-'-‘-.rt.Nl: £ |E|:n:| Produs: ||:Ienumire |Eant. |Mas. |F'ret.-f".ch. |‘-.-‘a|..-“-‘-.ch.;|
| 1 A004  M5004 Banana 10,000 kg 21000 LEI
| 2 BO05  ME005 K.iwi 9500 ka 20000 LEI
t 3 5001 | NE001 Merele 7.000 kg 20000/ LEI
4 I I 3
1x |
x R enunta | v"' Inreq. fara tiparire | v"' Inreq. cu hiparire | &= |mpart din fisier

Fig. 28. Fereastra pentru intrare noua

Daca utilizatorul a deschis fereastra prin varianta a doua (cu articole, selectate in prealabil),
programul va deschide fereastra pentru addugare de cantitati pentru primul articol selectat. Dupa
confirmarea datelor din el, se va deschide fereastra pentru articolul urmator etc. Lucrul cu fereastra
pentru adaugare de cantitati este clarificat in pct. 2.3 Transfer de articol in partea Fereastra pentru
adaugare de cantitati.

Dupa incheierea introducerii datelor pentru articole, trebuie completate campurile din forma
intrarii (din data, motiv, document, numar, partener si observatie).

2.1. Definirea valorilor campurilor din ferestra pentru noua intrare

Campurile de completat (sau marcat) din fereastra deschisa sunt urmatoarele:
Din data — data la care s-a efectuat intrarea. Implicit, aceasta este data curenta, dar pot fi

introduse si intrari cu data precedenta. Se defineste cu butonul E , dispus Tn partea dreapta a
campului. Sagetile mici servesc la deplasarea printre luni, iar cele mari — pentru deplasarea prin ani
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(cele din stanga spre lunile pecedente, cele din dreapta — spre lunile viitoare). Dupa selectarea zilei
cu mouse-ul, fereastra pentru data se inchide. Intrarea se poate defini si cu data pecedents;

Motiv — camp informativ care nu apare pe documentul tiparit dar poate fi folosit drept criteriu
in anumite rapoarte. Se selecteaza din lista butonului din dreapta campului. Valorile din acest camp
depind de cele definite in configurari, in Motive pentru corectia stocurilor (vezi partea lll, pct. 3.6
Motive pentru corectia stocurilor);

Document — reprezinta numele documentului generat in urma operatiei de intrare. Valorile
existente in acest camp depind de configurarile efectuate pentru documente (vezi partea lll, pct. 3.4
Documente). Valoarea presetata este prima din lista;

Serie — seria documentului (factura, aviz) impreuna cu care a fost livrat articolul.

Nr — numarul documentului (factura, aviz) impreuna cu care a fost livrat articolul. El se
deosebeste de ID-ul intrarii. ID- urile intrarilor se schimba automat si sunt intotdeauna consecutive;

Partener — firma (sau persoana) - furnizor al articolelor. Poate fi definit printr-unul din
urmatoarele moduri:

Se selecteaza butonul cu sageata orientata in jos, din dreapta cAmpului. Acesta este butonul
pentru alegere partener. Din meniu se selecteaza Parteneri, dupa care, in fereastra deschisa se
gaseste partenerul dorit si se selecteaza prin apasare dubla pe butonul stang al mouse-ului peste el.
Daca partenerul nu este un furnizor, programul va intreba daca doriti sa-l faceti furnizor. Daca
partenerul este firma furnizoare, mesajul trebuie confirmat;

Daca, dupa selectarea butonului de definire a partenerului si deschiderea ferestrei Parteneri,
partenerul cautat nu poate fi gasit, utilizatorul il poate crea acum. Aceasta se face selectand butonul
cu s&geata (pentru selectare partener), si din meniu se alege Partener nou. in fereastra deschisa se
definesc datele, exact ca la crearea unui partener in modul obisnuit, din nomenclatura parteneri.
Dupa confirmarea datelor, partenerul nou creat se alege automat pentru intrarea respectiva;

Cealalta varianta de selectare a partenerului consta in efectuarea cautarii in meniul butonului de
selectare partener, alegandu-se Cautare dupa: Cod fiscal, Cautare dupa: Card nr. Se deschide o
fereastra in care utilizatorul trebuie sa defineasca valoarea dupa care va fi efectuata cautarea si, in
caz ca programul gaseste partenerul respectiv, il va alege pentru intrarea respectiva;

in aceasté fereastra se mai pot efectua urmatoarele operatii:

Daca partenerul selectat trebuie redactat inainte de realizarea intrarii, aceasta se poate face cu
butonul de selectare partener si selectarea optiunii Redactare parteneri. Astfel, se va deschide o
fereastra, in care se pot modifica datele partenerului ales.

Cat timp fereastra programului mai este inca activa, ultima optiune posibila din meniul butonului
de selectare partener este ultimul partener definit.

Observatie — in acest camp, daca utilizatorul doreste, poate sa adauge unele informatii
suplimentare;

cu TVA sau fard TVA — trebuie stabilitd una dintre cele doua posibilitati, Thainte de a fi
transferate oricare din articolele din intrare. Care din optiuni se va alege, depinde de documentul, cu
care a sosit intrarea. Daca preturile unitare ale articolelor din intrare sunt fara TVA inclus, iar TVA se
va calcula la suma finald din document, se alege optiunea fdrd TVA. in cazul contrar — preturile
articolelor contin TVA — se va alege optiunea cu TVA.

Campurile pentru sumele intrarii, se completeaza automat de catre program, la transferul
articolului in intrare.

Dupa completarea campurilor de mai sus ale formei de introducere a intrarii, se poate trece la
introducerea articolelor intrate. Important: campurile pentru Partener si TVA inclus sau Fara TVA se
completeaza obligatoriu Tnainte de inceperea transferului articolelor. Pe cand, campul pentru
partener, poate fi modificat ulterior, cAmpul pentru TVA nu poate fi modificat ulterior.

2.2. Cautarea articolului pentru intrare
Pentru a fi transferate articole spre intrare, este necesar sa se deschida fereastra articolelor.

Aceasta se face cu butonul w , din bara de butoane de sub meniul principal sau cu combinatia de
taste Ctrl+A. Apasarea pe acest buton functioneaza in mod alternativ, fereastra deschizédndu-se daca
a fost inchisa, si invers — se inchide daca a fost deschisa.

In fereastra articolelor trebuie gésite articolele care se vor achizitiona. Utilizatorul poate sa le
gaseasca, revazand dosarele grupurilor sau subgrupurilor de articole sau revazand articolele dupa
ultimul furnizor, furnizorul principal, sau fara intrare. O alta varianta de gasire a unui articol este prin
cautare. Pentru a se realiza cautarea trebuie:
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e Sa se aleaga: cautarea sa se faca numai in dosarul curent sau in toate dosarele.
Aceasta se face cu butonul din fata campului cautare, avand aspectul (=

care cautarea se va face in toate dosarele si cu butonul (= , in cazul in care cautarea
se va face numai in dosarul selectat (curent). Se schimba prin apasarea butonului stang
al mouse-ului peste el si se selecteaza una din valori din meniul aparut;

e Sa se defineasca criteriul de cautare. Se alege din lista . Criterile de baza sunt: cod de
bare, denumire pe bon, cod produs, numar de articol. Cautarea poate fi facuta dupa un
camp arbitrar. Celelalte criterii se afla in lista Aditionale a aceluiasi buton;

e Sa se apese butonul de cautare, in campul ferestrei deschise sa se introduca valoarea
de cautare si sa se apase tasta Enter de pe tastatura sau butonul OK din fereastra.

Daca programul gaseste articolul, corespunzator cautarii, va deschide dosarul in care se
gaseste acesta (in afara cazului in care articolul nu se afla in dosarul curent) si articolul va fi selectat.
In caz de lips& a articolului corespunzator valorii definite, programul va afisa un mesaj, precum c& nu
a fost gasit articol si va raméane in dosarul curent.

In fereastra articolelor se poate, imediat dupa gasirea articolului, s& se verifice stocul thainte de

;_.-ﬁSh:u:uri (]

intrare cu butonul sau cu tasta semnului de inmultire ( * ) de pe tastatura .

, in cazul in

2.3. Transfer de articol

Dupa gasirea articolului, el trebuie transferat in fereasta pentru intrare noua. Aceasta se face in
modul urmator:

Se selecteaza articolul, se apasa butonul stdng al mouse-ului peste el si cu butonul apasat,
articolul se trage spre fereastra pentru noua intrare. Butonul se elibereaza cand cursorul mouse-ului
se afla in fereastra pentru intrare. La eliberarea butonului, se deschide fereastra Addugare cantitate
la articol (Fig. 29 — operarea in acest cAmp se comenteaza mai jos in expunere). Transferul prin
tragere este posibil si pentru cateva articole marcate, dar atunci tragerea se va face obligatoriu cu
butonul drept al mouse-ului.

O alta varianta pentru transferul de articole este de a se selecta (unul sau mai multe ), dupa
care sa se apese combinatia de taste Ctrl+D. Astfel, din nou se va deschide fereastra pentru
adaugare de cantitate de articol la primul articol din lista. Dupa ce se introduc datele referitoare la el
si se confirma, se va deschide fereastra pentru articolul urmator etc. Pentru care din articole se
refera la un moment dat fereastra pentru adaugare de cantitate, se vede din partea Articol a ferestrei.

Cea mai rapida metoda de transfer a unui articol este similara cu marcarea acestuia la vanzare.
in campul galben din partea inferioara a ferestrei pentru intrare (Fig. 28) se marcheaza articolul
dupa cod de bare, numar de articol sau numar de nomenclatura. Cum se face exact aceasta - vezi
partea VIII.3 Executarea vanzarii. Este posibil, in prealabil s se introduca cantitatea cu semnul ,*”.
Atunci valoarea din campul Intrat, din fereastra pentru adaugare de cantitati, va fi egala cu cantitatea
introdusa prealabil.
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Adauga cantitate X|

Agticol Fret de achizitie
Mr/Denumire: IEDEI'I IMereIe Reducere: |5_|j|j %
Pret wechi Pret nou Pret de achizitie: |2 3500 LEI
de achizitie |2.0000 LEI 22325 LEI Fret de achizitie
de vanzare: 000 LE] 0.00 LEI cul reducers: |2'2325 el
Cantitate Fret vanzare

Dizponibila: |?l]l]l] kg anzare cu T IDDD LEI
Intrata: |5.2EIEI kg, 0 j Procent adaos: -

Pret autamat; [
Operati cu pret de achizitie: [rate autocantmal:
& Ultimul Lat numar; I
" Med. pc.under.ata Stocare: I j +
" Med. artmetica
Tranzpart: I j +

X Renunta | & Confima I

Fig. 29. Adaugare cantitate de articol

In aceasta fereastra (Fig. 29) se introduce, in principal, cantitatea de articol intratd. Aceasta se
face in partea Cantitate, campul Intrat. La deschiderea ferestrei, acest cAmp este cel selectat pentru
introducere si daca utilizatorul introduce numai cantitate, poate s-o faca din tastatura si, prin
apasarea tastei Enter, sa incheie transferul articolului.

Este bine sa se acorde atentie si celorlalte cdmpuri, deoarece completarea unor date in ele
poate facilita Tn mod semnificativ munca utilizatorului.

Descrierea diferitelor parti:

Articol — In aceasta parte se poate vedea pentru care articol se adauga cantitate;

Preturi — se poate vedea rezultatul final al schimbarii preturilor, in cele doua coloane fiind
date preturile vechi si cele noi pentru articolul respectiv, care se vor inscrie dupa incheierea intrarii

Cantitate — pe langa adaugarea cantitatii intrate, se poate vedea si stocul curent;

Operarea cu pretul de cumpdarare — intotdeauna este selectatd una dintre optiunile: Ultimul,
Media ponderatéa, Media aritmeticé si este de importantad daca se introduce un nou pret de achizitie
pentru intrarea in sine (in partea urmatoare). Cand se introduce un nou pret la intrare, acest lucru
implica automat schimbarea pretului de achizitie al articolului. Utilizatorul trebuie sa decida care sa
fie noul pret de achizitie si de vanzare, avandu-se in vedere cantitatea disponibila in stoc si
cantitatea intrata.

Pret de achizitie — in acest camp trebuie introdus pretul articolului din documentul cu care
acesta a sosit. Daca la completarea datelor generale privind intrarea a fost aleasa optiunea Féara
TVA, valoarea acestui camp va reprezenta pretful respectiv fara TVA. De asemenea, daca s-a aplicat
reducere pe un articol, acest lucru trebuie inscris in campul respectiv, pentru a se reflecta in pretul
final de achizitie din cAmpul Pref calculat de achizitie.

Pret de vénzare — utilizatorul poate schimba pretul de vanzare al articolului, in functie de noul
pret de achizitie. Adica, nu este necesar ca dupa incheierea intrarii, sa caute din nou articolul si sa-i
defineasca noul pret de vanzare, deoarece poate face aceast lucru in acesata fereastra. Daca pentru
articol a fost pus insemn pe Pretf automat, la schimbarea pretului de achizitie se va schimba automat
si pretul de vanzare, cu procentul de majorare definit.

Ultima parte din fereastra pentru adaugare de cantitati este Date de autocontrol. Scopul acestei
parti este de a simplifica lucrul cu termenul de expirare al articolelor gi conditiile de stocare. Inease
definesc informatiile privind lotul, modul de stocare si tipul de transport. Completarea lor nu este
obligatorie, intrarea putandu-se incheia si fara aceste date, iar ele se introduc la redactarea intrarii.
Datele de autocontrol se folosesc de referintele de autocontrol pentru articolele cu termen in curs de
expirare. Referintele sunt examinate in partea privitoare la referinte.

Campurile se completeaza in modul urmator:

Pentru campul Lot numar — dupa selectare, valoarea se introduce direct de la tastatura;

Pentru celelalte doua campuri (Stocare si Transport) valorile se selecteaza in listele
corespunzatoare. Initial, aceste liste sunt goale si utilizatorul trebuie sa le creeze, iar daca valoarea

dorita nu figureaza in lista, ea trebuie adaugata. Aceasta se face cu butonul *  din dreapta campului
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respectiv. La selectarea acestuia, se deschide fereastra din Fig. 30 (in cazul introducerii modului de
stocare). Se introduce valoarea si se confirma (cu butonul OK), dupa care, valoarea aceasta va fi
prezenta de acum Tnainte n lista si se va putea alege de acolo.

Introducere: |

Mod de stocare:

OK I Cancel I

Fig. 30. Mod de stocare

Implicit, valoarea din fiecare camp este prima din listd. Se poate crea valoare formata numai din
intervale, pentru cazurile in care utilizatorul nu doreste sa defineasca valori concrete. Se recomanda
chiar, ca prima pozitie sa fie lasata goala, pentru a nu interveni erori sau a se omite corectia.

La ap&sarea butonului M articolul se va transfera in fereastra intrarii si, respectiv,

suma de platd pentru intrare va fi majorati. Daci se selecteaza butonul MI articolul nu va
fi transferat. Cand au fost marcate mai multe articole de transferat, butonul M anuleaza
transferul selectiei facute .

2.4. Redactari asupra articolelor inainte de incheierea intrarii

In caz ca utilizatorul constatd inainte de incheierea unei intréri (inainte s& selecteze
inregistrarea cu sau fara tiparire), ca un pret sau o cantitate de articol nu sunt corecte, el le poate
redacta. Aceasta se face in modul urmator:

e Se selecteaza articolul in fereastra intrarii;

e Prin dubla apasare pe butonul stdng al mouse-ului, se deschide fereastra pentru
adaugare de cantitati. Cealalta varianta consta in apasarea butonului drept al mouse-ului
si din meniul aparut de selecteaza Redactare;

o Infereastra de addugare de cantitati se aduc corectiile necesare si se confirma.

2.5. Stergerea unui articol inainte de incheierea intrarii

Stergerea articolului din intrare se face prin selectarea acestuia, apasarea butonului drept al
mouse-ului peste el si alegerea optiunii Stergere din meniul aparut. Programul va afisa mesajul:
“Doriti sa stergeti articolul *___‘ din intrare?” si asteapta confirmare sau renuntare. n loc de optiunea
Sterge din meniul butonului drept, se poate utiliza tasta Delete de pe tastatura.

2.6. Inregistrarea intrdrii
Intrarea poate fi incheiata in doua moduri — cu tiparire sau fara tiparire.

a) Inregistrare fara tipérire

Pentru inregistrarea intrarii fara a se tipari, trebuie ales butonul ' Inveg. fara tipaire
Programul afiseaza mesajul: “Doriti sa finalizati intrarea?”. El trebuie confirmat, pentru ca sa apara
fereastra pentru plata intrérii. Tn caz contrar, daca se renuntd cu butonul No, utilizatorul poate sa
continue introducerea articolelor si sa inscrie intrarea mai tarziu sau sa renunte. Dupa confirmare,
programul vizualizeaza fereastra Suma pléatité (Fig. 31). Ea contine urmatoarele campuri:

e Sumd plétitd — in acest camp utilizatorul trebuie sa introduca suma cu care a platit
intrarea. Implicit, programul propune suma totala de platd. Daca se introduce o suma
mai mica, mai tarziu se poate efectua completarea platii (vezi partea IX, pct. 3.1
Completarea platii la o intrare);

e Restanta— arata suma de completare a platii, daca exista (daca valoarea campului nu
este nula). Campul este informativ si nu se completeaza de utilizator.
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Surma platita: |44E.5EI LEI
Festanta: IEI.EIEI LEI

Obzerwatii: I

Tiparire:
£ Fara tiparie
= Bon serviciu

£ Bon fizzal

X Rerunta | & Conlfitma I

Fig. 31. Fereastra pentru introducerea sumei platite

e Observatii — camp, in care utilizatorul poate introduce informatii aditionale.
Dupa ce utilizatorul confirma plata (butonul Confirma), intrarea se inregistreaza si fereastra ei se
inchide.

b) Inregistrare cu tip&rire

Pentru inregistrare se selecteazé butonul W Inreg. cutiparirs | trecandu-se din nou (ca si la
inregistrarea fara tiparire) prin ferestrele de confirmare a incheierii intrarii si plata acesteia. Dupa
confirmarea platii insa, intrarea nu este inregistrata inca si se deschide fereastra Revizuire Tipérire.

In aceastd fereastra, utilizatorul poate revizui documentul pentru marfa si, eventual schimba
fontul. Schimbarea este valabila pentru intregul document. Daca doreste tiparire, se selecteaza

butonul % Inreg. =i tiparire sub WINDOWS |sau r@ﬂ. Inreq. =i tiparire zub MS DOS |

Dupa selectarea unuia dintre cele doua butoane, intrarea va fi inregistrata , independent daca a
fost tiparita sau nu in realitate. Daca, de exemplu, exista probleme cu imprimanta (nu este conectata
sau nu avem legatura cu ea) si tiparirea este imposibila, dar s-a selectat unul din butoanele de mai
sus, va fi afisat un mesaj de eroare, dar documentul va fi inregistrat . Este posibila tiparirea
ulterioara, folosindu-se rapoartele pentru a se gasi documentul (vezi partea 1X, pct.3 Rapoarte
referitoare la intrari).

A L L o Renuntare | . .
Daca in fereastra Revizuire Tipdrire se selecteaza butonul x—l intrarea nu va fi

incheiata (nu se va inregistra si, respectiv, nu va exista suma platita pentru ea). Utilizatorul revine
automat in fereastra datelor pentru intrare si 1i va putea aduce corectii si completari, eventual, o
poate inregistra mai tarziu sau renunta definitiv.

2.7. Renuntare la intrare inaintea inregistrarii

Prin selectarea butoanelor de renuntare din fereastra pentru confirmarea intrarii, platii sau
revizuirii, inainte de tiparire, utilizatorul se intoarce in fereastra principala a intrarii si poate aduce
corectii. Daca doreste sa renunte integral la intrare, trebuie sa selecteze butonul de renuntare din
fereastra datelor pentru intrare - Infrarea Nr (Fig. 28). Cealalta varianta consta in inchiderea ferestrei
prin modul standard — cu cruciulita din coltul din dreapta-sus. Urmare fiecarei variante, programul va
afisa mesajul: "Doriti sa renuntati la intrare?”. Confirmand, se va renunta definitiv la intrare.

3. Rapoarte referitoare la intrari

Rapoartele sunt comentate la operarea generala cu programul. Vizualizarea rapoartelor de
intrari se face ca si pentru toate celelalte rapoarte. Se selecteaza din Rapoarte/Raport intrari din
meniul principal. Particularitati existd numai la efectuarea corectilor asupra documentelor:
completarea platii, redactare, stornare, care sunt comentate in partea urmatoare.

3.1. Completarea platii pentru o intrare

Pentru a se efectua completarea platii pentru o intrare, dupa ce a fost generat raportul, trebuie
gasita intrarea, pentru care trebuie facutd completarea platii. Poate fi folosit un raport oarecare, dar
cel mai corespunzator ar fi “Raport-Intrari neplatite”. Pentru gasirea intrarii dorite, pot fi utilizate
filtrele (pentru document, numai uzuale) si functia de Cdutare dupa: Dupa gasire, documentul
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trebuie selectat (prin apasarea unui buton al mouse-ului peste un camp al acestuia sau prin
deplasare cu sagetile de pe tastatura) si cu butonul Functii selectand Completarea platii. Astfel se
deschide fereastra cu informatiile referitoare la intrare — numar, data si ora, partener, suma totala si
suma de completare a platii. Exista si un tabel al platilor efectuate pana la momentul prezent pentru

4" Completare plata |

intrarea respectiva. Pentru a se efectua completarea platii, se selecteaza butonul
Se deschide fereastra Completare plata la intrarea Nr.:xxx. Ea are aceeasi infatisare ca si fereasta
pentru plata de la incheierea intrarii. In campul Suméa plétitd se introduce suma de completare a
platii. Programul propune implicit suma de platad ramasa.

Poate fi tiparit si un document pentru completarea platii, daca utilizatorul confirma mesajul:
“Doriti sa tipariti completarea platii?”. In caz ca utilizatorul opteaza pentru tiparirea completérii plétii,
dar in fereastra Vizualizare pretipar alege butonul Renunta, completarea platii nu se va inregistra.

\/ Completare plata

Daca intrarea selectata este integral platita, butonul din fereastra cu
informatii referitoare la intrare va aparea gri la culoare si selectarea lui va fi imposibila.

3.2. Redactarea unei intrari inregistrate

Pentru a se redacta o intrare, trebuie mai intai gasita in raportul corespunzator. Pentru gasirea
ei in raportul generat, pot fi utilizate din nou filtrele si functia Cautare dupa:. Dupa ce documentul a

@ Furiztii =

fost gasit, el se selecteaza si cu butonul | se defineste Redactare.

Sa redacteze sau sa storneze o intrare poate numai un operator care are “drepturi” pentru
aceasta, definite in configurarile acestuia din modulul Utilizatorii sistemului.

Daca operatorul nu are permisiunea de a redacta intrarea, la alegerea functiei, programul va
afisa un mesaj corespunzator si nu va permite executarea operatiei.

Urmare actiunilor efectuate (daca operatorul are dreptul la ele), se deschide fereastra pentru
intrari, Tn care trebuie introduse modificarile. Fereastra are infatisarea din Fig. 28, dar in randul de
titlu scrie “Redactarea intrarii Nr.”. Se pot redacta:

Tipul documentului cu care a sosit articolul (cAmpul Document);
Numarul documentului (campul Nr);

Data intrarii (cAmpul Data);

Partenerul;

Motivul intrarii;

Cantitatea sau pretul de cumparare pentru articol.

Pentru a se modifica o cantitate sau pretul de cumparare pentru un articol intrat, trebuie mai
intai sa fie selectat articolul, dupa care, sa se apese butonul drept al mouse-ului si din meniul aparut,
sa se selecteze Redactare. Astfel apare o fereastra, in care se efectueaza corectiile in campurile
respective si se confirma. Cealaltda modalitate de deschidere a formei pentru corectii este prin
apasare dubla a butonului stang al mouse-ului peste articolul selectat;

Nu se poate:

° Adauga articol nou in intrare. Pentru articol omis, trebuie efectuata intrare separata;

o Sterge articol din intrare. Se poate defini cantitate intrata nula, dar articolul, cu toate
acestea, va fi prezent in documentul de intrare;

Daca utilizatorul doreste sa renunte la executarea operatiei Redactare, poate face aceasta
cu butonul Renunta din fereastra pentru redactare.

Dupa efectuarea corectilor necesare asupra intregii intrari, se selecteaza butonul

o Inveg. fara tiparire | sau ' Irieg. cutiparire Deoarece redactarea este o operatie
complicata, se recomanda sa nu fie clienti la terminalele POS. De aceea, programul afiseaza un
mesaj de avertizare, asteaptand confirmare. Pana nu se confirma, redactarea intrarii nu va fi
inregistrata.

Atunci cand utilizatorul igi va alege optiunea — sa incheie sau nu redactarea, programul va afiga
un mesaj, precum ca redactarea s-a terminat in mod reusit.
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La redactarea unei intrari, se vor sterge toate platile efectuate pentru aceasta intrare. De
aceea, este necesar ca ele sa fie facute din nou. Aceasta se face in momentul redactarii, cand, dupa
confirmare, se va deschide fereastra pentru suma platita.

La terminarea reusita a redactarii, fereastra pentru redactare se inchide automat si ramane
activa fereastra raportului din care a fost selectata intrarea.

3.3. Stornarea unei intrari inreqistrate

Daca numai schimbarea unor date referitoare la intrare nu sunt suficiente pentru utilizator,
acesta poate sa storneze intreaga intrare. Pentru aceasta, ca si pentru redactare, utilizatorul trebuie
sa aiba drepturi corespunzatoare.

Pentru stornarea intrarii, utilizatorul trebuie sa aleaga functia Stornare cu butonul

& Funci ~ | Programul afiseaza din nou un mesaj de avertizare, precum ca functia este o
operatie complicata si este bine ca Tn momentul stornarii s nu se execute vanzari. Daca utilizatorul
mai doreste inca sa storneze intrarea, trebuie sa aleaga butonul Yes. Dupa confirmarea mesajului,
stornarea se va executa.

Daca stornarea s-a terminat reusit, programul va afisa un mesaj corespunzator si va ramane
activa fereastra raportului .

3.4. Retiparirea unei intrari inreqgistrate

Exista posibilitatea ca o intrare deja emisa, sa fie retiparita. Intrarea doritd se gaseste intr-unul
din rapoartele pentru intrari si, din Functii, se selecteaza Retiparire . Existd doua variante de tiparire
— sub Windows sau sub DOS.

X. Inventariere
1. Pornirea operatiei Inventariere

Operatia Inventar se utilizeaza la corectia stocurilor de articole simple. Pentru operarea cu ea
este necesar, de asemenea, sa fie acordate anumite drepturi, pornirea facandu-se in mod
asemanator intrarilor:

Se selecteaza din meniul Operatii / Inventar sau cu combinatia de taste Ctrl+R; sau se
marcheaza articolele pentru care se va face inventarul, in fereastra Articole, iar dupa aceea se va
executa operatia de mai sus. Cealaltd variantd consta in selectarea din meniul Articole (sau din
meniul care apare la apasarea butonului drept al mouse-ului) a optiunii Operatii asupra articolelor
selectate / Inventariere.

La fiecare pornire a operatiei Inventar, programul verifica daca utilizatorul curent are
permisiunea sa o execute.

Daca utilizatorul nu are permisiunea sa execute Inventar, operatia pentru aceasta va aparea
colorata in gri in meniurile respective si el nu o va putea alege.

Dreptul utilizatorului de a efectua Inventare, este definit in configurarile acestuia.

La crearea sau redactarea unui utilizator trebuie marcat campul “ “Permise Inventare” din
lista Acces la functii.
(vezi partea lll Configurare, pct. 2 Utilizatorii sistemului)

2. Inventariere noua

Fereastra pentru noua inventariere, la deschidere fara o selectare prealabila de articole, arata
ca in Fig. 32.
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£ Inventar Nr.: 1 / 04.02.2010. -10] x|

Diin data: |EI4.EI2.2|J'IEI 15] Tatal scrphic: IEI.EIEIEIEI LEI
P atis: IInventariere normala j Total faptic: ID.DDUD LEI
Obzervatie: I Diferenta: IEI.EIEIEIEI LEI

Mormentul
intoduceric | Inceput

Mrcrt. | AN 7 |Denumire |Stu:uc:3u:ri|:utiu:|5tuu: faptic |Diferenta |L|.M. |Pr..-’-‘u:h.
FH

 Irregistrare Murnar articole: 0 [~ Fara cantitati nule

K1 i3
Ox |

x Renunta | \/ Inreq. fara tiparine | \/ Inreg. cu tiparire | &y | jsta goala |

Fig. 32. Inventariere noua

La efectuarea inventarierii, se trece prin urmatoarele etape de baza:

e Completarea formei (formularului) inventarierii. Valoarea fiecarui camp si modul de
completare este comentata in pct.2.1 Definirea valorilor cdmpurilor in fereastra pentru
inventariere noua;

e Transferul articolelor pentru inventariere. Modul in care se transfera articolele este
descris la pct. 2.2 Transfer articole. Daca utilizatorul a folosit a doua modalitate de
pornire a inventarierii (cu articole, selectate in prealabil), ele se vor transfera automat la
inceputul operatiei;

e Tiparirea unei liste goale. Acest pas nu este obligatoriu, dar il ajuta pe utilizator.
Insemnétatea si tiparirea listei goale este comentaté in pct. 2,3 Tiparire listd goala;

e Completarea cantitatilor numarate in forma de inventariere se comenteaza in pct.2,4
Completarea cantitatilor numarate;

 Inregistrarea inventarului — este expusa in pct. 2.5 incheierea inventarului:

Daca utilizatorul a deschis fereastra de inventariere in modul al doilea (cu articole selectate in
prealabil), articolele vor fi transferate automat spre inventariere. Dupa definirea valorilor in aceasta
fereastra, se poate trece direct la tiparirea listei goale.

2.1. Definirea valorilor cdmpurilor din fereastra pentru noua inventariere

Campurile care trebuie completate sunt urmatoarele:
e Din data — data la care se face inventarierea. Implicit, acesta este data curenta, dar pot fi

definite si inventare cu date anterioare. Se defineste cu butonul E‘ din partea dreapta
a campului. Sagetile mici servesc la deplasarea printre luni, iar cele mari — pentru
deplasarea prin ani (cele din stanga spre lunile precedente, cele din dreapta — spre lunile
viitoare). Dupa selectarea zilei cu mouse-ul, fereastra pentru data se inchide.

e Motiv — motivul din care se va face inventarierea. Pot fi selectate numai acele tipuri de
motive care apartin de operatia respectiva (in acest caz - Inventar). Valoarea se
selecteaza dintre cele disponibile in lista . Ele trebuie definite in prealabil in configurarile
pentru Motivele pentru corectii de stoc.

e Observatii — in acest camp, daca doreste, utilizatorul poate adauga informatii
suplimentare;

e  Momentul infroducerii — acestui camp ii trebuie acordata o atentie deosebitd. Momentul
de introducere a inventarierii poate fi momentul de inceput sau momentul de inregistrare
a inventarierii, in functie de ce s-a selectat. Daca momentul introducerii este:

a) Inceput— in campul “Stoc scriptic’ apare stocul in momentul inceperii
inventarierii;

b) Inregistrare— in campul “Stoc scriptic’ apare stocul in momentul inregistrarii
(finalizarii) inventarierii; ulterior, daca in timpul inventarului s-au efectuat
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operatiuni(vanzari, iesiri, intrari), la efectuarea referintelor nu se va putea calcula
corect stocul faptic.

e [ard cantitdti nule — daca este marcat acest camp, atunci se va putea face inventarul
articolelor simple, al caror stoc scriptic este diferit de zero;

e Numdr articole — acest camp este informativ. Cand utilizatorul transfera articole pentru
inventariere in aceasta forma, acest cAmp arata numarul articolelor transferate in fisa de
inventar pana la momentul respectiv;

e Total scriptic- cAmpul este informativ. Aratd echivalenta in lei a cantitatilor disponibile
fnaintea inventarierii;

e Total faptic — campul este informativ. Arata echivalenta in lei a cantitatilor numarate;

e Diferenta — diferenta dintre valorile cAmpurilor de mai sus;

Ultimele patru campuri se completeaza automat de catre program.

In formularul inventarierii pot fi controlate/alese coloanele vizibile. Aceasta se face prin ap&sarea
butonului drept al mouse-ului in dreptunghiul din coltul din stadnga-sus al tabelului articolelor, din
fereastra pentru inventariere (vezi partea incercuita cu rosu din Fig. 32). Atunci, din meniul aparut, se
selecteazd Configurarea coloanelor. in fereastra deschisa trebuie marcate numai coloanele dorite si
confirmate schimbarile.

2.2. Transfer de articol

Articolele se cauta la fel, ca Tn cazul intrarilor. Dupa gasirea articolului, el trebuie transferat in
fereastra pentru inventariere. Aceasta se face in modul urmator:
e Se selecteaza articolul, se apasa butonul stdng al mouse-ului peste el si cu butonul
apasat, se “trage” articolul in fereastra pentru noua inventariere .
e Butonul se elibereaza cand cursorul mouse-ului se afla in fereastra inventarierii. La
eliberarea butonului, programul majoreaza automat numaratorul de articole (campul
Numar de articole), deoarece a fost transferat inca un articol.

La transferul prin aceasta metoda « tragerea » cu butonul stadng este posibila numai pentru un
articol selectat, la un moment dat. Pentru mai multe articole marcate, ,tragerea” se face cu butonul
drept. Daca utilizatorul doreste sa transfere mai multe articole, el poate sa utilizeze si urmatoarea
metoda:

e Se marcheaza unul sau mai multe articole si se apasa combinatia de taste Ctrl+R;

Dupa transferul articolelor, in coloana Stoc scriptic se vizualizeaza stocurile dinaintea
inventarierii. Aceasta coloana este colorata in galben.

2.3. Tiparirea unei liste goale

Tiparirea listei goale nu este obligatorie, dar faciliteaza lucrul utilizatorului. Dupa tiparirea listei
goale, stocul din depozit poate fi verificat si Tn coloana Stoc faptic , care este goala, se completeaza
cantitatea numérat&. in formularul inventarierii, valorile din aceasta coloana sunt aceleasi cu cele din
coloana stocului scriptic . Comoditatea consta in aceea ca articolele din lista goala sunt ordonate in
acelasi fel ca si in formular. Datorita acestui aspect, ulterior completarea cantitatilor numarate se va
face mult mai simplu si rapid.

Pentru a se tipari o listd goala, trebuie selectat butonul B Lista goala El deschide
fereastra de export (trimiterea documentului) spre Internet Explorer, Microsoft EXCEL, Editor de text
sau pentru tiparire sub MS DOS. Dupa selectarea unei optiuni, tiparirea se realizeaza ca la tiparirea
unui document intr-o aplicatie aleasa.

2.4. Completarea cantitatilor numarate

Cantitatile numarate se completeaza selectand in randul articolului respectiv cdmpul din coloana
Stoc faptic si completandu-l cu cantitatea numarata. Campul este colorat in verde in coloana de
inventariere.

Daca se utilizeaza tastatura, dupa completarea unui cdmp cu cantitatea respectiva, se confirma
prin tasta Enter de pe tastatura, trecandu-se automat la cAmpul urmator.
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2.5. Redactari inainte de incheierea inventarierii

Tnainte de incheierea inventarierii, pot fi efectuate anumite corectii:

e Stergerea unui articol din inventariere — daca utilizatorul decide sa excluda un anumit
articol, poate sa-l selecteze si dupa apasarea butonului drept al mouse-ului, sa aleaga
din meniul aparut Stergere (sau tasta Delete de pe tastatura);

e Schimbarea cantitatii numarate, introducandu-se alta.

2.6. Incheierea inventarierii
Inventarierea poate fi incheiata in doua moduri — cu sau fara tiparire.

a) Inregistrare fara tipérire

Pentru a se incheia inventarierea fara tiparire, trebuie selectat butonul V' Inreg. fara tiparire
In acest caz, programul afiseaza un mesaj de avertizare, precum cé este recomandabil s& se incheie
vanzarile incepute, In caz ca existd. Daca utilizatorul considera ca poate incheia inventarierea,
trebuie s aleagd Yes. In caz contrar, poate eventual, sa efectueze unele corectii i sa inregistreze
inventarierea mai tarziu, sau sa o abandoneze.

In cazul in care cantitatile disponibile sunt egale cu cele numarate, programul afiseaza un mesaj
suplimentar: ,Cantitatile disponibile nu difera de cele numarate. Doriti sa continuati?”. Utilizatorul,
daca doreste, poate sa renunte la inventar, deoarece aceasta nu va duce la niciun fel de schimbari
ale stocurilor.

Dupa confirmare, operatia se va incheia si fereastra se va inchide.

b) Inregistrare cu tip&rire

- N v g cutparie |
Pentru inregistrare cu tiparire, se selecteaza butonul  Integ cutipatie | o0 i care se
deschide fereastra pentru vizualizare pretipar. In aceasta fereastra poate fi revazut documentul de
inventariere, eventual se poate schimba fontul. Schimbarea este valabila pentru intregul document.

% Imreg. =i tiparire sub 'WIKDOWS |

Daca documentul trebuie tiparit, se alege butonul sau

f{ﬂ. Inreq. =i tiparire sub M5 DOS
Dupa selectarea unuia dintre aceste butoane, inventarierea va fi inregistrata indiferent daca a
fost tiparita sau nu in realitate. In caz de insucces al incercarii de tiparire a documentului, se va afisa

un mesaj de eroare. Documentul poate fi tiparit din nou, utilizandu-se rapoartele spre a fi gasit (vezi
partea X, pct.3 Rapoarte referitoare la inventariere).

Daca in fereastra pentru vizualizare pretipar se alege butonul MI, documentul nu va
fi inregistrat. Ramane activa fereastra pentru datele referitoare la inventariere.

2.7. Renutarea Ila o inventariere inainte de a fi incheiata

La selectarea butoanelor de renuntare din ferestrele pentru confirmare a operatiei sau de
vizualizare pretipar, utilizatorul se intoarce in fereastra principald si poate efectua corectiile. Daca
doregte sa renunte total la inventar, el trebuie sa selecteze butonul de renuntare din aceasta
fereastra. Cealalta varianta este sa inchida fereastra prin modul standard — cu cruciulita din coltul din
dreapta sus. Urmare oricaruia dintre ele, programul va afisa mesajul: "Doriti s& renuntati la
inventariere?”. Dupda confirmarea mesajului, operatia va fi definitiv anulata.

3. Rapoarte referitoare la inventariere

a) Redactarea inventarierii

Functia redactare nu este aplicabild operatiei de inventariere. Daca utilizatorul alege dintr-unul
din rapoarte un document de inventariere si cu butonul Functii alege Redactare, programul va afisa
numai mesajul de avertizare corespunzator (precum ca inventarierea nu poate fi redactata).

Inventarierea poate fi redactata numai inainte de a fi incheiata!

b) Stornarea inventarierii

Inventarierea se storneaza dupa gasire intr-unul din rapoarte, selectdndu-se prin butonul
Functii, optiunea Stornare.
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Pentru a efectua stornarea unui inventar, utilizatorul trebuie sa aiba permisiunea pentru
aceasta, definita in configurarile utilizatorului. Daca operatorul nu are permisiunea de a storna
inventarul, la selectarea functiei, programul va afisa un mesaj corespunzator si nu va permite
executarea operatiei.

Programul afiseaza un mesaj de avertizare, precum ca stornarea este o operatie complicata si
este bine ca in timpul storrnarii sa nu se execute vanzari. Daca utilizatorul doreste sa storneze
inventarul, trebuie sa apese butonul Yes. Dupa confirmarea acestui mesaj, stornarea se va
executata.

Daca stornarea s-a incheiat cu succes, programul afiseaza un mesaj corespunzator si devine
activa fereastra raportului.

c) Retiparirea unei inventarieri
Exista posibilitatea ca un inventar deja inregistrat , sa fie retiparit. Inventarul dorit se gaseste
intr-unul din rapoartele pentru intrari si din Functii se selecteaza Retiparire . Exista doua variante de
tiparire — sub Windows sau sub DOS.

XIl. lesire
1. Pornirea operatiei lesire

Prin operatia lesire se scot din stoc articole simple sau articole compuse (retete). Transferul de
marfa in alta locatie sau iesirile de bunuri din stoc pentru consum intern genereaza diferite
documente ce pot fi alese dintr-o lista cu documente definite in meniul Configurari/Nomenclaturi
stoc/Documente (Aviz de insotire a marfii, Bon de consum, etc.). Aceasta operatie se face
intotdeauna la o data concreta si este orientata spre un anumit client (partener), datele referitoare la
iesirea data completandu-se in forma pentru iesire noua (vezi pct.2 iesire noud). Pornirea modulului
este similara cu cea a celorlalte module.

Se selecteaza din meniul Operatii / lesire combinatia de taste Ctrl+l sau se marcheaza
articolele, pentru care se va face iesirea in fereastra Articole si apoi se executa operatia de mai sus
sau din meniul Articole (sau din meniul care apare la apasarea butonului drept al mouse-ului) se
selecteaza Operatii asupra articolelor selectate / lesire.

Pornirea prin al doilea mod are o particularitate care trebuie avuta in vedere. in acest mod, mai
intai articolele se transfera, apoi se introduc datele referitoare la operatie. La efectuarea transferului
articolelor, in program nu este definit inca partenerul, deci nu poate fi calculata reducerea
(majorarea) de care se bucura acesta.

La fiecare pornire a operatiei lesire, ca si in cazul celorlaltor operatii, programul verifica daca
utilizatorul curent are permisiunea de a o executa.

Daca utilizatorul nu are permisiunea sa execute lesire, operatia va fi gri la culoare si nu va
putea fi selectata.

Dreptul utilizatorului de a efectua operatia lesire este specificat in configurarile acestuia.

La crearea sau redactarea utilizatorului trebuie marcat campul “Permise lesiri” din lista Acces la
functii.

(vezi partea Il Configurare, pct. 2 Utilizatorii sistemului)

Operatia lesire realizeaza opusul celei de Intrare.
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2. lesire noua

Fereastra pentru iesire noua, la deschidere, are infatisarea din Fig. 33.

‘%, Iesive Nr.: 1 / 04,02.2010, =10l x|
Dindata: [04.022010 3|  Serie:|  TotaldeachiziiecuTvs: [00000  LEI
P ati: IIesiri normala j Total wanzare cu TWA: IEIEID— LEI
Document: IHecipisa rnarfa j Total vanzare fara TWA: IW LEI
Partener: I 'b) - 123 Obzery st I
Mr.Crt. |Nr.ﬂ«rt.: & |Denumire | Cant. |Ma$. | [nkerz. wanz. |Interz.intr. | Pr.ach. | Cur&\-"al.ach.l Pranz. |VaIL
L
<] | |
1x |
x Renunta | \/ |nreg. fara tiparire || \/ Inregiztrare cu tiparire I o Export ca fisier

Fig. 33. Fereastra pentru iesire noua

Daca utilizatorul a deschis fereastra prin al doilea mod (cu articolele prealabil selectate),
programul va deschide fereasta pentru lesire a cantitatii primului articol selectat. Dupa confirmarea
datelor din ea, se va deschide fereastra pentru urmatorul articol si asa mai departe. Lucrul cu
fereastra pentru lesire de cantitati este clarificatd in pct. 2.3 Transfer de articol in partea Ferestre
pentru iesire .

Daca operatia a fost inceputa cu articole prelabil selectate, cand se termina cu introducerea
articolelor, va trebui sa se completeze campurile din formular pentru noua iesire (din data, motiv,
document, numar, partener si observatii).

Se recomanda, mai intai sa se completeze datele, referitoare la iesire si dupa aceea, sa se
transfere articolele.

2.1. Definirea valorilor cdmpurilor din fereastra pentru iesirea noua

Campurile care trebuie completate (sau marcate) in fereastra deschisa sunt urmatoarele:
Din data — data la care se face lesirea. Implicit, aceasta este data curenta, dar poate fi

schimbata. Se defineste cu butonul E‘ , amplasat in partea inferioara a campului. Sagetile mici
servesc la deplasarea printre luni, iar cele mari — pentru deplasarea prin ani (cele din stdnga spre
lunile precedente, cele din dreapta — spre lunile viitoare). Dupa selectarea zilei cu mouse-ul,
fereastra pentru data se inchide;

Motiv — cauza din care se face lesire. Se selecteaza din meniul butonului din dreapta
campului. Valorile din el depind de configurarile definite in Motive pentru corectia stocurilor.

Document — trebuie sa se aleaga tipul documentului, cu care se face iesirea articolului, din
lista care apare la apasarea sagetii din dreapta campului. Posibilitatile existente in listd depind de
configurarile facute pentru documente (vezi partea Ill, pct. 3.4 Documente). Documentul presetat
este primul din list3;

Partener — firma (sau persoana), careia ii sunt destinate articolele. Daca scopul operatiei
lesire consta in a fi scazute articole din stoc la pretul nul (precum articole rebut), poate fi creat un
partener de serviciu cu date arbitrare. Crearea acestuia se face prin modalitatile expuse pentru intrari
(vezi Definirea valorilor cAmpurilor in fereastra pentru o intrare noua)

Se iau In considerare urmatoarele configurari ale partenerilor:
e Poate fi ales partener din ambele tipuri — client sau furnizor;
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e La lesire se are In vedere reducerea procentuala de care se bucura partenerul selectat,
in cazul in care partenerul a fost selectat inaintea transferului primului articol (definita in
campul Reducere, la crearea sau redactarea partenerului);

o Fiecare lesire mareste rulajul total si numarul de cumparari efectuate de partenerul
pentru care se extrag articolele respective.

Observatii — camp pentru informatii aditionale;

Campurile pentru sumele pentru lesire se completeaza automat de catre program, la transferul
unui articol in fereastra acesteia.

Dupa ce s-au completat campurile de mai sus ale formularului de introducere a iesirii , se poate
trece la introducerea articolelor iesite. Trebuie atrasa atentia asupra faptului ca, acest camp este
destinat Partenerului.

2.2. Transfer de articol

Articolele se cauta prin modalitatile, expuse in partea IX Intrari. Dupa ce articolul a fost gasit, el
se transferd in mod similar. Este posibil, de asemenea, transferul rapid al articolului unitar ca la
marcarea la vanzari.

Pe langa transferul prin “tragere” a articolelor marcate, se poate utiliza si combinatia de taste
Ctrl+l. La transferul articolelor, se deschide fereastra pentru iesirea de cantitate, avand infatisarea
din Fig. 34. In ea, in special, se introduce cantitatea iesita, dar este bine s& se revizuiasca si celelalte
campuri.

Scoatere cantitate ﬂ

Artical Preturi
Nurar: {5004 * Vanzare:  [3.00 LEI
Dienumire: IBanana {~ Cumparare: |2.1EIDD LEI
Ml fo.00 LEI
Cantitate Pret de iesire

Dizpaonibila; I1l].l]l]l] kg Fret de iezire: IS.EIEI LEI
lezita: I.'-".2EIEI ko, 0 j R educere/M ajorare: - b4

x Renunta | »" Conlima I

Fig. 34. lesire cantitate de articol

Descrierea campuirilor:

Articol — in acest camp se arata articolul din care se extrage cantitatea;

Cantitate — pe langa introducerea cantitatii iesite, se poate vedea si stocul curent ;

Preturi — campurile se completeaza automat cu datele existente in baza de date. Selectia
defineste tipul pretului cu care se va face tranzactia (de vanzare, de achizitie, nul).

Pret de iesire — arata (dar poate fi si introdus, de asemenea) pretul de iesire . Pretul care se
vede n acel camp este pretul final si in el este inclusd reducerea (majorarea) de care se bucura
partenerul.

Ca si in cazul iesirilor, la apasarea butonului M, articolul se transferd si suma de
M L . N M < R k . )
platd pentru iesire se majoreaza. Daca se selecteaza M articolul nu va fi transferat.

o . . R L o .
Daca sunt marcate mai multe articole de transferat, butonul M abandoneaza numai
transferul articolului curent nu pentru toata selectia.

2.3. Redactarea articolelor inainte de incheierea iesirii

Daca utilizatorul observa inainte de incheierea operatiei (inainte de a selecta inregistrare cu sau
fara tiparire), ca un pret sau o cantitate de articole este gresit/a, el le poate redacta. Aceasta se face
in modul urmator:

e Se selecteaza articolul din fereastra pentru iesire (Fig. 33);
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e Prin dublu click al butonului sting al mouse-ului peste el, se deschide fereastra pentru
iesire . Cealalta varianta este de a se apasa butonul drept al mouse-ului si din meniul
care apare, sa se selecteze Redactare;

e In fereastra de adaugare de cantitate se vor efectua corectile necesare si se vor
confirma.

2.4. Stergerea unui articol inaintea incheierii iesirii

Stergerea articolului din iesirea respectiva se face prin selectarea acestuia, apasarea butonului
drept al mouse-ului peste el si selectarea optiunii Stergere din meniul aparut. Programul afiseaza
mesajul: “ Doriti sa stergeti articolul ‘___‘ din iesire?” si asteapta confirmare sau renuntare.

in loc de butonul Stege din meniul butonului drept al mouse-ului, poate fi utilizata tasta Delete
de pe tastatura.

2.5. Incheierea iesirii

Incheierea lesirii se face ca la intrare (vezi Incheierea intrarii). Poate fi, de asemenea, cu
tiparire sau fara.

2.6. Renuntare la_iesire inainte de inregistrare

La selectarea butoanelor de renuntare din fereastrele pentru confirmarea incheierii operatiei,
plata sau vizualizare pretipar, utilizatorul se intoarce in fereastra principala a iesirii si poate aduce
corectii. Daca doreste sa renunte integral la iesire, el trebuie sa aleaga butonul de renuntare din
fereastra cu datele iesirii — lesire Nr. (Fig. 34). Cealalta varianta este de a inchide fereastra prin
modul standard — cu cruciulita din coltul din dreapta-sus. Ca urmare, programul va afiga mesajul:
"Aveti inceputd o noua iesire . Doriti sa renuntati?”. Dupa confirmare, iesirea va fi abandonata.

3. Rapoartele referitoare la iesiri

Rapoartele sunt comentate la descrierea modului de operare generalda cu programul.
Vizualizarea rapoartelor referitoare la iesiri se face la fel ca si pentru celelalte rapoarte. Se
selecteaza din Rapoarte/ Raport iesiri din meniul principal. Particularitatile, care existd numai la
efectuarea corectiilor asupra documentelor: completarea platii, redactare, stornare, sunt prezentate
in partea urmatoare.

3.1. Completarea incasarii pentru o iesire

Completarea incasarii pt. iesire se face la fel ca si completarea platii pt. intrare.
Pentru a se face completarea incasarii pentru iesire, trebuie:
e Sa se genereze raportul. Poate fi oricare raport pt. iesiri , dar este preferabil ca
rapoartele sa fie pentru iesirile neincasate;
e Sa se localizeze n raport iesirea dorita;

@Functii -

e Cu butonul

| sa se selecteze completare plata.

Astfel, se deschide fereastra cu informatii privitoare la iesire — numar, data si ora, partener,
suma totala si suma pentru completare a platii. Exista si un tabel al platilor, efectuate pana in
momentul prezent pentru iesirea respectiva. Pentru a se efectua completarea incasarii, se

selecteazd butonul ¥ Completarsplata) g0 geschide fereastra Completarea plétii pentru iesirea
No:xxx. Ea are acelasi aspect ca fereastra pentru platd la incheierea operatiei. In campul Sum4
platita se introduce suma de completare a incasarii. Programul propune implicit suma ramasa pentru
a fi completata incasarea.

Poate fi tiparit un document pentru completarea incasarii, daca utilizatorul confirma mesajul:
“Doriti sa tipariti completarea platii?”. In caz ca utilizatorul decide s& tipareasca completarea incasarii
si din fereastra Vizualizare pretipar alege butonul Renunta, completarea incasarii nu va fi
inregistrata.

In cazul in care iesirea selectata este plétita integral, butonul o Completare plata) i1 tereastra cu

informatii referitoare la operatie va fi gri la culoare, deci nu va fi selectabil.
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3.2. Stornarea unei_iesiri inregistrate

lesirea poate fi numai stornata, dar nu poate fi redactata. Operatorul respectiv trebuie sa aiba
permisiune pentru aceasta. Se executa in acelasi mod ca si pentru intrari:
e Se genereaza raport pentru iesiri ;
e Se localizeaza documentul concret si se selecteaza;

e Din butonul & Functi~ | se defineste Stornare. Programul afiseaza din nou un
mesaj de avertizare, precum ca stornarea este o operatie complicata si este bine ca in
timpul stornarii sa nu se execute vanzari. Dupa confirmarea acestui mesaj, stornarea se
va executa.

La incheierea cu succes a stornarii, programul afiseaza mesajul corespunzator si devine activa
fereastra raportului

3.3. Retiparirea unei iesiri inregistrate
Daca utilizatorul doreste sa retipareasca o iesire, el trebuie sa o gaseasca intr-unul din rapoarte,
= . @Functiiv | . < . N, .
sa o selecteze si cu butonul din raport sa defineasca Retiparire . Ca urmare, se

va deschide fereastra pentru vizualizare pretipar in care exista doua variante de tiparire — sub
Windows sau sub DOS.

Xll.  Generalitati

In aceasta parte sunt descrise butoanele, intalnite in majoritatea ferestrelor programului, efectul
lor fiind identic peste tot. Se explica, ce se are in vedere sub selectare camp si selectare rand din
tabele si cum se face sortarea si tiparirea tabelelor.

1. Butoane

a) Confirmare
Confirma datele introduse si corectiile efectuate si inchide fereastra.

b) Inreqistrare
Are functia de confirmare. In fereastra de executare a operatiei (intrare sau inventariere), pentru
care poate fi tiparit documen (de ex. intrare), butonul apare in doua variante:
e Inregistrare cu tiparire;
e Inregistrare fara tiparire.
Dupa selectarea unuia dintre ele, operarea cu programul continud, in functie de operatia concret
executata (expusa la punctul respectiv — intrare, iesire, inventariere).
La configurarile nomenclaturilor (meniul Configurdri / Nomenclaturi stoc), acest buton
inregistreaza schimbarile facute, fara a inchide fereastra.

c) Renunta siinchide

Anuleaza o operatie, inchizand fereastra, fara sa pastreze valorile introduse Tn cadmpuri sau
corectiile efectuate. Cand se renunta la o operatie programul afiseaza un mesaj de avertizare (de
exemplu, renuntare la o intrare), pentru a intreba utilizatorul daca doreste intr-adevar sa renunte la
operatia inceputa .

d) Butoanele Yes si No

Aceste butoane se intalnesc in ferestrele in care se afiseaza mesajele pentru care se asteapta
confirmarea sau renuntarea utilizatorului pentru executarea operatiei.

Yes — confirma actiunea;

No — renunta la actiune.

e) Actualizare

Cand se fac schimbari ale parametrilor nomenclaturilor, acestea nu se vizualizeaza imediat n
tabelele acestora. Trebuie apasat butonul Actualizare, pentru a se vizualiza valorile noi.
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f)  Stocuri

In toate ferestrele cu liste de articole, in care este prezent acest buton, se pot vedea cantitatile
disponibile de articole. Trebuie selectat articolul (sau sa se marcheze articolele dorite) si apasat
butonul Stocuri .

g) Coloane

Cu acest buton se pot defini cAmpurile vizibile din respectivul tabel. La selectarea butonului se
deschide o fereastra cu lista campurilor posibile. Pentru diferitele tabele, aceasta lista poate fi
diferita. La marcarea unui cAmp din tabel, acesta va deveni vizibil.

2. Operarea cu tabele

a) Selectarea cdmpului

Un camp se selecteaza prin apasarea unui buton al mouse-ului peste el sau prin localizarea lui
cu sagetile tastaturii. Cand un cdmp este ales, el se coloreaza in albastru.

b) Selectarea randului

Un rand (inregistrare) din tabel este selectat cand a fost selectat un cdmp al sau. De exemplu,
cand se selecteaza campul Art. Nr: articolul cu numarul 7 care se numeste “Cacao cu lapte” atunci,
in toate meniurile referitoare la articole, acest articolul va fi selectat. In meniul Articole / Retets se va
inscrie “Cacao cu lapte” si la selectare se va deschide reteta pentru acest articol.

Daca se porneste operatia Intrare sau Inventar, articolul selectat va fi inserat in viitorul
document.

O alta modalitate de selectare a unei inregistrari din tabel este de a se selecta dreptunghiul de
culoare gri, din fata randului respectiv. Aceasta coloana gri din tabel se numeste “Navigator de tabel”
si din Configurari aspect exterior se defineste daca sa fie vizibila.

Cand un anumit rand dintr-un tabel este selectat, in cAmpul acestuia din navigatorul de tabele
apare o sageata neagra. Daca au fost selectate mai multe articole, sageata se transforma in punct.

c) Sortarea tabelelor pe coloane

Aproape fiecare tabel din program poate fi sortat dupa o coloana oarecare a sa. Aceasta se face
prin alegerea titlului ei.

De regula, la deschiderea unui tabel, el este sortat dupa prima sa coloana.

Daca pana acum nu a fost efectuata nici o sortare dupa coloana respectiva, la efectuarea unui
clic peste numele coloanei, sortarea se va face in ordine crescatoare. Cand a fost facuta sortare
dupa o anumuita coloana, in dreapta numelui acesteia exista o sageata de culoare gri. Daca ea este
orientata in sus, sortarea este facuta in ordine crescatoare si invers, daca sageata este orientata in
jos — ordinea este descrescatoare. La a doua sortare consecutiva dupa aceeasi coloana, ea se va
face in ordine inversa primei sortari.

d) Butonul Tipérire si tiparire tabele

Daca in fereastra unui tabel exista butonul Tipéarire, tabelul respectiv poate fi tiparit. Dupa
alegerea butonului Tiparire, se deschide fereastra (Export / Tipdarire), in care trebuie ales modul Tn
care sa se execute tiparirea. Daca se alege Internet Explorer, Microsoft EXCEL sau Editor de text,
tabelul va fi orientat catre programul respectiv, el va demara si din acest moment incolo, tiparirea se
va efectua in aplicatia respectiva.

Daca au fost marcate cateva inregistrari din tabel, utilizatorul poate opta daca sa exporte
intregul tabel spre aplicatia respectiva sau numai inregistrarile selectate. Acest lucru se defineste
prin selectarea optiunii Tot sau Numai ce este marcat din fereastra Export / Tipdrire.

La selectarea butonului MS DOS imprimanta din aceeasi fereastra, tabelul va fi tiparit direct,
fara a fi posibila vizualizarea pretipar.

La tiparire, nu este important ce parte din coloana este vizibila in fereastra tabelelor. Dupa
tiparire, se va vedea intreaga informatie din cdmpuri. Este bine ca tabelul sa se aranjeze si sorteze
intr-un mod comod utilizatorului, Tnainte de a fi tiparit.
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3. Operarea cu ferestre

Utilizatorul poate s& aranjeze ferestrele programului intr-un mod comod pentru el. In acest scop
se utilizeaza meniul Ferestre. Cand ferestrele necesare operarii sunt deschise, se defineste optiunea
corespunzatoare de aranjare dorita — in cascada, pe orizontala sau pe verticala.

Prin selectare din acest meniu, se pot inca:

e Inchide toate ferestrele;
e Minimiza toate ferestrele;
e Actualiza toate ferestrele.

Poate fi facuta activa o fereastra, dintre cele deschise, prin selectarea numelui acesteia in
meniul Ferestre. Daca fereastra nu este deschisa, atunci numele ei nu va figura in lista meniului.

Posibilitatile de aranjare a ferestrelor sunt disponibile si sub forma de butoane la capatul
randului cu butoane de sub meniul principal.

Xlll.  Meniul ASISTEN:I'[\ (HELP)
1. Programe de asistenta

Din meniul Asistentd / Calculator, utilizatorul poate sa demareze doua programe ajutatoare.
Aceste sunt:

a) Calculator

Cand este selectat, se porneste calculatorul din componenta Windows. Aplicatia poate fi
utilizata pentru efectuarea oricaror calcule. Avantajul consta in faptul ca poate fi ales usor din

Asistenta / Calculator.
b) Agenda

La selectarea Asistenta / Agenda, se porneste aplicatia Notepad din componenta Windows. in
ea utilizatorul poate inscrie note in fisiere textuale (*.txt).

2. Despre program

In meniul Asistenta / Despre program, utilizatorul poate vedea informatia privitoare la autor si
versiune. Fereastra se inchide cu butonul OK sau cu tasta ESC de pe tastatura.

XIV. Cerinte
Programul “Detelina Light” lucreaza pe platformele Windows 2000, Windows XP, WindowsVista.

XV. Configurari regionale Windows, necesare functionarii corecte a
dispozitivului fiscal atasat la computer

1. Formatul configurarilor regionale

Configurarile regionale trebuie sa fie urmatoarele:
Formatul standard al datelor: Romana.
Semn de separare zecimala pentru cifre: punct
Semn de separare pentru valuta: punct
Formatul orei: HH:mm:ss
Format concis al datei: dd.MM.yyyy (cu separator punct)

11111

2. Definirea configurarilor
Cu butonul START al Windows se alege Settings / Control panel. Panoul configurarilor
regionale are nume diferite, in functie de versiunea Windows.
e Windows 98 — Regional Settings
e Windows 2000, NT — Regional Options
e Windows XP si versiunile urmatoare — Regional and Language Options
e Windows Vista - Customize Regional Options
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Fereastra configurarilor are, de asemenea, aspect diferit. Mai jos se specifica ce trebuie
modificat in diferitele taburi din fereastra deschisa.

2.1. Windows 98

Regional Settings — primul tab, in el se defineste formatul standard al datelor sa fie Romana,
selectandu-se din lista saritoare.

Number — Tn acest tab se defineste in cdmpul Decimal symbol, valoarea sa fie punct ( « ). Este
usor de scris si, daca nu se afla acolo, se poate introduce.

Currency — din nou, Decimal symbol trebuie sa fie punct ( « ).

Time — formatul trebuie sa fie HH:mm:ss (caAmpul Time Style). Semnul de separare este ,, : ”
Date — campul Short date style trebuie definit dd.MM.yyyy. Separatorul, din nou, este punct.

2.2. Windows 2000

General — se defineste in cadmpul Location: Romania. Se apasa butonul Set default si in
fereastra nou-deschisa Select system locale se selecteaza, din nou Romania. Se confirma, pentru a
deveni activa din nou fereastra principala a configurarilor regionale Regional Options.

Optiunile din celelalte taburi ( Number, Currency, Time, Date) se definesc in mod asemanator
celor pentru Windows 98.

2.3. Windows XP

In fereastra deschisé, in tabul Regional Options se alege ca format standard Romania si pentru
Location de asemenea Romania (vezi fig.1). Pentru a efectua configurarile ramase, trebuie apasat

butonul M, din dreapta campului din care se selecteaza formatul standard al datelor. Cu el
se deschide fereastra cu celelalte taburi ( Number, Currency, Time, Date). Valorile din ele se
definesc in acelasi mod (vezi mai sus).

Regional Dptions | Languages | Advanced | Humbers | Currency | Time | Date |
- Standards and formats Sample
Thiz option affects how some programs format numbers, cumencies, o T
dates, and time. Pasiive; [123456783.00 Negative; [-123456745.00
Select an item to match its preferences. or click Customize to choose
wour own formats:
Romanian ﬂ Customize... | Decimal symbal: Ii j
Samples Mo, of digits after decimal: I 2 j
Humber I-I 23455783.00 Digit grouping symbal: I j
C b F
ureney:  [123456789.00 lei Digit grotping: [123455783 =l
Tirne; -3
me I-I 83347 Megative sign symbal: I j
Short date:
|1 BUEAME Megative number format; I 11 j
Long date: |12 februarie 2003 _ _
Dizplay leading zeroz: IEI.? j
~ Location Lizt separatar: I.‘ j
To help gervices provide you with local information, such az news and Measurement system: IMetlic j
weather, select your prezent location;
,TI Cancel | Apply | ak I Cancel | Apply |
Fig. 1 Alegerea formatului standard pentru date Fig. 2 Configurari dupa alegerea butonului
Romania si Location: Romania Customize...

( Number, Currency, Time, Date)

2.4. Windows Vista

In fereastra deschisa, in tabul Formats trebuie ales format curent Romanian si in tabul Location
Romania. Restul setarilor se fac dupa ce se alege butonul Cusfomize this format in tabul Formats.
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Se deschide o noua fereastra Customize Regional Options unde setarile pentru separarea
zecimalelor, timp si data trebuie facute in aceeasi zi.

XVI. Componenta unei configuratii exemplificative

Configuratia de hardware pentru operarea cu ,Detelina Light” poate include:
Dispozitiv fiscal — casa de marcat sau imprimanta fiscala;
Sertar de bani;
Imprimanta seriala suplimentara pentru tiparirea bonurilor de bucatarie;
Cititor de cod de bare — conectare seriala, cu emulator de tastatura sau USB,;
Cititor de carduri client;

B I |

1. Conectare hardware

1.1. Conectarea dispozitivului fiscal si a imprimantei suplimentare

! Se recomanda ca la conectarea perifericelor, PC-ul sa fie debransat de la reteaua de
alimentare.

Toate dispozitivele fiscale si imprimantele seriale suplimentare se leaga la portul serial al
computerului, prin intermediul cablului din dotare. Ulterior, COM-ul la care sunt conectate, trebuie
definit in configurari (Configurari / De sistem / Configurari vdnzari n tabul Periferice)

Aparatul de marcat trebuie sa fie dotat cu interfata (sa poata fi conectat la computer), iar in
aparatul propriu-zis sa fie permisa conectarea. Daca aceasta configurare a aparatului nu este
realizata, contactati o unitate de service.

Dispozitivele FISCALE suportate sunt:

e casele de marcat electronice fiscale, ELTRADE Ltd. (A100S EL, A300, A500/A500D
A800S)
e imprimanta fiscala, Epson TM-T260F

1.2. Conectarea sertarului

Sertarul de bani este gestionat de catre dispozitivul fiscal, de aceea se conecteaza la acesta.
Sertarul dispune de un cablu unic, care se conecteaza in diferite moduri. Pentru imprimanta fiscala,
de regula, la o cutiutd de derivatie, iar pentru casa de marcat — direct la iesirea respectiva a casei de
marcat (vezi exemplul pentru casa de marcat A800S).

I

2

1.3. Conectarea scannerului

Scannerele pot avea conectare seriala, pe emulator de tastatura sau pe USB. Conectarea lor
se face direct pe porturile corespunzatoare respectiv RS232, PS2 sau USB. In functie de modelul de
scanner si performantele PC-ului este posibil sa fie necesara alimentarea scannerului de la o sursa
externa sau de configurari software suplimentare.

Conectarea scannerului cu tastatura este aratata in schema de mai jos:
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Conectare:

I Capatul 1 al cablului principal se conecteaza la scanner in 1°.

Il Capatul 2’ al aceluiasi cablu se conecteaza la capatul 2 al cablului auxiliar — partea larga
(A)

lll.  Capatul 4 al cablului auxiliar se conecteaza la tastatura standard pentru computere

IV. Capatul 3’ al cablului principal se conecteazad la iesirea (PS2) computerului pentru
tastatura

Daca tastatura sau scannerul nu raspund, restartati computerul.

1.4. Conectarea cititorului de carduri client

Cititorul de carduri client se conecteazéa la COM portul computerului. Pentru functionarea lui este
necesar un driver (se obtine, de asemenea, la cumpararea cititorului), in care se configureaza
numarul portului.

Observatie: Pot fi utilizate carduri cu cod de bare imprimat pe ele (atunci se va folosi pentru
introducere cititorul de cod de bare) sau orice fel de carduri imprimate cu un numar. Numarul (codul
de bare) trebuie obligatoriu sa inceapa cu 27.
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